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Zménovy/revizni list

»Aplikace zakona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach G¢innosti nékterych
smluv, uverejiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smiuv)
na UMC Praha 10“

listé. |revize é. |Zména €. | popis zmény/revize datum | provedl |podpis
11/13; ¢.1 V textu odstranéni , TAJ“ 14.8. MK Neklan, v.r.
bod 2018

5.4.4,

5.4.6,

5.4.7

7/13; ¢.2 Uprava pravomoci a 14.8. MK Neklan, v.r.
bod 4.1 odpovédnosti; u TAJ 2018

ponechano pouze ,|“
(informace) u urceni,
nastaveni a zajisténi postupu,
ukona a Cinnosti dle ¢l. 5.3
této instrukce
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smluv, uverejiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smiuv)
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Datum

Jméno

podpis

datum

jméno

podpis
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1 UCEL
1.1  Tatoinstrukce stanovi zakladni postupy a pravidla pro aplikaci zdkona ¢. 340/2015 Sb.,

o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv, uverejiiovani téchto smluv
a o registru smluv (zdkon o registru smluv), v platném znéni, v podminkach UMC
Praha 10.

PLATNOST A PUSOBNOST

2.1

22

2.3

2.4

Tato instrukce je uréena pro vniténi potfebu UMC a je zavazna pro véechny U/Z.

1. vydani této instrukce nabylo platnosti dnem schvaleni RMC a tG¢innosti dnem 6. 12.
2016. Pripadné aktualizace této instrukce, spocivajici zejména v aktualizaci pfiloh této
instrukce, které budou reagovat na novelizaci dotéenych pravnich predpist (zejména
ZRS), na nova vydani metodik spravce nebo UOOU nebo na zménu procestl postupl
pfi zvefejiovani (zmé&ny Manualu) vydava UMC a nepodléhaji pfedchozimu schvaleni
RMC.

Toto 3. vydani, které nahrazuje 2. vydani této instrukce a ukoncuje jeho platnost,
reaguje zejména na provedené komplexni aktualizace Metodik sprdvce (zména
Pfilohy ¢. 3 a 4 této instrukce) a ddle téZ implementuje doporuceni souvisejici
s Natizenim Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679, o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich Udajii a o volném pohybu téchto udaju
a o zrudeni smérnice 95/46/ES (GDPR). Toto 3. vydani vydava UMC Praha 10 na
zakladé zmocnéni dle €l. 2.2 tohoto vydani této instrukce, v souladu s usnesenim RMC
¢. 917 ze dne 30. 11. 2016, a nabyva platnosti dnem podpisu tajemnikem UMC
Praha 10 a ucinnosti dnem zvefejnéni v registraturach e-spisu.

Vsichni U/Z jsou povinni ustanoveni této instrukce v potfebném rozsahu respektovat,
pricemZ se nezbavuji povinnosti dodrZovat i ostatni ustanoveni obecné platnych
pravnich predpist, pokud jim to ukladaiji.

3

ZKRATKY A POJMY

3.1 Zkratky

CES/CEO Centralni evidence smluv/Centralni evidence objednavek v aplikaci Agendio

GDPR

MA)
MC
OcMaj

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679, o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udajd a o volném pohybu téchto
udajli a o zruseni smérnice 95/46/ES (GDPR)

spolec¢nost Praha 10 — Majetkova a.s.

méstska ¢ast Praha 10

zakon ¢. 151/1997 Sb., o oceriovani majetku a o zméné nékterych zakonl(
(zakon o ocenovani majetku), v platném znéni

OHS/IT oddéleni e-Governmentu a ICT v odboru hospodaiské spravy UMC
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PP

REF

SML/OBJ
TA)

U/z
umc
uoou

list ¢. 6/13

U/Z povéFeny VO kazdého odboru UMC vykonem &innosti dle €l. 5. 4. této
vnitfni instrukce

U/z, ktery zajistuje pfipravu, podpis dané smlouvy & objednavky a dalsi
¢innosti dle této instrukce, nebo osoba vykonavajici ¢innosti REF na zakladé
povéreni VO dle ¢l. 5.3.1. této instrukce

Smlouva nebo objednavka podléhajici povinnosti zverejnéni v registru dle ZRS

tajemnik UMC Praha 10

Urednik nebo zaméstnanec, nebo osoba v jiném pracovné-pravnim vztahu
(dohoda o provedeni prace, dohoda o pracovni ¢innosti)

Urad méstské ¢asti Praha 10

Utad pro ochranu osobnich Gdaj

MED KOORKOOR vedouel—oddéaleni—koordinaénich—&imnestikoordinator  povéreny
vedoucim odboru majetkopravniho UMC k vykonu koordinacnich a dal3ich ¢innosti dle této
instrukce. Jeho pisemné povéreni bude predano TAJ.

VO
ZRS

YAV

3.2 Pojmy
Registr
Spravce

Smlouva
Metodiky

Manual

Metadata

vedouci odboru UMC Praha 10

zdkon ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv,
uverejiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv),
v platném znéni

zdkon €. 134/2016 Sb., o zaddvani vefejnych zakazek, v platném znéni

Registr smluv jako informacni systém verejné spravy, ktery slouzi
k uverejiovani smluv podle ZRS

Ministerstvo vnitra CR

Smlouva nebo objednavka podléhajici povinnosti zverejnéni v registru dle ZRS
Metodické navody k aplikaci ZRS, vydané spravcem nebo UOOU, které maiji
slouzit k zakladni orientaci v problematice a prinasi odpovédi na ¢asto kladené
dotazy tykajici se zverejiiovani smluv v registru. Za metodiky se povazuji také
stanoviska a doporuceni povérence pro ochranu osobnich udaju.

Navod pro REF, pro PP nebo jinou osobu povérenou dle ¢l. 5.3.1. této
instrukce stanovujici zdvazné postupy za Uucelem zverejnéni smlouvy
v registru. Manual tvofi prilohu €. 1 této instrukce.

nfermaee-Data o jinych datech - data popisujici souvislosti, obsah a strukturu
zaznamenanych informaci a jejich spravu v pribéhu casu. Metadata jsou
povinnym piredmétem zverejnéni a v prislusnych pripadech podléhaji
pseudonymizaci. Metadata se vyplnuji vramci zadavani udajd o smlouvé
v CES/CEO a to v povinném rozsahu alespon:

1. Identifikace smluvnich stran, resp. v CES/CEO vyplnéni protistrany, tzn.

subjektu smlouvy odli$ného od MC (omezeno za Uéelem ochrany osobnich

udaju dle bodu 5.2. této instrukce a dle pokynt Metodik a Manualu),

2. Vymezeni pRPfedmétu smlouvy,
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3. Cena, a pokud ji smlouva neobsahuje, hodnotaa predmétu smlouvy, lze-li
ji_urcit bez DPH nebo hodnota smlouvy s DPH (v pfipadé, Ze hodnota
smlouvy neni znama nebo nelze urcit — viz ¢l. 5.1.11. této instrukce a
Manudl - Pozndmky),
4. dDatum uzavieni smlouvy nebo datum akceptace objedndvky;
. E I . I I | 4 ’ I F 1@"}'
Povérenec Povérenec pro ochranu osobnich Gdaji dle GDPR

4 PRAVOMOC A ODPOVEDNOST

4.1 Rozdéleni pravomoci a odpovédnosti pti vykonu procest upravenych v rdémci tohoto
predpisu je obsazeno v nasledujici tabulce.
, MED povérenec
Nazev procesu TA) KOOR VO PP REF | OHS/IT
.Urcem, nastaveni a zajisténi postupt, Ukond a ¢innosti dle €l. 5.3 této | Ls pol si1 |s L's
instrukce
Zajisténi celého procesu zverejnéni smlouvy v registru (zajisténi postupt P,
. L . (0} S, | o,
dle Manualu) v rémci daného odboru = S
, Y o (. I,P, 0,
Zajisténi Cinnosti dle ¢l. 5. 4. této instrukce v rdmci odboru 1,S 1, S, S 1,S I,S
. , . . . P, P, S|
Seznameni se s ZRS, metodikami, touto smérnici P,O,S 0s P,O,S P,O,S
s 5 . P,0,l,
Podpora IT (technickd podpora k postuplm dle Manualu) I,S I,S I,S S
P,O, I P,
Zasilani pozadavki na Podporu IT P,O,S, | P,O| ’ S’ "1 o, I,S
|I
S,
Vedeni evidence zvefejnénych smluv | P,O,S| P,
0
Zasilani prehledt dle této instrukce | PO S S |
Koordinace &innosti dle této instrukce pro cely UMC, vydévéni zadvaznych PO S| S S S| S, |
pokyn(i ke zveFejiovani smluv v registru pro cely UMC ! ! ! ! !
P,
Kontrola spravnosti zverejnéni smlouvy v registru S, | o,
S, |
Metodicka podpora P,O PO
Vedeni seznamu PP a REF dle ¢l. dle ¢l. 5.3.2. této instrukce za kazdy
T (0] (0]
odbor pro cely UMC
Legenda
P Pravomoc Pracovnik/organ, ktery vykonava danou aktivitu.

Pracovnik/organ, ktery nese kone¢nou odpovédnost za vysledek
0] Odpovédnost aktivity.
Pracovnik/organ, ktery schvaluje/cini rozhodnuti.

Pracovnik/organ, ktery poskytuje soudinnost pfi realizaci aktivity,
S Spoluprace pfipadné je konzultovan pred pfijetim finalniho rozhodnuti. Ve vétsiné
pripadll se jedna o experta na danou oblast.
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Pracovnik/organ, ktery je informovan o pfijeti rozhodnuti nebo

Informace A
realizovani aktivity.

POPIS CINNOSTI

5.1

5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

5.1.4.

5.1.5.

Pusobnost ZRS

ZRS upravuje zvlastni podminky ucinnosti nékterych smluv, uverejinovani téchto smluv
prostiednictvim registru a registr. Platné znéni ZRS tvofi prilohu €. 2 této instrukce, je
uloZeno na serveru, kde je pristupné pomoci hypertextového odkazu.

ZRS zfizuje registr jako informacni systém verejné spravy, ktery slouzi k uverejiiovani
smluv podle ZRS. Registr je pfistupny zplsobem umoznujicim bezplatny dalkovy
pristup.

Smlouva, na niZ se vztahuje povinnost uverejnéni prostiednictvim registru, nabyva
ucinnosti nejdfive dnem uverejnéni (§ 6 odst. 1 ZRS). Smlouvu je dle ZRS nutné
zverejnit bez zbytecného odkladu po jejim uzavreni, nejpozdéji vSak do 30 dn(i ode dne
jejiho uzavreni. Ustanoveni o nabyti u¢innosti smlouvy nejdfrive dnem jejiho zverejnéni
v registru se pouzije poprvé pro smlouvy uzaviené 1. ¢ervence 2017.

Smlouvami, které nepodléhaji zvefejnéni v registru, jsou smlouvy uvedené v § 3 odst.
2 ZRS. Mezi tyto smlouvy patfi v podminkach UMC zejména smlouvy vzniklé v rdmci
pravniho jednani s fyzickou osobou, kterd jednd mimo rdmec své podnikatelské
cinnosti (napf. smlouvy o ndjmu bytu uzaviené s fyzickou osobou, kterd jednd mimo
ramec své podnikatelské ¢innosti); to neplati, jde-li o pfevod vlastnického prava osoby
uvedené v § 2 odst. 1 k hmotné nemovité véci — napf. smlouvy o prodeji jednotek);
a dale smlouvy, u nichz vySe hodnoty predmétu je 50.000,- K¢ bez DPH nebo niZsi.

Nezavisle na uverejnéni prostfednictvim registru nabyva ucinnosti smlouva, ktera byla
uzavrena za ucelem odvraceni nebo zmirnéni Ujmy hrozici bezprostfedné v souvislosti
s mimoradnou udalosti ohroZujici Zivot, zdravi, majetek nebo Zivotni prostredi
(§ 6 odst. 2 ZRS). Ustanoveni § 6 ZRS se pouZije poprvé pro smlouvy uzaviené
1. Cervence 2017.
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5.1.6. Nebyla-li smlouva, ktera nabyva ucinnosti nejdfive dnem uvefejnéni, uverejnéna
prostfednictvim registru ani do tfi mésicd ode dne, kdy byla uzaviena, plati, Ze je
zruSena od pocdatku (§ 7 odst. 1 ZRS). Toto ustanoveni se pouZije poprvé pro smlouvy
uzavrené 1. ¢ervence 2017.

5.1.7. Oficidlni stranky spravce jsou uvedeny na www strankach sprdvce v zdaloice
eGovernment, odrazka Registr smluv.

5.1.8. Metodiky tvofi pfilohu €. 3 a pfilohu €. 4 této instrukce, jsou uloZzeny na serveru, kde
jsou pfistupné pomoci hypertextového odkazu. Priloha €. 5 - Stanovisko €. 2/2015 -
Rozsah Udajl ve zvefejriovanych smlouvdch je k dispozici na webu UOOU.

5.1.9. Je-li v souladu se ZRS uverejnéna smlouva (ve pfislusné lh(té dle ZZVZ), kterd ma byt
uverejnéna podle ZZVZ, je tim splnéna povinnost uverejnit ji podle ZZVZ; to plati
obdobné o udajich uverejiovanych jako metadata podle ZRS.

519—

Uverejnénim smlouvy prostiednictvim registru se rozumi vloZeni elektronického obrazu
textového obsahu smlouvy v otevieném a strojové cCitelném formatu a rovnéz
Mmetadat do registru dle prilohy €. 1 této instrukce - Mmanualu.-Seuéasti-metadat

v _ev I | I I I | v

5.1.11. V rdmci vypliovani hodnoty Smlouvy v CES/CEO je vidy nutné vyplnit alespor hodnotu
smlouvy bez DPH nebo hodnotu smlouvy s DPH (vZdy je nutné alespon jednu z téchto
hodnot vyplnit). Neni-li ve smlouvé uvedena hodnota smlouvy, uvede se v CES/CEO
hodnota predmétu smlouvy, Ize-li ji urcit. Nelze-li urcit ani hodnotu predmétu smlouvy
(napf. smlouvy o dodavce energii) zGstane v CES/CEO polozka hodnota smlouvy
nevyplnéna a vregistru tedy bude zverejnéno u hodnoty Smlouvy ,,NEUVEDENO”.
V pfipadé uzavreni smlouvy s opakujicim se pInénim na dobu neurcitou se hodnota
smlouvy urci jako pétindsobek ceny ro¢niho plnéni. Blize k urc¢eni hodnoty smlouvy
nebo hodnoty pfedmétu smlouvy v Manudlu (sekce poznamky).

5.1.12.V pfipadé pochybnosti, zda uvedena Smlouva podléhd povinnosti zvefejnéni dle ZRS,
se tato smlouva zverejni v registru dle ZRS a této instrukce.

5.2 Ochrana osobnich udajt

5.2.1 Vrdmci uverejnovani smlouvy v registru a vkladani Mmetadat zverejnované smlouvy
do registru je nutné postupovat v souladu metodikami a pravnimi predpisy na ochranu
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osobnich Udajl — je nutné pseudonymizovat potfebné osobni Udaje, je-li zvefejfiovana
smlouva uzavrena s fyzickou osobou nebo smlouva, ve které jsou uvedeny osobni
udaje fyzické osoby.

5.2.2 Je-li pfijemcem verejnych prostredk(i fyzickda nepodnikajici osoba, udaje o ni lze
zverejnit v rozsahu § 8b zdkona ¢. 106/1999 Sh., o svobodném pfistupu k informacim,
ve znéni pozdéjsich predpisd. Tedy v rozsahu jméno, pfijmeni, rok narozeni, obec
trvalého pobytu. Je-li pfijemcem verejnych prostredku fyzickd podnikajici osoba, jeji
osobni Udaje se v registru zverejni v rozsahu dle bodu 7 Pfilohy ¢. 1 (Manual) této
instrukce. P¥i nakladdni s osobnimi Gdaji je U/Z povinen postupovat s maximalni
mozZnou opatrnosti a v souladu s pravnimi predpisy a metodikami. V pripadé rozport
mezi touto instrukci a prislusSnymi pravnimi predpisy na Useku ochrany osobnich udaj
maiji aplikacni prednost ustanoveni pfislusnych pravnich predpist. Blize viz metodiky.

5.2.3 Za ucelem zajisténi ochrany osobnich udajl je nutné zajistit pseudonymizaci obsahu
zverejnované smlouvy a souvisejicich mMetadat smlouvy dle ZRS, metodik, pravnich
predpisl upravujicich ochranu osobnich Gdaj a zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu.

5.2.4 V ptipadé, Ze je nutné pseudonymizovat, resp. z uverejnéni v registru vyloucit dalsi
udaje (napf. z divodu ochrany obchodniho tajemstvi nebo utajovanych skutecnosti),
postupuje REF dle metodik a ustanoveni ¢l. 4 Manualu (nestandardni pozadavky na
pseudonymizaci).

5.2.5 Pseudonymizaci osobnich udaju ve smlouvé zajistuje MAJ. Nutné postupy ze strany REF
vramci soucinnosti s MAJ, za ucelem provedeni pseudonymizace, jsou uvedeny
v Manualu.

5.2.6 Vkladani Msaetadat do CES/CEO a tedy nasledné do registru zajistuje REF vyplnénim
téchto adaja v CES/CEOQ. Prfi vkladani Msaetadat REF postupuje vsouladu s ZRS,
metodikami, touto instrukci, pravnimi predpisy upravujicimi ochranu osobnich udaj
a zdkonem ¢. 106/1999 Sbh., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé;jsich
predpisQ.

5.3 Zajisténi Cinnosti dle této instrukce — zvefejiovani smluv v registru

5.3.1. Cinnosti dle této instrukce a Manudlu provadi REF, s vyjimkou &innosti dle €l. 5. 4. této
instrukce, jejichZz vykon pfislusi jinym osobam. VO muze v ramci odboru urcit, Ze
nékteré cinnosti dle této instrukce a Manualu provadi PP-rebe—jina\Opevefend;
eseba. Pro pracovni postupy takto uréené PP—nebo—jiné—povérenc—oseby se pak

v rozsahu daného povéreni uziji prislusna ustanoveni této instrukce tykajici se REF.
VO informuje jim vedeny odbor o povinnosti postupovat dle této instrukce, zejména
upozorni ty REF a PP, ktefi pracuji se zakladanim smluv v CES/CEO o povinnosti
postupovat dle ZRS, metodik a této instrukce. VO bez zbytec¢ného odkladu po vydani
této instrukce zasle TAJ a KOOR seznam konkrétnich REF a PP, ktefi se v rdmci tohoto
odboru budou podilet na realizaci Cinnosti dle této instrukce. V pripadé zmén
v osobach REF a PP ma VO povinnost predat TAJ a KOOR aktualizovany seznam.

5.3.2. —VO odpovida za rfadné a vcasné zverejnéni vSech smluv uzavienych v souvislosti
s ¢innosti odboru, za nastaveni kontrolnich mechanismud v ramci odboru za Gcelem




UMC Praha 10 list & 11/13
Ql 61-01-08

5.3.3. VO zajisti zarazeni Cinnosti dle této instrukce do pracovni naplné dotéenych REF, PP,

popftipadé dalSich osob uréenych VO dle ¢l. 5.3.1. této instrukce.

5.3.4. REF a osoby urcCené dle ¢l. 5.3.1. této instrukce postupuji po podpisu smlouvy

podléhajici uverejnéni v registru dle této instrukce, metodik a ZRS tak, aby byly tyto
smlouvy platné uverejnény v registru bez zbytecného odkladu, nejpozdéji viak do 30
dnl ode dne uzavreni smlouvy. V pfipadé ohroZeni splnéni platného zverejnéni
smlouvy v registru REF ucini vSechny potiebné kroky k zajisténi dodrzeni zakonné
lhiity, zejména pozada PP urcenou vramci odboru o soucdinnost. Ukony dle této
instrukce se po podpisu smlouvy ¢ini zpravidla bez zbyte¢ného odkladu. Opacny postup
musi byt odlvodnén, sdélen VO a nesmi jim byt ohroZzeno nebo zmareno dodrzeni
zakonné lhaty ke zverejnéni dle ZRS.

.es

5.3.5. Pravidla a postupy pro zverejnovani smluv v registru se uZiji i pro zverejnovani dodatk

ke smlouvam. V pfipadé uzavieni dodatku ke smlouvé, ktera nebyla dosud v registru
zverejnéna dle ZRS a na kterou se vztahuje povinnost uverejnéni v registru dle ZRS, je
nutné zverejnit celou pdvodni smlouvu v¢. vSech dosud uzavienych dodatkl k takové
smlouveé a nasledné téz predmétny nové uzavirany dodatek k takové smlouvé.

5.3.6. Vramci kontrolnich mechanismu dle ¢l. 5.3.2. této instrukce provadi VO alespon

nasledujici innosti:

a) Porddad minimalné jedenkrat mésicné pravidelné porady s PP_k vyhodnoceni a
kontrole ¢innosti PP a odboru dle této instrukce.

b) Zajisti provadéni kontroly, zda byly v souladu se ZRS radné zverejnény odborem
nove uzaviené smlouvy a dodatky, a to pravidelné alespon jedenkrat meésicné.

5355.3.7. 0O uplatiiovani kontrolnich mechanismu dle ¢l. 5.3.6. této instrukce a zavedeni

5.4

dalsich kontrolnich mechanismu. dle ¢l. 5.3.2. této instrukce a jejich uplathnovani
informuje VO v pisemné zprave predané TAJ a KOOR dvakrat ro¢né, a to vzdy do 31. 1.
a 31. 7. ptislusného kalendarniho roku.

Koordinace ¢innosti

5.4.1 VO urcivramci odboru PP, ktera v ramci odboru dale zajistuje plnéni VO nastavenych

kontrolnich mechanism( dodrzovani ustanoveni této instrukce a ZRS. Timto neni
dotceno ustanoveni ¢l. 5.3.1. této instrukce.

54.15.4.2 Vedouci Odboru majetkopravnino UMC povéfi z U/Z zafazenych vtomto

odboru osobu vykonavajici funkci KOOR. Pisemné povéreni této osoby bude predano
TAJ.

5425.4.3 PP nad ramec ¢innosti dle pfedchoziho ¢lanku pribézné sleduje web spravce za

Ucelem zjisténi vydani novych nebo aktualizace stdvajicich metodik a odpovida za
koordinaci a sjednoceni postupt svého odboru v ramci ¢innosti dle této instrukce. Za
Ucelem koordinace svého odboru a sjednoceni postupl pfi zvefejiovani smluv
v registru predevsim spolupracuje a vymeénuje si informace s REF, s MAJ, s VO, VED
KOORKOOR a OHS/IT, informuje REF vramci odboru o novych zjisténich (vyklad,
zkuSenosti s aplikaci) s danou problematikou souvisejicich a za Ucelem koordinace
Cinnosti dle této instrukce v ramci odboru vydava zavazné pokyny v ramci odboru.

5:435.4.4 V pfipadé potreby odstranéni nejasnosti Ci pri vyskytnuti

aplika¢nich/vykladovych rozporu tykajicich se ¢innosti pfi zverejriovani smluv v registru
PP zasle dotaz na MEB—KOORKOOR nebo ptfimo na e-mail spravce
registrsmluv@mvcr.cz, urceny k poskytovani poradenstvi ke zverejnovani smluv
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v registru. Poté, co PP obdrzi odpovéd od spravce, zasle obratem tuto komunikaci
(dotaz + odpovéd) e-mailem na VEB-KOORKOOR se struénym shrnutim daného
problému. O dotazech zaslanych KOOR ¢i sprdvci a jejich feSeni informuje KOOR bez
zbytecného odkladu vsechny PP a VED.

54-45.4.5 VEBKOORKOOR na zakladé postupu dle bodu 5-4-25.4.3. této instrukce a ze své
vlastni iniciativy/na zakladé vlastnich zjisténi koordinujei ¢innost UMC v ramci
zverejnovani smluv v registru a za timto Ucelem vydavaaj zavazné pokyny k aplikaci
ZRS a této instrukce.

5455.4.6 Technickou podporu ke zverejiiovani smluv v registru poskytuje OHS/IT na
zakladé pozadavku na Helpdesk IT.

5465.4.7 PP vede pribéziné evidenci zverejnovanych smluv a prostrednictvim VO zasila
Ctvrtletné zpétné (nejpozdéji do 10. 1., 10. 4,. 10. 7. a 10. 10.) VEBD-KOORKOOR takto
zpracovany prehled zverejnénych smluv. Soucasti prehledu zasilaného v lednu budou
souhrnna data za cely uplynuly kalendarni rok. Zasilané prehledy budou za jednotlivy
odbor obsahovat zejména informaci o poctu v registru zverejnénych smluv, jejich
souhrnné hodnoté, potvrzeni, Zze vSechny smlouvy podléhajici povinnosti zverejnéni
v registru byly zverejnény v souladu se ZRS, zejména v zakonné lhlté 30 dnd ode dne
uzavieni smlouvy, a dale pfipadné podnéty ke zméné této instrukce, vyCet a blizsi
specifikaci aplikacnich/vykladovych probléml, komunikaci se-mailem spravce
uvedenym v bodé 5-4--25.4.4. této instrukce atd.

5.4.8 Metodickou podporu na useku ochrany osobnich Udaji v souvislosti s jejich
uverejiiovanim v registru poskytuje vedle VEBKOORKOOR také Ppovérenec. V ramci
této metodické podpory mize povérenec vydavat stanoviska a doporuceni.

54-75.4.9 TAJAEDKOOR a KOOR vedeou seznam REF a PP, ktefi se v ramci kazdého
odboru budou podilet na realizaci €innosti dle této instrukce v souladu s podklady
zaslanymi jednotlivymi VO ve smyslu €l. 5.3.1 této instrukce, v€etné jeho aktualizaci.

5.5 Postup pfi zverejnéni smlouvy v registru

5.5.1. Z&vazny postup pro uverejiovani smluv v registru je uveden v Manudlu - pfiloze ¢. 1
této instrukce.

6 ZAZNAMY

6.1 Tato instrukce neobsahuje zaznamy (QF).

7 SOUVISEJICi DOKUMENTACE A ODKAZY

7.1 Dokumentace QMS

QS 42-04 Spisovy rad
QS 55-01 Organizacni rad
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Ql 55-01-01 Pracovni rad

Ql 55-01-02 Podpisovy rad

Ql 63-01-01 Zabezpeceni BOZP a PO v podminkach UFadu méstské ¢asti Praha 10

Ql 42-02-06 Proces pseudonymizace dokumentaci RMC a ZMC uréenych ke

zverejnéni na webu MC Praha 10

7.2 Zakony a jiné pravni predpisy

Tato instrukce je zpracovdna v souladu s pfrisluSnymi ustanovenimi nasledujicich obecné
platnych predpist (v platném znéni):

v

Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
predpis(;

Zakon €. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze, ve znéni pozdéjsich predpisy;

Zakon €. 89/2012 Sh., ob¢ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisu;

Zakon ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv,
uverejiovani téchto smluv a o registru smluv (zdkon o registru smluv), ve znéni
pozdéjsich predpisQ;

Zéakon €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpis(;
Zakon ¢. 151/1997 Sb., o ocenovani majetku a o zméné nékterych zakonu (zakon
o ocenovani majetku), v platném znéni

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679, o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaji a o
zruseni smérnice 95/46/ES (GDPR) a dalsi pravni predpisy upravujicich ochranu
osobnich Udaju

8  ZAVERECNA USTANOVENI

8.1 S touto instrukei musi byt sezndmeni vsichni U/Z. Odpovédnost za spInéni tohoto
pozadavku ma zaméstnavatel.

8.2 Pokud si uzivatel pofidi kopii tohoto dokumentu z PC a nebude-li oznacena vodotiskem
,POUZE PRO INFORMACI“, oznaci wvytisk timto napisem, pfip. Uhlopticnym
preskrtnutim titulniho listu. Takto znacené kopie jsou povaZovany za nefizenou
dokumentaci. Uzivatel si musi byt védom, Ze tento dokument byl aktualni pouze v dobé
pofizeni kopie.

9  PRILOHY

Priloha ¢. 1 Manual ke zverejriovani smluv v registru

Ptiloha €. 2 ZRS ve znéni platném ke dni 22. 3. 2018

Ptiloha €. 3 Metodika spravce

Ptiloha ¢. 4 Metodika spravce (soukromopravni ¢ast)

Priloha ¢. 5 Stanovisko €. 2/2015 - Rozsah udaju ve zverejriovanych smlouvach
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Pfiloha ¢. 5

Priloha ¢. 6

list ¢. 14/13

jsou uloZzeny na serveru, kde jsou pfistupné pomoci hypertextového
odkazu.

Stanovisko €. 2/2015 - Rozsah udajl ve zvefejiovanych smlouvéch je
k dispozici na webu UOOU

Casto kladené otézky a odpovédi k Registru jsou k dispozici na webu

MVCR
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MANUAL: Zvefejiiovani smluv — navod

1. Smlouva/objednavka (dale téz jen jako ,,smlouva“) je podepsana a prislusny REF ji zaeviduje
v CES/CEO. Pti evidenci smlouvy v CES/CEO je REF povinen vidy vyplnit alespor nasledujici
udaJe (Metadata): 1 nazev smlouvy (popsat stru¢né a dostatecné urcité —bude zverejnéno

; v # RS), 2. predmét smlouvy
(lze-rozvést a konkretizovat neprimy predmét smlouvy, napt. , kupni smlouva na tiskarnu s
kopirkou XYZ“ — aebude zverejnéno — vyplnénim bod( 1. a 2. bude splnén poZadavek
zverfejnit predmét smlouvy dle ZRS), 3. datum uzavieni smlouvy/akceptace objednavky
(tento Udaj bude zverejnén, ¢imz dojde ke splnéni pozadavku na uverejnéni data uzavieni
smlouvy dle ZRS; upozornéni — u smlouvy je rozhodné datum posledniho podpisu posledni
smluvni strany, u objednavky se v pfislusné polozce vypliuje datum akceptace objednavky,
nikoliv datum vystaveni objednavky), 4. cena bez DPH nebo cena s DPH, pfipadné hodnota
predmétu smlouvy, pokud cena neni ve smlouvé uvedena (tento Udaj bude zvefejnén a
tim dojde ke splnéni pozadavku na uverejnéni hodnoty smlouvy dle ZRS — upozornéni na ¢l.
5.1.11. této instrukce a na sekci Poznamky v tomto Manualu; vice k uréeni hodnoty smlouvy
nebo urceni hodnoty predmétu smlouvy niZze v sekci Poznamky), 5. identifikace subjektu
(tento udaj bude zverejnén. Poznamka — jako jediny subjekt musi byt v CES/CEO vidy
uvedena pouze protistrana, nikdy ne MC P10 nebo UMC P10 - ta je doplnéna vidy
automaticky. V CES/CEO se tedy zdsadné vyplfiuje protistrana, nikoliv MC P10). Bale-je
vhodné{nikeliv—povinné)lDile bude v CES/CEO wyphlrit—vyplnéno co nejvice dalSich
ddajeldajl, napf. cena s DPH, externi ¢islo smlouvy, platnost od/do, v zalozce ,Ukoly*“
upozornéni na konec platnosti smlouvy. V pfipadé objednavky REF vytvofi objednavku
obdobnym zplsobem z pfislusné Sablony v CEO. V pripadé podepsani objednavky
podléhajici zverejnéni vregistru je nutné =zajistit téZz pisemné pfrijeti objednavky
protistranou a jeji pisemny souhlas s plnénim. Tento pisemny souhlas a pfijeti objednavky
ze strany protistrany je povinnou soucdsti zverejiované objedndvky (povinnost zachovat
pisemnou formu zverejiované objednavky, ze které musi vyplyvat vile obou smluvnich
stran postupovat dle smlouvy/objednavky).

2. REF provede vyhradné barevny sken smlouvy/objednavky v rozliSeni min 150 dpi (je
nastaveno na multifunkénim zatizeni) ve formatu pdf. Rezer—usi-bytspedpisem-REF
zkontroluje, Ze je naskenovan radné a kompletné cely obsah skenovaného dokumentu. REF
poté prejmenuje naskenovany dokument takto: v pfipadé smlouvy — nazev souboru bude
Cislo smlouvy v CES bez lomitek (napf. 20160HS3.pdf), v pfipadé objednavky — nazev
souboru bude d¢islo objednavky v CEO bez lomitek (napf. OHS00562011.pdf). K otazce
zverejiovani pfiloh ke smlouvé blize viz poznamky na konci Manualu.

3. Sken smlouvy/objednavky REF pripoji jako dokument do CES/CEO takto:
zalozeny pripad — Dokumenty - Tvorba dokumentu - Nazev typu dokumentu ,Findlni scan
podepsané smlouvy”, pfip. , Finalni scan objednavky” - Pfeneseni zaznamu (1. ikona) — zdroj
obrazu: dohledani na disku — Vytvorit dokument na disku - najit prislusny sken a pfilozit
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4. REF oznaci (zamodfi) nové zaloZzeny dokument v seznamu dokumentd a zvoli moZnost
Pseudonymizovat dokument — 8. ikona.

L b e X 0| s oy e e ey (100 ) e @ Ve rasani 4]

Diaturn vystaveni . Mazewv dokumentu Autor dokumentu [lrov Mazev lypu dokumentu Staw Odeslano do SPS Staw arc
27.4.2017
27-4.2017

| Markgta Kotkovd
Markéta i
harkeéta Kotkowd

| Aoty

|Fiiloha [ =

V pfipadé pozadavku na standardni pseudonymizaci dokumentu REF zvoli moZnost
Pokracovat. \ pripadé pozadavku na nestandardni pseudonymizaci dokumentu (obchodni
tajemstvi, hesla apod.) REF zaskrtne Nestandardni pseudonymizace a specificky poZzadavek
na pseudonymizaci konkretizuje v poli Pozndmka k pseudonymizaci. Dale REF zvoli
Pokracovat a dokument se automaticky odesle k pseudonymizaci.

5y by Doy S o S
“Dobumenty Nitoe Podps Obéhcokumenmty 95 Dokumenty Nestroje Podpis Obendokumentw S
T SRR S (PN N[5 Y 0 = T e = W [ Vo [ VG e S IR T 9T, P8 =k 155 5 A = R = BN m e R (AT EI R |
Diatum wpstaveni . Nazew dofume

247 nébi scan podepsané smloy rotygrizovary dokment iy
zam7 '\ Anonymizace REZIM TESTOVANL L an podepsané st 2642017

552017
552017 g
— - Pokiatowat | (32
Dakument bude anonpmizas

Datum systaveri . Nazev dokumenty Sutor dokumenty Oray Nazew typu dokumenty Ju Autor dokumentu  Urow Nazev typu dokument

ané smlo Markéta Kotk Ldhon \zuvanjrdokun
EZIM TESTOVANI

Boan podepsan

7 Anonylgizafe Rl
Y -
i Pokistovat | B3 Zot !

Dokument bude anonymizawan,

Mestandardni anorwmizace: [V

Nestandarchi anonymizace: [7]

. Poznémka k anonpmizact
Poznamka k anonymizaci

aabemil stranu 44, kde jsou hesld

5. Pracovnici MAJ zajisti pseudonymizaci smlouvy dle standardnich pravidel a—pfevedeni

jove—£i : : do 2 pracovnich dnl. V pfipadé nedodrzeni

terminu pro pseudonymizaci smlouvy ze strany MAJ, kontaktuje REF MAJ za ucelem

zajisténi neprodlené pseudonymizace smlouvy. REF si v takovém pfipadé mlzZe vyzadat
soucinnost PP v ramci svého odboru.

6. Jakmile je pseudonymizace v MAJ provedena, systém automaticky vrati dokument do
CES/CEO a REF, ktery smlouvu odeslal z CES/CEO k pseudonymizaci, bude dorucen
upozornujici e-mail s ¢islem dokumentu urcenym REF dle bodu 2 Manudlu. Prislusny REF
v CES/CEO zkontroluje korektnost pseudonymizace, zejména, zda je pseudonymizovany
dokument cely strojové C(Citelny (vCetné zahlavi) a zda vném nefiguruji
nepseudonymizované osobni udaje (nap¥. rodné cislo, ulice trvalého bydlisté fyzické
nepodnikajici osoby, bankovni ucet fyzické podnikajici ¢i nepodnikajici osoby, telefonni a
e-mailové kontakty protistrany nebo na jeji zaméstnance, podpisy smluvnich stran (ano,
podpisy podléhaji pseudonymizaci) atd.). Pripadnou reklamaci pseudonymizace REF fesi
smazanim pseudonymizovaného dokumentu (v seznamu dokumentl v CES/CEQO) a
opétovnym zaslanim dokumentu k pseudonymizaci (opétovna volba Pseudonymizovat
dokument v seznamu dokumentu).
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7.

REF v dané smlouvé v CES/objednavce v CEO zvoli volbu Zverejriovdni — Zverejnit udaje
smlouvy, kde zkontroluje predvyplnéné udaje smlouvy (pfi této kontrole se zaméri
zejména na to, zda jsou radné vyplnény udaje o pfedmétu smlouvy, hodnoté smlouvy,
Gdaje o protistrané a datu uzavfeni. V pfipadé, Ze je zvefejiiovana smlouva/objednévka
uzavrena s fyzickou osobou, zkontroluje REF s maximalni mirou opatrnosti, Ze jsou Udaje
o této osobé spravné pseudonymizovany v potfebném rozsahu a pfipadné Udaje upravi —
napt. zredukuje udaje o fyzické osobé do odpovidajiciho rozsahu). Pozor — je rozdil mezi
rozsahem zverejiiovanych osobnich Udaji mezi fyzickou podnikajici a fyzickou
nepodnikajici osobou (napt. u fyzické podnikajici osoby je nutné zvetejnit IC a ostatni
Udaje, které jsou zverejnény v jiném verejném rejstfiku, zejména napf. v Zivnostenském
rejstfiku apod.) Nasledné zvoli ke zverejnéni pseudonymizovany dokument (pozor — zde
je nutné s maximalni opatrnosti dbat na to, aby REF skutecné zaskrtl ke zverejnéni
pseudonymizovany dokument, tj. ma stav Pseudonymizovano. Tento dokument bude
zverejnén!). Po kontrole, Ze REF ke zverejnéni zvolil pseudonymizovany dokument, zvoli
REF Zverejnit (viz obrazek). Pseudonymizovany dokument vcetné pfislusnych metadat je

nasledné pres datovou schranku MC zasldn do registru (zaji$tuje automaticky podatelna).
71| Detail pfipadu ID 276666 REZIM TESTOVANE -
Ciselnily Akce  Nastaveni Napovéda

é:..Névazne typ adu ~ o« f Souvislosti ~ | #

ESE 3 % — e —

Dokumenty ~ | [E3 Zaviit fomulst | (£ !

Typ pripadu; Smiouva o dilo pripadu:

‘PS5 Arco spol. s r.o., ICO: 16189547, Sokolovska 371/1. Praha 8-Kailin,

Pfipad Pripad > Smlouva > Areffifovani

&3 Srsa @zrmero ]
o2& Odaie kauz =
& Pracov sl @ Zuefejnit ddaje smilduvy

Modifikovat metadata smlouvy

Pridat pfilohy smlouvy

2 o E‘-.-‘Eer»:qr:'wi:w'-.-‘éni'
S Subjekt (1]
8 Zhowoviel (1)
- § Obiednatel (1)
& Okory [0

= Videj [0)

@ Ukaly ()

Zrudit zvefejnéni ddaji smlouvy

PRD®

Mezverejfiovat
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Pfiprava zvefejnéni
Zveiejnény budou nize uvedené infarmace a dokumenty, Vysledek zvefejnéni si mifete nasledné prohlédnout pomoci akce "Detail zvefejnéni

smlouvy”,
Ermnail:
Zvefeifuiic subjekt: ;Méslska’ East Praha 10 B|
Mazew smiouvy: Etst nazey smiauwy |
Sraluwnl strany 1. ,;-* ‘—_-—-.-_-

Mazev [inicidly]:

[FPS. Arco spol s, \
16189647 [ ) Idertifikace datové schunky: | i

IE:

Adresa olovska 37141, Praha 8-Kailin, 185 U_M
Datum uzaveni: A Cidusmiowsy. | 2017/0HS/0046 4
Schvali: [ |

EaskasDPH: | Ména: [(ZE [+]

CastkabezDPHg, | | 1_25?00_0

Typ smiouwy: |SmlaL w pifpady
Predmét [ISAS): < it-s-lgzev smlouy “

Mavazang zéznam | | |

Registr smiuv (ISRS]

R AR, [P Fl@ @ .
Méazev dokurnentu Cislo jednaci

B aturn vystaveni 7 Nazew typu dokumentu Autor dokumentu Stav anonymizace

‘Flnélni scan podepsané smlouvy
Firrdlni scan pod smlauyy
Friloha

iFlné\m' scah podepsané smlm‘ Markéta Kotkova

Markita Kotkova

Markéta Kotkova

an-dokument

Anot,
| Pfiloha

5. $ Zyefejnit Zruit

Ruéni nastaveni zvefeinéni 7]

8. V CES/CEO se nasledné otevie okno, do kterého REF zapiSe Udaje z potvrzujiciho emailu
volbou Rucéné zapsat odpovéd’ (viz bod nasledujici). Toto okno lze ponechat oteviené do
doby zapisu, popf. jej Ize zavrit a znovu otevrit na zapsani info o zvefejnéni pozdéji

i Smiouva cizi - obecné pro tyte pripady

Dk pripadu;
F

F.P.5_ Asco spol. s r.o., ICO: 16189647, Sokoloyska 37171, Praha 8Karlin, 186 00 Pr: Fols; Diuhé smluvni strana

Pripad Pripad > Smlouva > Zverejfiovani

E—} Smlu'uva Q_Zvel‘eiﬁnvén\' =400
: E"_} Udaje kauzy e i
1% E"':Ct“‘f”:' vesmowé | 7 reliujici subjekl:  Méstskd &dst Praha 10, ViSovicka 1429/68, Praha 10
- statnr udaje

€ Zobrazit aktualni stav

T Dodatky (0 . . :
__3 o © Zobrazit historii Zobrazit na portalu & Zména stavu posledniho poZadavku
: 5 P P poz
8 Subjekt [1 —— ; —
g L.l:o':y [é]] Zvefejnéni v ISRS Posledni odeslany poZadavek
Stav zvefejnéni: % Nezvefejnéno Akce: Zvefejnéni
Datum zvefejnéni: - Stav zpracovani: = I&i%ﬁgl?apsat .
ID smiouvy /1D verze: -/~ Odeslal: Ing. Markéta Kotkova
G P10-000026/2017 Datum a Zas odesléni:  04.05.2017 11:29

9. Po zverejnéni smlouvy/objednavky v registru obdrzi REF potvrzujici e-mail od spravce
registru, ktery obsahuje PDF soubor o stavu zvefejnéni. Tento PDF soubor REF otevre a uloZi

na svém PC, pficemZ provede kontrolu zverejnéni:

Data byla Uspésné zverejnéna — REF zapiSe k pfislusné smlouvé/objednédvce hodnotu ID
smlouvy a ID verze z pfiloZeného potvrzujiciho PDF dokumentu a ptipoji ulozeny PDF
soubor. Tento soubor neni nutné poté trvale uchovavat na PC, je uloZzen v CES/CEO.

b) Data nebyla Uspésné zverejnéna — REF opakuje proces zverejnéni se zménénymi udaji

nebo postupuje dle charakteru chyby.

a)



UMC Praha 10 PFiloha €. 1
Ql 61-01-08 list 5/9
Kontrola: Volbou Zobrazit na portdlu si mGze REF zobrazit smlouvu/objednavku v Registru.

MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

Toto potvrzeni o uvelejnéni smlouvy v registru smiuv bylo automaticky vygenerovano informatn
ve smyshi §5 odst 4 zakona €. 340/2015 Sb., o registr smluv, a slouZi k potvrzens skutecnost, 7e
byla v registru smluv v dany okam7ik uvefejnéna.

Informace o zépisw

smlouvy: 36060
'z Aq
Cisloverze:
Datum a £as zvefeinént: 25.04.2017 123738
Zvefejiugici subjekt: Meéstska cast Praha 10 {(gynfcg3)
ID ndvazné smlouvy:
Email pro zasléni potvrzent: marketak@prahall.cz
Publikujici smhuvni strana
Nézev subjektu Méstska ¢4st Praha 10
IEo 00063941
Datova schrénka: gynfeqd
Adresa: Vrsowicka 1429/68, Praha 10

Dtvar / Odbor / Org. slofka:

Ruéné zapsat odpovéd

Stav poZadavku: *
Datum zvefejnéni
1D smlouvy:

99,9099
1D verze smiouvy WIOOOEK

PriloZit soubor: Soubor nebyl nahrén
Nahrat soubor

V pripadé, Zze REF potvrzujici e-mail neobdrzi obratem po odeslani smlouvy/objednavky
ke zverejnéni, vyplni REF udaje v oknu otevieném dle bodu 8 Manualu nasledné, bez
zbytecného odkladu po obdrzeni potvrzujiciho e-mailu.

10. MODIFIKACE zaznamu — v pfipadé, Ze pfi kontrole zverejnéné SML/OBJ je nalezena chyba
v popisu smlouvy v CES/CEO (mMetadatech), modifikaci Mmetadat je mozné provést
moznosti Zverejnéni — Modifikovat metadata smlouvy, POZOR — nepfikladat Zadnou
prilohu *.pdf (SML/OBJ). Pokud by pfiloha byla opét pfilozena, SML/OBJ se na webu
zobrazi dvakrat

11. ZRUSENI ZAZNAMU - v pfipadé, 7e pfi kontrole uvefejnéné SML/OBJ je zjiténa chyba
v pfiloze SML/OBJ v souboru *.pdf — je mozné zvolit Zverejriovani — ZrusSeni zverejnéni
udaji smlouvy a pokracovat novym zverejnénim dle bod( 7-9

12. PRILOHY (nikoliv dodatky) — v p¥ipadé, Ze je tieba ke zvefejnéné smlouvé prilozit dalsi
dokument, REF postupuje obdobnym zplisobem, u bodu 7 zvoli volbu Zverejnit prilohy
smlouvy

13. DODATKY — v pripadé, Ze je tfeba ke zverejnéné smlouvé pfiloZit Dodatek smlouvy, REF
zapiSe ke konkrétni smlouvé prislusny dodatek do CES (Cislo dodatku se generuje
automaticky, REF zapiSe v CES predmét dodatku, datum uzavieni dodatku, cenu dodatku
bez DPH nebo s cenu dodatku s DPH). Jako cenu dodatku REF uvede cenu smlouvy ve
znéni dodatku. Poté REF zvoli volbu Zverejriovdni dodatku (POZOR — zverejiuje se jinde
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Zverejnit udaje dodatku smlouvy (v panelu nastrojd v detailu vybraného

dodatku smlouvy v CES). Pozor — je vhodné zkontrolovat, Ze na metadatech je vyplnéna

polozka Ndvazny zdznam — tj. propojeni na puvodni smlouvu, tim si REF ovéri, ze
zverejiuje skute¢né dodatek. Zapls zvefejnéni z emailu REF zajisti stejné jako u smluv.
[}odatkjrkesmluuvem [EST

Dodatek ]

= %y Dodatky

8 Pracovnici ve smiouve
] Dstatni adaje

Zvefejnit ddaje dodatku smlowwy
Meodifikovat metadata dodathku smlouvy
Pridat prilohy dodatku smlouwy

Zrudit zvefgjnéni udajd dodatku smlowwy

Mezvefginovat

Zwefejiované idaje

Email;
Zvefejfujici subjekt: Méstzka East Praha 10

Fiedmét dodatku:
Sluyni strany

D & 1 navySeni ceny zakazky

Mazew [inicialy):
IC0:
Adresa:

[D4011238

W Slovance 858, Amulovice, 473 07 Mow) Bor

Dratum wystaveni: 2422017 Cisla srlovy: | 2016/0MP/ 290 E]: Cislo dodatku: 1
Schvalit ' )
E4stka bez DPH: 120 000 K& | EastkasDPH: | 1 Méns ez [-]

Typ smlouwy:

Fredmét pro zvelejné

< B 016/0MP/1290 >

[¥] Registr smiuy 1SRS)

Dostupné dokumenty
MEIBD AR .

Zvefejnit Datum vystaveni 7 Mazev ppu dokumentu

@ Wichozi nastaveni

Autor dokumentu

Fla® .

Mazev dokumentu (islo jednaci

|dentifikace datové schranky:

zpg258n

Stav anonymizace

[ |2352017 iFinéInl’ scan podepzané smiol| Ladizlay Pokarmi Findlni scan podepsané smiouwy
7] |235.2017 iFinéInl’ scan podepsancho do| Ladislay Pokormg Findlni scan podepsaného dodatku
|:| 23 b2017 .Anonymlzovany dokument | Ladislav Pokomi | Finalni scan podepsane amlauyy

Ruéni nastaveni zvefeinéni [

Poznamky:

Zverejnovani priloh ke smlouvam

Zvefgjnit

>
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Spolecné se smlouvou se v registru uverejni i jeji pfilohy. | pfiloha musi byt uverejnéna
v otevieném a strojové Citelném formatu, je-li uverejiiovana jako samostatny dokument.
Vzhledem k tomu, Ze mlZe obsahovat grafickou ¢ast, pak tato graficka ¢ast nemusi byt
strojové Citelna. To stejné plati i pro prilohu smlouvy, ktera je spole¢né s textem smlouvy
obsazena v jednom dokumentu, anebo i na smlouvu jako takovou; pak se na grafickou cast
smlouvy (bud ptilohu, nebo i grafickou ¢ast mimo pfilohu) nevztahuje pozadavek na strojovou
Citelnost. Zjednodusené feceno, obsahuje-li smlouva nebo jeji pfiloha napf. néjaky obrazek,
pak se na tento obrazek nevztahuje podminka strojové Citelnosti. Bude-li pfiloha uverejnovana
k jiz uverejnéné smlouvé, musi byt provazana s ID zaznamem smlouvy, ke které je
uverejiovana, coz je realizovano prostrednictvim formulare.

Nad ramec vySe uvedeného — tedy Ze se prilohy smlouvy zdsadné uverejnuji (s vyjimkou
pozadavku strojové Citelnosti u grafickych pfiloh) plati jesté tato vyjimka:

Dle § 3 odst. 2 pism. b) ZRS: Povinnost uverejnit prostifednictvim registru se nevztahuje na:
Technicka predloha, navod, vykres, projektovou dokumentaci, model, zplisob vypoctu
jednotkovych cen, vzor a vypocet.

Uverejiiovani vyse uvedenych dokumentl neni vyzadovano, a to zejména s odlvodnénim na
s tim spojenou vysokou administrativni narocnost. Vyjmenované typy dokument( tak neni
nezbytné diky vyjimce uverejnit ani v pfipadé, tvofi-li pfilohu smlouvy, ackoliv jinak se smlouvy
v ostatnich pfipadech uverejiuji zasadné kompletni, tedy v¢etné priloh. Napfiklad pokud je
tedy pfilohou smlouvy polozkovy rozpocet, tento nepodléha povinnosti zverejnéni v registru.

Il. Problémy se ztotoZnénim subjektu v CES/CEO

V pfipadé, Ze pfi vyplriovani idajd o subjektu v CES/CEO nastanou problémy se ztotoZznénim
subjektu v CES/CEQ, pozada REF o soucinnost OHS/IT.

lll. Dodatky ke smlouvam

Dodatky ke smlouvam podléhajicim povinnosti uverejnéni v registru se zasadné uverejnuji.
Pokud je uzaviran dodatek ke smlouvé, kterd dosud nepodléhala povinnosti zverejnéni
v registru, a uzavienim dodatku k této smlouvé tato smlouva za¢ne podléhat povinnosti
uverejnéni v registru (napf. k plvodni smlouvé v hodnoté 40.000,- K¢ bez DPH byl uzavien
dodatek o hodnoté 20.000,- K¢ bez DPH), je nutné uverejnit standardnim postupem celou
puvodni smlouvu vé. vSech dosud uzavienych dodatkli a nasledné téZ nové uzavirany
dodatek. Tento postup je nutny i v pfipadé, Ze se uzavird dodatek ke smlouvé, ktera jiz
povinnosti zverejnéni v registru podléhala, nicméné dosud k jejimu uverejnéni v registru
nedoslo. Povinnost zvefejnéni se vztahuje i na dodatek ke smlouvé uzaviené pred ucinnosti
ZRS (tj. pred 1. 7. 2016), na niZ se vztahuje povinnost uverejnéni v Registru ve smyslu § 8
odst. 3 ZRS, a v tomto pripadé se zverejni dodatek spolu s ptivodni smlouvou.

Pokud se jedna o zverejnéni dodatku ke smlouvé, kterd byla zverejnéna predeslym zplsobem
(tedy pres e-spis a Portal VS), je nutné nejdfive zajistit zménu stavu na ,,zvefejnéno” u plvodni
smlouvy. Konkrétni realizaci tohoto REF zajisti za pomoci OHS/IT, pomoci zaskrtnuti pole Rucni
zverejnéni, zapsanim ID smlouvy a verze a naslednou zménou stavu dokumentu v CES/CEO na
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v . v “
»Zverejnéno
Smid Adresa: Sokolovska 37141, Praha 8-Karlin, 186 00 Praha 86
Diaturn vizavfeni: 252M7 ] izl sroy: 20 7/0HS /0012 [
Schvali
Céstha bez DPH; 50 000,00 Castka s DPH: Ména: |CZE B

IV.K

a)

b)

c)

Cilaws aplikace zvefeingni

Dostupné dolumenty

i v N e T T [E4 Wichozi nastaweni El@ [ -

Tup smlouwy: Smilouva o dilo

Predmét ISRS): pra Hreska 2017 SML

Nawazan) zéznam:

[7] Registr smhuv (ISFS)

unn wpstaven! Mézev typu dokumentu Autor dokurentu Mézer dokurmentu E izl jednaci Stav anonymizace
Hom7 Finlni scan podepsané smion Markéta Kotkava Findlni scan podepsané smiouwy
2017 Pfiloha Markéta Katkovd | Pfiloha

Fucni nastaveni &

Zvefejpit I gt

urceni hodnoty smlouvy nebo dodatku

V pfipadé uzavieni smlouvy s opakujicim se plnénim na dobu neurcitou (typicky napft.
smlouva o najmu nebytového prostoru uzaviena na dobu neurcitou s pravnickou
osobou nebo fyzickou podnikajici osobou, nebo napf. smlouva o spravé sportovniho
arealu uzaviend na dobu neuréitou) — tedy v pfipadé uzavieni smlouvy na dobu
neurcitou, ve které je stanovena napi. mésicni odména za plnéni dle smlouvy, se
hodnota takové smlouvy stanovi jako pétinasobek ceny rocniho plnéni. Tedy pfiklad:
Mdme uzavienou smlouvu u spravé sportovniho aredlu na dobu neurcitou. Dle této
smlouvy pfrislusi protistrané odména ve vysi 100.000,- K¢ mési¢né. Pfi vkladani udajl o
smlouvé do CES a tedy pfi vyplfiovani metadat do registru se hodnota smlouvy urci jako
pétinasobek roc¢niho plnéni a tedy: 100.000 * 12 * 5 = 6.000.000,- K¢

Kuvddéni hodnoty dodatku ke smlouvé uverejnéné vregistru: Hodnota v
mMetadatech k zaznamu dodatku se uvede jako cena smlouvy ,ve—znénipodle
dodatku“. Tedy priklad: Zverejiiuje se dodatek, kterym se méni plvodni, v registru jiz
zvefejnéna smlouva o plvodni hodnoté 100.000,- K¢ s DPH. Pfedmétem dodatku je
napf. navyseni ceny o 20.000,- K¢ s DPH. V takovém pripadé se pak pfi vypliovani
hodnoty v Msaetadatech (vyplfiovani v CES) k zdznamu dodatku uvede cena seteuwve
zrent ,podle dodatku”, tedy vtomto pfipadé 120.000,- K¢ s DPH—{v—zdzrameech—u
doedatku-bude-uvedena-hodnota120-000-KkésDPRH}). Metadata pavodni smlouvy se v
tomto prfipadé neupravuji.; Zdznam se zverejni jako novy zaznam s vyuzitim funkce
,havazny zaznam”. Pokud se cena sniZuje, uvede se castka, o niZ se snizuje, se

znaménkem minus. zdken—restanevi—pevinnost—data—aktualtizevat—V pripadé, Ze se

uzavienym dodatkem plvodni cena (nebo plvodni hodnota predmétu smlouvy)
nemeéni, uvede se jako cena dodatku cena pavednismlouw-tedy-v-hezménenéwsi“0”.
V pfipadé, Ze v dodatku neni uvedena cena dodatku, uZiji se obdobné ustanoveni této
instrukce a Manudlu k urceni hodnoty predmétu smlouvy, lze-li ji urcit, resp.
k postuplm, kdyzZ tato urcit nelze.

K uvadéni hodnoty dodatku ke smlouvé dosud neuverejnéné v registru: Hodnota v

Metadatech k zdznamu dodatku se uvede jako cena smlouvy ,ve znéni dodatku”. Tedy
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priklad: Zverejnuje se dodatek, kterym se méni puvodni, vregistru nezverejnéna
smlouva o plvodni hodnoté 40.000,- K¢ s DPH. Pfedmétem dodatku je napf. navyseni
ceny o 20.000,- K& s DPH. Vtakovém pripadé se pak pfi vyplnovani hodnoty
v Metadatech (vypliovani v CES) k zdznamu dodatku uvede ,cena ve znéni dodatku”,
tedy vtomto pripadé 60.000,- K¢ s DPH. Uverejni se plvodni smlouva vcetné vSech
predchozich dodatk( a uverejni se jako novy zaznam.

€ld) Hodnota pfedmétu bezuplatné smlouvy:

Dle ustanoveni § 5 odst. 5 pism. c) ZRS je nutné, aby metadata uverejiiované smlouvy
(objednavky) obsahovala cenu, a pokud ji smlouva neobsahuje, hodnotu pfedmétu
smlouvy, lze-li ji urcit. Pokud tedy ve smlouvé neni uvedena cena a zaroven lze urcit
hodnotu predmétu smlouvy, je tuto nutné v metadatech (v CES/CEQ) vyplnit. Typickym
prikladem, kdy se bude uvadét hodnota predmétu smlouvy (a nikoliv cena) budou
bezuplatné smlouvy, na jejichZz zakladé se bezuplatné prevadi urcita hodnota. Typicky
napf. u darovacich smluv, na jejichz zakladé se bezuplatné (cena uvedenda ve smlouvé
¢ini 0,- K¢) daruje néjaka véc apod., ktera redlné ma néjakou, nikoliv nulovou, hodnotu.
V takovém pfripadé se tedy v metadatech uvede hodnota predmétu smlouvy — cena
obvykla daru. Cena obvykla se v takovém pfipadé uréi dle OcMayj. P¥iklad: MC bezuplatné
daruje véc, jejiz cena obvykla Cini 60.000,- K. V metadatech takové smlouvy tedy
nebude uvedena cena 0,- K¢ ale obvykla cena daru, ur¢ena dle OcMaj (v tomto pripadé
60.000,- K¢&). Zavér - i tato bezuplatna smlouva podléhd povinnosti zvefejnéni v registru
a lze-li urcit dle OcMaj hodnota jejiho predmeétu, v metadatech se tato hodnota
predmétu (cena obvyklad) uvede.

V. PInéni na zakladé neucinné (nezverejnéné) smlouvy

POZOR - jakékoliv plnéni ze smlouvy uzaviené po 30. 6. 2017 a podléhajici povinnosti
uverejnéni v registru, poskytnuté pred tim, nez bude tato smlouva uverejnéna v registru dle
ZRS, je plnénim, které bude poskytnuto na zdkladé nedcinné smlouvy. PInéni (napf. dhrada
smluvni odmény) je v souladu s péci radného hospodare pripustné pouze na zakladé platné a
ucinné smlouvy. V pripadé plnéni ze smlouvy uzaviené po 30. 6. 2017 podléhajici zvefejnéni
v registru a tedy ucinné nejdrive dnem zverejnéni v registru je tedy toto plnéni s péci radného
hospodare pripustné nejdfive po uverejnéni predmétné smlouvy v registru a tedy po nabyti
ucinnosti. Uvedené se nevztahuje na smlouvy dle ¢l. 5.1.5 této instrukce.

VI.Vypocet DPH

V pripadé, Ze je znama hodnota smlouvy bez DPH a je tfeba zjistit hodnotu smlouvy s DPH,
nebo naopak (zname hodnotu s DPH a potifebujeme zjistit hodnotu smlouvy bez DPH), lze
pouzit nasledujici pomocny vypocet:

1. Shora (zndma cena s DPH) — (Pt.:16869,79 K¢)
e Dan je vypoctena metodou koeficientu nasledovné:
¢ koeficient = sazba / (sazba + 100) zaokrouhleno na 4 desetinna mista (Pr.: 0,1736)
¢ hodnota dané = koeficient * ¢astka s dani zaokrouhleno na 2 desetinna mista (Pr.:
2928,595544)
o Zaklad (Castka bez DPH) je pak spoctena jako zaklad = ¢astka s DPH - hodnota dané
(PF.:13941,194456 K¢, pricemz dle bézné trojclenky vyjde 13941,98)
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2. Zdola (znama cena bez DPH)
e Vypocet dané je spocten nasledovné:
e hodnota zakladu dané typu X = suma (celkova ¢astka predpisu s typem dané X)
¢ hodnota dané typu X = sazba dané typu X * (zaklad dané typu X / 100) zaokrouhleno
na 2 desetinnd mista
o Céastka s DPH se tedy spocte jako soucet véech zaklad( a dani.
e vypoctena celkova ¢astka PK = suma (zdklad dané + hodnota dané) pro vSechny dané
platebniho kalendare



