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Diivodova zprava

Rada hlavniho mésta Prahy svym usnesenim €. 2242 ze dne 12. 10. 2020 nafizuje provedeni
inventarizace majetku a zavazk hl. m. Prahy k 31. 12. 2020 u vSech subjekti hospodateni
s majetkem hl. m. Prahy. Soudasné s tim zada starosty MC hl. m. Prahy o zaji§téni a provedeni
inventarizace majetku a zavazkd hl. m. Prahy, jehoZ sprava je Statutem hl. m. Prahy svéfena
méstské ¢asti hl. m. Prahy.

V souladu s timto usnesenim je Rad¢ méstské ¢asti Praha 10 predkladan navrh k zajisténi
a provedeni inventarizace majetku a zavazkt k 31. 12. 2020, kde subjektem hospodaieni je méstska
¢ast Praha 10 nebo ptispévkova organizace, jejimz ziizovatelem je méstska cast Praha 10.

Pfi zajistovani a provadéni inventarizace majetku a zavazki k 31. 12. 2020 bude zpracovatel
postupovat dle Metodického pokynu Utadu m. & Praha 10 pro rok 2020 s piihlédnutim
k Metodickému pokynu k inventarizaci majetku a zadvazki hl. m. Prahy k 31. 12. 2020 — Ptiloha
&. 3 usneseni Rady HMP &. 2242 ze dne 12. 10. 2020, vyhlasky MF CR ¢&. 270/2010 ze dne
20. 9. 2010 o inventarizaci majetku a zdvazki ve znéni pozd¢jSich predpisu a zakona €. 563/1991
Sb., o uc€etnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisti a QI 63-01-29 Inventarizace majetku a zavazki.
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Pfiloha¢. 1
Seznam inventariza¢nich mist (subjektu hospodareni)
pro inventarizaci majetku a zavazku k 31. 12. 2020
Evidencni IC Evidenéni jednotka — nazev Druh ID
Aktivni
jednotka. (Evid.j.) pravnické evidenéni
Kod osoby jednotky
(Evid.j.)
200162 | 00063941 | MESTSKA CAST PRAHA 10 RO 162 ano
CENTRUM SOCIALNi A OSETROVATELSKE POMOCI
500165 | 70873241 V PRAZE 10, SAMOVA 7/29/7 PO 165 ano
LECEBNA DLOUHODOBE NEMOCNYCH VRSOVICE,
500233 | 00879649 OBLOUKOVA 7/837 PO 233 ano
500290 | 65993250 | ZS, PRAHA 10, JAKUTSKA 2/1210 PO 290 ano
500292 | 65993276 | ZS, PRAHA 10, SVEHLOVA 12/2900 PO 292 ano
500294 | 65993225 | ZS, PRAHA 10, U ROHACOVYCH KASAREN 19/1381 PO 294 ano
500295 | 65993284 | Z§, PRAHA 10, U VRSOVICKEHO NADRAZi 1/950 PO 295 ano
500296 | 65993497 | ZS EDEN, PRAHA 10, VLADIVOSTOCKA 6/1035 PO 296 ano
500336 | 47611880 | z8, PRAHA 10, GUTOVA 39/1987 PO 336 ano
500337 | 47611871 | z§, PRAHA 10, BRECTANOVA 6/2919 PO 337 ano
500338 | 47611898 | z$, PRAHA 10, BRIGADNIKU 14/510 PO 338 ano
500345 | 48132012 | z§, PRAHA 10, V RYBNICKACH 31/1980 PO 345 ano
500348 | 47611171 | ZS, PRAHA 10, Hostynska 2/2100 PO 348 ano
500363 | 47611014 | ZS, PRAHA 10, NAD VODOVODEM 81/460 PO 363 ano
500364 | 47611073 | ZS, PRAHA 10, OLESSKA 18/2222 PO 364 ano
500365 | 47611057 | Z8 KARLA CAPKA, PRAHA 10, KODANSKA 16/658 PO 365 ano
500367 | 47611740 | MS, PRAHA 10, VLADIVOSTOCKA 8/1034 PO 367 ano
500368 | 48132489 | MS, PRAHA 10, HRIBSKA 1/2102 PO 368 ano
500415 | 49367935 | KULTURNi DUM BARIKADNIKU, SARATOVSKA 20 PO 415 ano
500479 | 67774342 | MS, PRAHA 10, PRETLUCKA 51/2252 PO 479 ano
500494 | 67774351 | MS, PRAHA 10, MLADEZNICKA 1/3078 PO 494 ano
500700 | 70924341 | MS, PRAHA 10, VE STiNU 10/2103 PO 700 ano
500781 | 70924180 | MS, PRAHA 10, BAJKALSKA 19/1534 PO 681 ano
500801 | 70924350 | MS, PRAHA 10, ZVONKOVA 12/2901 PO 701 ano
500882 | 70924198 | MS, PRAHA 10, BENESOVSKA 28/2291 PO 682 ano
500883 | 70924155 | MS, PRAHA 10, DVOULETKY 8/601 PO 683 ano
500885 | 70924210 | MS$, PRAHA 10, CHMELOVA 8/2921 PO 685 ano
500886 | 70924228 | MS, PRAHA 10, KODANSKA 14/989 PO 686 ano
500887 | 70924147 | MS, PRAHA 10, MAGNITOGORSKA 14/1430 PO 687 ano
500889 | 70924244 | MS, PRAHA 10, NEDVEZSKA 27/2224 PO 689 ano
500991 | 70924261 | MS, PRAHA 10, OMSKA 6/1354 PO 691 ano
500993 | 70924279 | MS, PRAHA 10, STECHOVICKA 4/1981 PO 693 ano
500994 | 70924287 | MS, PRAHA 10, TOLSTEHO 2a/1353 PO 694 ano
500995 | 70924295 | MS, PRAHA 10, TROILOVA 17/474 PO 695 ano
500996 | 70924309 | MS, PRAHA 10, TUCHORAZSKA 2a/472 PO 696 ano
500997 | 70924317 | MS, PRAHA 10, U ROHACOVYCH KASAREN 14/1215 PO 697 ano
MS U VRSOVICKEHO NADRAZI, PRAHA 10,
500998 | 70924325 | (v s /1529 PO 698 ano
501085 | 71212311 | SKOLNIiJIDELNA, PRAHA 10, VRSOVICKA 68/1429 PO 1085 ano
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Priloha ¢. 2

Metodicky pokyn

Uradu méstské &asti Praha 10

k zajiSténi a provedeni inventarizace majetku a zavazki k 31. 12. 2020,
kde subjektem hospodareni je méstska ¢ast Praha 10 nebo prispévkova
organizace, jejimz zrizovatelem je méstska ¢ast Praha 10
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l.
Uvodni ustanoveni

Inventarizace veskerého majetku a zavazkl se provadi v souladu §29 a 30 zakona
€.563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen zdkona o Gcetnictvi),
ve znéni novely zakonem ¢.221/2015 Sb., platnym od 10. 9. 2015 a v souladu s vyhlaskou
MF CR &.270/2010 ze dne 20. 9. 2010 o inventarizaci majetku a zavazkii v platném znéni,
za uCelem ovéteni, zda stav majetku a zavazkli vedenych v tucetnictvi odpovida
skute€nosti.

Obecné zasady procesu inventarizace stanovuje zavaznd instrukce QI 63-01-29
Inventarizace majetku a zdvazki. Inventarizace majetku a zavazk je vyhlaSena tajemnici
Utadu m. &. Praha 10 na zakladé Usneseni Rady hlavniho mésta Prahy &islo 2242 ze dne
12. 10. 2020 ,,K zajisténi a provedeni inventarizace majetku a zavazki hl. m. Prahy k 31.
12. 2020* a Ptilohy ¢. 3 (Metodicky pokyn MHMP) a Pfilohy €. 1 (Seznam eviden¢nich
jednotek, na kterych se inventarizace majetku a zavazkl bude zajistovat) k usneseni Rady
HMP ¢. 2242 ze dne 12. 10. 2020. Z téchto dokumentl vyplyva pozadavek na tadné
zajisténi a provedeni inventarizace majetku a zavazkii v organizacich, kde subjektem
hospodateni je méstska ¢ast nebo piispévkova organizace, jejimz zfizovatelem je méstska
Cast a je zde stanoven obsah a termin pfeddni dokumentace o vysledcich provedené
inventarizace a inventarizacni zpravy na MHMP.

Inventarizaci podléhd majetek, zdvazky a jiné pasivni ucty, pohledavky a jiné aktivni Gcty,
zasoby 1x za kalendaini rok, pokladni hotovost nejméné 1x za kalendarni rok. Inventuie
podléhaji i podrozvahové ucty.

Utetni jednotka inventarizaci zjistuje skuteény stav veikerého majetku a zavazki
a ovéfuje, zda zjistény stav odpovidd stavu majetku a zavazkd v Gletnictvi. Uetni
jednotka je dale povinna prokézat provedeni inventarizace u veskerého majetku a zavazk
po dobu 5 let po jejim provedeni (viz § 29 odst. 1 a 3 zakona ¢. 563/1991 Sb., zakon
o Ucetnictvi v platném znéni).

Inventarizaci podléha veskery majetek a zavazky na viech inventarizaénich mistech MC
Praha 10.

Podkladem k vymezeni rozsahu provedeni fyzickych a dokladovych inventur je platny
uctovy rozvth MC Prahy 10, resp. uctovy rozvrh piispévkovych organizaci, jejimz
ziizovatelem je méstska cast Praha 10.

Pro uéely inventarizace se ziizuje Hlavni inventariza¢ni komise MC Praha 10 (déle jen
HIK), Dil¢i inventariza¢ni komise na UMC Praha 10 a Dil¢i inventarizacni komise
u pravnickych osob zfizenych nebo zalozenych méstskou ¢asti Praha 10 (dale jen DIK).

Pro inventarizaci majetku a zavazku je tento ME:FODICKY POKYNzavazny,
pokud neni na zéklad€ Pfikazu tajemnika Ufadu MC Praha 10 stanoveno jinak.

V ptipad¢ majetku, u kterého lze vizualné zjistit jeho fyzickou existenci, je zjiStovan
skutecny stav fyzickou inventurou. Tam, kde nelze, je zjisStovan skuteény stav inventurou
dokladovou. Ustanoveni tykajici se inventarizace majetku a zavazkii se pouziji 1 pro
inventarizaci jinych aktiv a jinych pasiv, vCetné skutecnosti G¢tovanych v knize
podrozvahovych ucti. Stavy zjisténé fyzickou nebo dokladovou inventurou se
zaznamenavaji na predepsanych tiskopisech inventurnich soupist, které musi byt
podepsany piedsedou, ¢leny DIK a odpovédnou osobou, kterou jsou vyhradné
jednotlivi spravci majetku (resp. statutarni zastupci prispévkovych organizaci,
jejimz ziizovatelem je MC Praha 10).
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Ocenéni inventarizovaného majetku musi byt v souladu s vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb.,
kterou se provadé¢ji neékterd ustanoveni zédkona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni
pozdéjsich predpist, pro nékteré vybrané ucetni jednotky.

Ptedepsané tiskopisy pro inventurni soupisy obdrzi predsedové jednotlivych DIK od HIK.

V pfipad¢, ze v pribéhu kalendainiho roku bude uctovy rozvrh rozsifen o nové ztizeny
ucet, v ramci pitipravy inventarizace majetku a zavazki se rozsifi o tento ucet i rozsah
provadénych fyzickych a dokladovych inventur.

VSichni vedouci odborGi a statutarni zastupci pravnickych osob zfizenych nebo
zalozenych méstskou Casti Praha 10 se pfi inventarizaci majetku a zavazku tidi platnymi
pravnimi a internimi piedpisy uvedenymi v bodech 1 a 2 kapitoly I. Uvodni ustanoveni.

U nemovitosti se provadi jak inventura fyzickd, tak inventura dokladova (napf.
porovndnim s vypisem z Katastru nemovitosti).

U sbirek muzejni povahy se rovnéz postupuje dle vyhlasky Ministerstva kultury
¢. 275/2000 Sb., o ochran¢ sbirek muzejni povahy a o zméné nekterych dalsich zdkond.
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11.
Hlavni inventarizaéni komise

Pro zajisténi inventarizace majetku a zavazk, kde subjektem hospodareni je méstska cast
Praha 10 nebo ptispévkova organizace, jejimz zfizovatelem je méstska ¢ast Praha 10, byl
v souladu s usnesenim Rady m. ¢. Praha 10 ¢. 767 ze dne 22. 9. 2020 jmenovan piedseda
Hlavni inventarizaéni komise MC Praha 10 (dale jen HIK) a tajemnici Utadu MC
Praha 10 byli jmenovéani ¢lenové HIK.

Vykonného tajemnika a ¢leny HIK jmenuje a odvolavé tajemnice Utadu MC Praha 10.
Funk¢ni obdobi za¢ina schvélenim a jmenovanim HIK a kon¢i schvalenim a jmenovanim
nové. HIK fidi, koordinuje a kontroluje pribéh inventarizaci a ¢innost jednotlivych
dil¢ich inventariza¢nich komisi.

HIK odpovida za pteddni materialti a pokynt k provedeni inventur jednotlivym dil¢im
inventariza¢nim komisim.

HIK kontroluje vécnou a formdalni spravnost provedenych inventur fyzickych
a dokladovych za vSechna inventariza¢ni mista MC Praha 10.

HIK pribézné a bezodkladné informuje tajemnika Ufadu m. & Praha 10 o zji§ténych
nedostatcich.

Jednani HIK svolava a tidi jeji predseda resp. vykonny tajemnik. HIK je usnaSenischopna,
je-li pfitomna vétSina jejich ¢lenti. Navrh je pfijat, jestlize se pro n¢j vyslovi nadpolovicni
vétSina piitomnych, v pfipadé rovnosti hlasi rozhoduje hlas ptedsedy. Z jednani
se potizuje zapis, vysledek hlasovani HIK se v zapisu uvadi jen tehdy, nebylo-li
jednomyslné.

Vysledky o provedené inventarizaci majetku a zavazkt k 31. 12. 2020 za kazdou
pravnickou osobu jednotlivé a za vlastni méstskou cast odevzdda HIK piislusSnym
metodikiim oddé€leni metodiky ucetnictvi odboru ucetnictvi a odboru evidence, spravy
a vyuziti majetku MHMP v rozsahu a terminech uvedenych v Metodickém pokynu
k inventarizaci majetku a zdvazka hl. m. Prahy k 31. 12. 2020 (viz Priloha ¢. 3)

Termin: 15. 2. 2021
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111.
Diléi inventarizaéni komise

Dil¢i inventariza¢ni komise (DIK) jmenuje na ndvrh vedoucich odborti nebo vedoucich
oddéleni a statutdrnich zéastupcl organizaci ziizenych nebo zalozenych m. ¢. Praha 10
tajemnik Utadu méstské Gasti Praha 10, nebo na zkladé jeho pisemného zmocnéni predseda
HIK. Zmény ve sloZeni ustanovenych DIK je opravnén provadét pouze tajemnik Ufadu m.
&. Praha 10 nebo predseda HIK. Cinnost ¢leni DIK konéi dnem schvaleni vysledkt
inventarizace majetku a zavazki. Radné sestaveni a fungovani DIK je prvofadym
predpokladem k zabezpeceni inventarizace majetku a zavazka.

Z hlediska postupu jednotlivych praci je tkolem DIK zahajit pfed zapocetim inventarizaci
piipravné prace a dale zajistit v€asné a spravné provedeni inventur. Ke své ¢innosti si DIK
v ramci piipravnych praci mize vytvofit pracovni skupiny.

DIK musi byt slozena z predsedy a nejméné dvou ¢lenti. Zaméstnanec odpovédny
za inventarizovany majetek a zavazky n e s m i byt jejim predsedou.

DIK se ve své ¢innosti fidi pokyny HIK, timto Metodickym pokynem s piihlédnutim
k Metodickému pokynu MHMP (viz Priloha ¢. 3)

DIK provétuje skute¢ny stav majetku z hlediska jeho ¢lenéni a ticetniho zatfidéni. Skute¢né

stavy majetku zjistuje DIK fyzickou nebo dokladovou inventurou a zaznamenava

je v inventurnich soupisech. Vyjimecné se skutecné stavy neékterych druhli majetku zjist'uji

soucasné jak fyzickou, tak i dokladovou inventurou (napf. inventarizace pozemki).

5.1.  Fyzickou inventurou se zjistuji skutecné stavy u majetku hmotné povahy,
popiipad¢€ nehmotné povahy a to prepoctenim, ptevazenim, pfemefenim.

5.2. Dokladovou inventurou se zjist'uji skutecné stavy u zavazkii a ostatnich druht
majetku, u nichz nelze provést fyzickou inventuru. Ovétuje se spravnost zlstatku
prislusného uctu vykazovaného v ucetnictvi zkontrolovanim na operativni evidenci
(napf. pohledavky, zdvazky apod.).

DIK za inventarizaéni misto &. 162 predkladd tajemnici Ufadu MC Praha 10 navrhy
na vypofadani zjisténych inventariza¢nich rozdilt.

Pisemna rozhodnuti tajemnice Utadu m. ¢. Praha 10 o vysledcich inventarizace a navrzich
na vyporadani rozdilu pfedavd DIK do oddéleni ucetnictvi a referatu evidence majetku
a statistickych analyz odboru ekonomického.

Termin pro vypotadani zjisténych inventariza¢nich rozdild je Magistratem hl. m. Prahy
stanoven do 30. 6. 2021.

Vymezeni kategorii majetku je stanoveno platnymi pravnimi ptedpisy.
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Nizev SU AU
Dlouhodoby nehmotny majetek

Nehmotny dlouhodoby majetek, software 013 0000
Drobny dlouhodoby nehmotny majetek 018 0000
Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek 019 0000
Dlouhodoby hmotny majetek

Budovy, haly 021 8 é 1 g_
Stavby 021 8‘6%8-
Samostatné movité véci a soubory movitych véci 022 0000
Samostatné movité véci, energetické stroje 022 0030
Samostatné movité véci, pracovni stroje a naradi 022 0040
Samostatné movité véci, piistroje a zvlastni tech. zafizeni 022 0050
Samostatné movité véci, dopravni prostiedky 022 0060
Samostatné movité véci, inventar 022 0070
Samostatné movité véci a soubory movitych véci, vyrobky z drahych kovii 022 0080
Drobny dlouhodoby hmotny majetek 028 0000
Ostatni dlouhodoby hmotny majetek 029 0000
Pozemky 031 8;(1)3_
Umeélecka dila a predmét\y 032 0000
Dlouhodoby hmotny majetek urceny k prode;ji 036 ggi_
Porizeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku

Potizeni dlouhodobého nehmotného majetku 041 0000
Potizeni dlouhodobého hmotného majetku 042 0000
Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehm. a hmot. majetek

Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny majetek 051 0000
Poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek 052 0000
Majetkové ucasti 061 0010
Dlouhodoby finan¢ni majetek — cenné papiry, dluhopisy 063 0000
Materiél na skladé 112 00XX
POE — drobny dlouhodoby nehmotny majetek 901 00XX
POE - drobny dlouhodoby hmotny majetek 902 00XX
Ostatni majetek 909 00XX
Dlouhodobé zévazky z diivodu uzivani ciziho majetku 968 0964

Dlouhodoby hmotny majetek (dale jen DHM) - jeho ocenéni je vyssi nez 40 000,-
K¢ a doba pouzitelnosti je delsi nez jeden rok.

Dlouhodoby nehmotny majetek (dale jen DNEHM) - jeho ocenéni je vyssi nez 60 000,-
K¢ v jednotlivém ptipadu a doba pouzitelnosti delsi nez jeden rok (napi. SOFTWARE).
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9.3.  Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (DDNEHM) - jeho ocenéni v jedné polozce je
vyssi nez 7 000,- K¢ a zaroven nepievysuje castku 60 000,- K¢, doba pouzitelnosti je
delsi nez jeden rok. Drobny dlouhodoby nehmotny majetek od 1 000,- K¢ do ¢astky 7
000,- K¢ je veden v operativni evidenci.

9.4. Drobny dlouhodoby hmotny majetek (dale jen DDHM) — jeho ocenéni je vyssi
nez 3 000,- K¢ a zaroven neptevysuje ¢astku 40 000,- K¢ a doba pouzitelnosti je delsi
nez jeden rok.

9.5.  Drobny dlouhodoby hmotny majetek - v ¢astce od 500,- K¢ do 3 000,- K¢ — je veden
v operativni evidenci.

9.6. Ume¢leckymi dily a pfedméty se rozumi majetek pofizeny za ucelem vyzdoby
a doplnéni interiér bez ohledu na jeho potizovaci cenu.

Pro vyplnéni inventurnich soupisi se pouziji ptedepsané tabulky (viz Priloha ¢. 3). Jednotlivé

fadky a strany musi byt ocislovany. Kazda strana soupisu musi obsahovat soucet. Soupisy
se vyhotovuji podle odpovédnych resp. hmotné¢ odpovédnych osob (zaméstnancit).
Do inventurnich rozdili nelze zahrnout rozdily vyplyvajici z poskozeni, resp. jiného
znehodnoceni inventovanych hospodatskych prostfedkl a zasob.

Pfi inventarizaci se v operativni evidenci zapiSe datum provedeni inventury, v ptipadé
zjisténych rozdilli mezi stavem fyzickym (skutecnym) a evidencnim bude zapsan skutecné
zjistény stav. Odpovédny, resp. hmotné odpoveédna osoba (zaméstnanec) potvrdi podpisem, Ze
jde o posledni zapis a ¢len DIK potvrdi inventurou zjistény stav.

V organizaci ziizené nebo zalozené méstskou Casti Praha 10 ptedklada DIK statutarnimu
zastupci organizace navrhy na vypofadani inventariza¢nich rozdilt za své inventurni misto.

Pii inventufe budov a pozemki vychazi Utad m. &. Praha 10 z podkladi evidence odboru
majetkopravniho v ndvaznosti na analytickou a ucetni evidenci odboru ekonomického.
U nemovitosti se provadi inventura jak fyzicka tak dokladova (napf. porovnanim s vypisem
z Katastru nemovitosti).

Inventura zasob se provadi fyzickou inventurou. Skute¢né mnozstvi volné ulozeného
hromadného materidlu (uhli, dfevo) a tekutych latek v nadrzich se zjiStuje technickym
propoctem. V piipad¢, kdy doslo k neumyslné zaméné stejného druhu zasob evidovanych
podle typu u jednoho odpovédného zaméstnance, 1ze provést vyrovnani manka a piebytka
pouze na zakladé pisemného souhlasu tajemnika Ufadu méstské ¢asti Praha 10.

U pfedméti svéfenych zaméstnanci k osobnimu uZzivani proti podpisu DIK provede fyzickou
inventuru.

Pfi inventarizaci pokladni hotovosti, valutové hotovosti a cenin se zjist'uje jejich skutecny stav
fyzickym piepoctenim penéz a cenin, kontrolou pokladnich dokladi s porovnanim na zistatek
pokladni hotovosti vykazovanym v pokladni knize, valutové pokladni knize a v evidenci cenin.
Zjisténa skutecnost se zachyti na inventurnim soupise podle jednotlivych hodnot a piipadny
rozdil se vycisli. Za pokladni schodek se povazuje i vyplata hotovosti, kterd neni doloZena
pokladnim dokladem nebo pfevzeti neni potvrzeno piijemcem (chybi podpis). Do pokladni
knihy se ucini zapis o provedené inventarizaci.

Pfi inventarizaci penéznich prostfedkl na bankovnich uétech DIK ovétuje, zda konecny ucetni
stav prislusného bankovniho c¢tu souhlasi s kone¢nym stavem na bankovnim vypise.

Inventarizace pohledavek a zavazkl se zjistuje dokladovou inventurou. V této souvislosti se
rovnéz piezkusuje vécnd spravnost pohledavek a zavazkl na podkladé vydanych a doslych
danovych dokladi (faktur), splatnost a fddné vymahani pohledavek a uhrady zavazki.

Inventarizaci podléhaji i €ty Casového rozliSeni.
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Majetek a zavazky evidované na podrozvahovych uctech podléhaji rovnéz inventarizaci.
Jedna se kuptikladu o vyuzivani ciziho majetku, ke kterému tcetni jednotka nema majetkové
pravo, nebo pravo tomu podobné podle platnych pravnich ptedpisii, dale evidence prav
o kterych se neuctuje (hypotéky), nebo materidlu, jehoz poftizeni, uchovani, udrzovani
a sledovani vyplyva z obecné platnych pravnich ptedpisii — napt. material civilni ochrany.

Zjistény skutecny stav majetku porovna DIK s ucetni nebo operativni evidenci, vy¢isli zjisténé
rozdily. Inventurni soupisy potvrzuji svym podpisem vSichni ¢lenové DIK.

DIK vyhotovi inventurni soupisy ve dvou stejnopisech s ozna¢enim druhu majetku, mnozstvi
a ocenéni majetku podle ucetni nebo operativni evidence. Soupisy se vyhotovuji oddélené
podle zaméstnancti odpovédnych za majetek, a mista ulozeni majetku.

Na zéavér po ukonceni inventarizace zpracuje DIK a spravce majetku vSechny nalezitosti
zapisu o vysledku inventarizace, ktery tvofi nedilnou soucast ,,Povéteni k provedeni a zajisténi
dil¢i inventarizace majetku a zavazkt“. Organizace zpracuji prohlaseni o potfebnosti majetku
a o kontrole vymezeni majetku ve zfizovatelské (zakladatelské) listing.

Opravy v inventurnich soupisech a inventarizacnim zdpise se provadéji podle predpist
o opravach zapist v ucetnich dokladech (nelze prepisovat, vymazavat, oprava je provedena
preskrtnutim nespravného udaje, je opatiena podpisem opravujiciho a datem provedeni opravy
apod.). Pokud se oprava tykéa 0idaji o stavu majetku a zédvazkl, musi byt podepsana vSemi
¢leny DIK a odpovédnou osobou (zaméstnancem), v ostatnich ptipadech podepisuje opravu
ten, kdo ji provedl.

Kompletni materialy o inventarizaci zpracované podle tohoto Metodického pokynu piedlozi
DIK k odsouhlaseni Hlavni inventariza¢ni komisi v zdvaznych terminech stanovenych
Piikazem tajemnice Ufadu m. ¢. Praha 10. Sestavy VYK 701 — inventarizace pohledavek a 702
— inventarizace rozvahovych ucti zasle DIK za prispévkové organizace origindl v
elektronické podobé piimo do odboru SVM MHMP a v kopii na adresu
Marek.Neuman@prahalO.cz.

Vysledky o provedené inventarizaci k 31. 12. 2020 za v§echna inventarizaéni mista na MC
Praha 10 pfeda HIK:

o Metodikum oddéleni metodiky ucetnictvi odboru ucetnictvi MHMP

sestavu 702 - inventarizace rozvahovych uc¢ta prostiednictvim automatického zaslani na

VYKAutomat (spolecné se sestavou 701 — inventarizace pohledavek) za kazdou prav.

osobu jednotlivé a za vlastni méstskou ¢ast

- sestavu 702 v tiskové podobé 1x za kazdou prav. osobu jednotlivé a za vlastni méstskou
Cast

- komentaF v elektronické podobé pouze v piipadé, ze MC piip. pravnicka osoba jimi
ziizena vykéazala nevypotadany inventarizatni rozdil — v Inventarizaéni zpravé /MC/
tabulka. A a Prohlaseni o provedeni inventarizace a komentafi k rozdiliim /PO MC/tabulka
C,

- sumar sestavy 702 za seskupeni méstska ¢ast + hospodarska cinnost

Termin: 15. 2. 2021

o QOdboru evidence, spravy a vvuZiti majetku MHMP (ddle odbor SVM)

- vtiskové podobé: osobn¢ do odd. evidence (po telefonické domluvé ), odboru EVM, Nam.
Franze Kafky 1, Praha 1

- Inventarizadni zprava za MC /tab. A/ — original s podpisem statutarniho zastupce
a razitkem MC

- Prohlaseni o provedeni inventarizaci a komentai k rozdilim /tab. C/ za kazdou PO
ziizenou MC original s podpisem odpovédné osoby a razitkem PO
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- Origindl vystupu z programu IS SEM ENO - s razitkem a podpisy predsedy hlavni
inventarizacni komise a statutarniho zastupce hlavniho inventariza¢niho mista:

- Rekapitulaci cen inventurnich soupisi nemovitosti ve vlastnictvi hl. m. Prahy —
tabulka ¢. 8 (tfidéni dle: typ objektu, tiida majetku)
Rekapitulaci cen inventurnich soupisii nemovitosti, které nejsou ve vlastnictvi hl. m.
Prahy — tabulka €. 8 d (podrozvahové Gcty) a (tfidéni dle: typ objektu, tfida majetku)

- velektronické podobé: zaslat pozadované dokumenty na adresu inventarizace@praha.eu

- ,tab. A nazev MC.pdf* obsahujici nascanovany original Inventarizaéni zpravy za MC
/tab. A/ (s podpisem statutarniho zastupce a razitkem MC)

- ,tab. C nazev MC. pdf* — jeden soubor, obsahujici nascanovana ,,Prohlaseni o provedené
inventarizaci a komentat k rozdiliim* /tab. C/ za kazdou PO zfizenou MC (vzdy original
s podpisem odpovédné osoby a razitkem PO)

Vystupy z programu IS SEM ENO - s razitkem a podpisy pfedsedy hlavni inventarizacni

komise a statutarniho zastupce hlavniho inventarizacniho mista:

,tab. 8 nazev MC.pdf*- jeden pdf soubor obsahujici nascanované originaly tabulek 8 a 8d
Termin: 15. 2. 2021
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IVv.

ZaveéreCna ustanoveni

1. V pribéhu inventarizace majetku a zavazkli nesmi dochazet k pohybu majetku (inventare).
V mimotadnych p¥ipadech miize vyjimku schvalit tajemnice UMC Praha 10 na zakladg
pisemné Zadosti podané prostiednictvim HIK. Pohyb majetku (zména v evidenci) musi byt
zohlednén v piisluSnych dokladech a inventurnich soupisech.

2. HIK pfedava jedno vyhotoveni inventarizanich dokladii oddé€leni tcetnictvi, které provede
zat&tovani inventarizaénich rozdild zjisténych pti inventarizaci majetku a zavazkit UMC Praha
10 ihned po jejich schvaleni Komisi Skod a ztrat, nejpozdéji vSak do konce ucetniho obdobi
za kalendaini rok, ve kterém byla inventarizace majetku a zavazki provedena.

3. Tajemnice Utadu m. ¢. Praha 10 rozhodne o zplsobu vypoiadani inventariza¢nich rozdild
zjisténych pii inventarizaci majetku a zavazkti UMC Praha 10 na ndvrh Komise $kod a ztrat
nebo odepsanim bez projednani a stanovi opatieni k ndpravé zjisténych nedostatka.

4. Kontrolu vécného a terminovaného plnéni uloZenych opatteni k népravé zjisténych nedostatkt
pii inventarizaci majetku a zdvazkit UMC Praha 10 zabezpecuje vedouci Odboru kontroly
a komunikace UMC Praha 10.

5. Nedodrzovani tohoto Metodického pokynu bude kvalifikovano jako poruSeni pracovnich
povinnosti podle Zakoniku prace v platném znéni a pracovniho fadu.

V Praze dne 27. 10. 2020
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