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Za ucelem sjednoceni postupt krajskych pobocek a pobocky pro hlavni mésto Prahu
Uradu prace Ceské republiky, Odboru odvoléni a spravnich &innosti nepojistnych
davek MPSYV a pfijemci statniho pfispévku na vykon péstounské péce:

1. vydavam

Instrukci ke statnimu pfispévku na vykon péstounské pécée podle zakona ¢&.
359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjSich predpisy,
a vefejnospravni kontrola jeho ¢erpani dle zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole, ve znéni pozdéjsich predpisu.

2. zrusuji

Instrukci naméstkyné& ministryné& pro ochranu prav déti a socialni zaélefovani
¢. 14/2014 Kontrola Cerpani statniho pfispévku na vykon péstounské péce
podle zakona &. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni
pozdéjSich pfedpist a zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve znéni
pozdéjsich predpist.

3. ukladam
Uradu prace Ceské republiky a Odboru odvolani a spravnich &innosti

nepojistnych davek MPSV zajistit realizaci plnéni povinnosti vyplyvajicich
z této instrukce.

Instrukce nabyva ucinnosti dnem 1. ¢ervence 2019.

Mgr. Jana Hanzlikova
nameéstkyné pro fizeni sekce socialni politiky



K vefejnospravni kontrole vyuziti statniho pFispévku na vykon péstounské
péce (dale jen SPVPP) jeho pfijemcem zhlediska dodrzeni zakonem
vymezeného ucelu a zhlediska splnéni kritéria hospodarnosti, uéelnosti
a efektivnosti je pFislusna krajska pobocka Uradu prace Ceské republiky (dale
jen krajska poboéka Uradu prace) jako poskytovatel vefejné finanéni podpory
v souladu se zakonem ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, ve znéni pozdé&jsich
predpist (dale jen zakon o finanéni kontrole). Vefejnospravni kontrola zahrnuje
kontrolu pfedb&Znou, pribé&Znou i naslednou. V ramci pfedb&zné vefejnospravni
kontroly krajska pobotka Ufadu prace ovéfuje splnéni zakonnych podminek pro
vznik naroku na SPVPP, a to zejména na zakladé Zadosti a dalSich doklad(
predioZenych Zadatelem. V pfipadé potieby si v8ak krajska pobotka Ufadu prace
mlZe ve spravnim fizeni o pfiznani SPVPP vyZadat jakékoliv (daje také
od organ( socialné-pravni ochrany déti nebo od jinych organii a osob,
je-li to nezbyiné k pfezkoumani (daji uvadénych Zadatelem. Predb&zna kontrola
se zaméfuje zejména na posouzeni toho, zda byla platné uzaviena dohoda o vykonu
péstounské péce’, zda byla dohoda uzaviena opravnénym subjektem (udéleni
souhlasu ze strany mistné pfislusného obecniho (fadu obce s rozsifenou
pGsobnosti, pravomocné povéreni fyzické nebo pravnické osoby k uzavirani dohod
apod.), nebo zda bylo fadné vydano spravni rozhodnuti, které nabylo pravni moci
atd. Prib&Zna a nasledna vefejnospravni kontrola mlze byt krajskou poboékou
Ufadu prace provadéna i ve formé vefejnospravni kontroly na misté podle § 13
a nasl. zakona o finanéni kontrole, ktera se bude vykonavat u spravniho organu nebo
u fyzické C&i pravnické osoby, kiera je pfijemcem SPVPP. Predmétem kontroly
na misté u pfijemce SPVPP je kontrola dokladi tykajicich se vydaji a sluZzeb
hrazenych ze SPVPP, jakoZ i G&etnich zaznam( vedenych pfijemcem SPVPP.
V pfipadé zjisténi nesrovnalosti v dokladech nebo nedostatkli ve vyuZivani statniho
pfispévku uloZi krajska pobotka Ufadu prace piijemci statniho pfispévku opatieni
k napravé a stanovi pfijemci lhitu k pfijeti napravnych opatieni (§ 18 zakona
o financni kontrole).

Od 1. 7. 2017 jsou nové upraveny pfestupky na uUseku socialné&-pravni ochrany.
Podle § 59f odst. 1 pism. n) zakona ¢. 359/1999 Sb., o socialn&-pravni ochrané déti,
ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ZSPOD) se povéfena osoba (osoba povéiena
vykonem socialné-pravni ochrany podie § 48 odst. 2 pism. d) a f) ZSPOD) dopusti
prestupku tim, Ze pouzije SPVPP na jiné Gcely neZ na pokryti naklad( na zajistovani
pomoci osobam pecujicim/v evidenci nebo svéfenym détem a na provadéni dohledu
nad péstounskou pé&i. O prestupku rozhoduje Ufad prace CR. Za prestupek
je mozZné uloZit pokutu az do vyse 50.000 K¢.

! pokud mé krajska poboéka UFadu prace za to, Ze dohoda nebyla platné uzaviena, poda podnét pfislunému
krajskému dradu k posouzeni platnosti vefejnopravni smlouvy. SPVPP naleZi do doby, nez krajsky lrad
rozhodne, resp. do doby pfipadného zruseni dohody.



Z hlediska dodrzeni kritéria hospodarnosti a efektivhosti vynakladani prostiedki
z verejné financni podpory je podstatné, aby prijemce SPVPP pfi Ghradé nakladl
nebo ¢&asti nakladi na sluzby a pomoc, poskytované osobé pecujici/v evidenci
a svéfenym détem, zohledroval ceny obvyklé? v daném misté a vdaném case,
tj. aby ve srovnani s cenou obvyklou nebyly naklady hrazené nebo ¢astecné hrazené
sluZzby ¢i pomoci neodlivodnéné a nepfiméfené vyssi. Pokud jde o zplsob Uhrady
nakladli na poskytované sluzby a pomoc, pfichazi v Gvahu Uhrada jak samotné
osobé pecujici/v evidenci, ktera dolozi dhradu a vyuziti vyplacenych prostredk(
na stanoveny ucel, tak i pfima uGhrada fyzické ¢i pravnické osobé, ktera
je poskytovatelem pomoci a sluzeb hrazenych z prostiedkli SPVPP. Pripustné
je uplné nebo <Casteéné poskytnuti Uhrady po poskytnuti hrazené sluzby
¢i pomoci osob& pecujici/lv evidenci nebo svéfenému ditéti anebo naopak
i CasteCna nebo Uplna Ghrada sluzby nebo pomoci jesté pred jejim poskytnutim,
a to na zakladé zavazné provedené objednavky nebo uzaviené smlouvy apod.
(napf. pfedem poskytnuté thrada za zajisténi celodenni péce o svéfené dité po dobu
14 kalendainich dnl, za objednanou vzdélavaci ¢innost pro osoby pecujici apod.).

SPVPP je neinvestiénim transferem ze statniho rozpoétu uréenym na pokryti nakladd
vynakladanych na zajiStovani pomoci osobam pecujicim/v evidenci a svéfenym
détem. SPVPP lze tedy pouzit na pokryti osobnich, provoznich a vécnych
vydaju spojenych se zajisténim prav a povinnosti osoby pecujicilv evidenci,
jak jsou upraveny v § 47a odst. 2 ZSPOD, na sledovani vykonu péstounské
péce podle § 47b odst. 5 ZSPOD a na poskytovani poradenstvi podie § 4
vyhlasky ¢. 473/2012 Sbh., o provedeni nékterych ustanoveni zakona o socialné-
pravni ochrané déti. Mé&lo by se jednat pfedevS§im o pomoc, podporu a sluzby,
které konkrétni rodina nebo dité potrebuje pravé proto, Zze se jedna o dité
v nahradni rodinné péci. Je tieba zajiStovat predevS§im sluzby souvisejici
s vykonem péstounské péce, které danou péci zkvalitni a pomohou pFedchazet
jejimu selhavani. Forma pomoci a zajistovani sluzeb pro osoby pecujici/v evidenci,
vyplyvaijici z prav a povinnosti t&chto osob, jsou konkretizovany v dohodé o vykonu
péstounské péce, pfipadné ve spravnim rozhodnuti o pravech a povinnostech dle
§ 47a odst. 2 ZSPOD, v souladu s individualnim planem ochrany ditéte.

Ze SPVPP je mozné hradit vydaje, které vznikly v dobé trvani platné dohody
o vykonu péstounské péce nebo v dobé& ucinnosti spravniho rozhodnuti, které
dohodu nahrazuje. Mimo dobu trvani dohody Ize hradit naklady, které vznikly

2 QObvyklou cenou se rozumi cena, ktera by byla dosazena pfi prodeji stejného, popiipadé
obdobného majetku nebo pri poskytovédni stejné nebo obdobnésluzbyv obvyklém obchodnim styku
v tuzemsku ke dni ocenéni. Jde o cenu stanovenou bez pfihlédnuti k vlivu zvldStnich okolnosti (mimofadnych
okolnosti na trhu, osobnich pomérd prodavajiciho nebo kupujiciho apod.) €i viivu zvlastni obliby, jinak by lo
o tzv. mimofddnou cenu.



v souvislosti se sjednavanim a uzavirdnim dohody o vykonu péstounské péce.
Ze SPVPP nelze hradit vydaje souvisejici se vznikem povéreni k vykonu socialné-
pravni ochrany (napf. vybaveni kancelafi apod.).

Naklady jsou uznatelné, pokud se jedna o vydaje prijemce SPVPP, které nejsou
refundované jinym pfijmem prostfedki ze statniho rozpoétu, pfipadné vefejného

rozpodtu.

Za tyto vydaje jsou povaZzovany zejména:

1) Néklady souvisejici s:
e uzaviranim dohod o vykonu péstounské péce,
e poskytovanim poradenstvi osobam pecujicim/v evidenci a svéfenym détem
podle § 4 vyhlasky €. 473/2012 Sb.,
e napliiovanim prav a realizaci povinnosti pfi vykonu péstounské péée podle
§ 47a odst. 2 pism. a) az h) ZSPOD,
e sledovanim vykonu péstounské péce podle § 47b odst. 5 ZSPOD.

2) Naklady spojené s poskytovanim pomoci pfi zajiSténi osobni péte o svéfené
dité podle § 47a odst. 2 pism. a) ZSPOD, tato pomoc spodiva zejména
v zajisténi kratkodobé péce:

e po dobu, kdy je osoba pecujici/v evidenci uznana docasné prace neschopnou
nebo pfi oSetfovani osoby blizké; pracovni neschopnost nebo osetfovani
osoby blizké musi byt takového charakteru, Ze znemozfuje nebo ztéZuje péci
o svéfené dité ve vztahu k péci o sverené dite,

e pii narozeni ditéte,

e pfi vyfizovani nezbytnych osobnich zaleZitosti, mezi takové muze patiit napr.
i absolvovani vzdélavani v povinném rozsahu,

e pii umrti osoby blizké.

Péce o dité je poskytovana pres den, pfes noc jen ve vyjimecnych pfipadech,
napi. pokud je osoba pecujici/v evidenci uznana prace neschopnou i pro vykon
péstounské péfe nebo pokud se osoba pecujici/v evidenci nachazi jako doprovod
jiného ditéte hospitalizovaného v nemocnici. Zaroven plati, Ze jde o kratkodobou
pomoc, tedy v rozsahu maximalné nékolika dnd.

V dohodé o vykonu péstounské péce, ve spravnim rozhodnuti ¢i vnitini smérnici,
na kterou dohoda €i spravni rozhodnuti odkazuje, a ktera je osobam pecujicim/v
evidenci k dispozici, je upravena forma zajisténi této péce. Osobni péci mohou
zajiStovat napr. osoby blizké rodin€, komunitni a matefska centra, jiné péstounské
rodiny, dobrovolnici, zamé&stnanci subjektu, se kterym je uzaviena dohoda o vykonu
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péstounské peCe, matefska Skola ¢i jiné obdobné zafizeni (détska skupina,
soukroma Skolka atp.), ,pani na hlidani“ (nasmlouvanou ji miZe mit jak sama osoba
pecujici/v evidenci, tak doprovazejici organizace &i Ufad). Zajisténi péée o svéiené
dité dle ust. § 47a odst. 2 pism. a) a b) ZSPOD nelze realizovat v zafizeni pro déti
vyZadujici okamzitou pomoc.

Osobni péci o dité mohou zajistovat jiné osoby pedujici/v evidenci. Vhodné to bude
zejmena, pokud se péstounské rodiny vzajemné znaji a stykaji. Vzdy je v8ak nutné
zvazit tuto variantu poskytnuti pomoci s osobni pécéi o dité vzhledem ke kapacité
osob pecujicich, a zejména osob v evidenci, a vhodnost pobytu dal$iho ditéte (byt
pobytu kratkodobého) pro dité v péstounské péci osoby, ktera by méla kratkodobou
osobni pedi o dité zajistovat.

Osobni péci mohou zajiStovat i piibuzni osob peéujicich/v evidenci. Uplatu
je piibuznym moZno poskytnout ve vyjimecnych pfipadech, napi. pfi hospitalizaci
osoby pecujici/v evidenci, pokud jim z pravniho predpisu nevyplyva povinnost pfi pé&i
0 svéfené déti pomahat, a nevznikl jim narok na osetiovné podle zékona &. 187/2006
Sb., o nemocenském pojisté€ni, ve znéni pozdéjsich predpisi. Povinnost pedovat
o dit¢é ma kromé péstouna i jeho manzelka (a to i kdyz je dité své&feno
do péstounské péce jen jednomu z manzelll) Ziji-li ve spoleéné domacnosti (§ 965
odst. 3 zakona ¢. 89/2012 Sb., obéansky zakonik, ve znéni pozdéjSich piedpisi).
Jina osoba Zijici s osobou pecujici/lv evidenci ve spoleéné domacnosti takovou
zékonnou povinnost nema.

Mezi naklady zajisténi osobni pé&e o dité patfi zpravidla osobni naklady osoby, ktera
osobni péci zajiStuje, pomérna €ast nakladli na provoz prostor, kde osobni péde
probiha, hodinova nebo denni sazba poskytovatele sluzby (napf. v pfipadé hlidani
ditéte v matefském centru, détské skupiné apod.). V pfipadé zaji§téni péce o vice
déti zaroven je mozné uhradit také material na aktivity, které budou s détmi
provozovany. Celkové naklady na hodinu hlidani se mohou li§it v zavislosti na tom,
jaky druh sluzby byl zvolen (napf. jina cena bude v pfipadé hlidani dobrovolniky nebo
v pfipadé komercnich sluzeb). Pro kazdy typ hlidani je tfeba zohlednit cenu v misté
a Case obvyklou.

Osoby pecujici/v evidenci pfispivaji na Uhradu nakladli na stravu, pfipadné téz
ubytovani, svéfeného ditéte z pfispévku na Uhradu potieb ditéte. Pravidla thrady
nakladd za stravu a ubytovani pfi poskytovani pomoci s osobni pééi o svéiené dité
podle § 47a odst. 2 pism. a) ZSPOD musi byt stanovena v dohodé o vykonu
péstounské péce, ve spravnim rozhodnuti ohledné prav a povinnosti zaloZenych
§ 47a odst. 2 pism. a) ZSPOD, pfipadné ve vnitini smérnici doprovazejiciho
subjektu, stejné jako rozsah a forma poskytované péce a pravidla jejiho vyuziti. Vyse
pfispévku od osob pecujicich/v evidenci na Ghradu stravy a ubytovani miZe &init
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za jedno dité maximalné 1/30 Eastky prispévku na Uhradu potfeb ditéte die § 47f
odst. 3, pfip. odst. 4 ZSPOD za den, pficemz tato ¢astka musi byt Umérné kracena
pfi poskytnuti nikoli celodenni stravy a ubytovani.

3) Naklady spojené s poskytovanim pomoci se zajiSténim celodenni péde
o _svéfené dité nebo déti (,CPSD") v rozsahu alesponi 14 kalendéafnich dnut
v kalendainim roce, jestlize svéiené dité dosahlo alespori véku 2 let podle § 47a
odst. 2 pism. b) ZSPOD:

Poskytovana pomoc nesmi byt v rozporu se zajmy a potfebami ditéte a musi byt
v souladu s individualnim planem ochrany ditéte. Slouzi predev§im k odpoéinku
a psychohygiené osob pecujicich/v evidenci, je tedy na téchto osobach, zda
souhlasi s nabizenou variantou péce o svéfené déti v souladu se zasadou smluvni
volnosti stran (jde-li o dohodu o vykonu péstounské péce). Celodenni péce nemusi
nutné znamenat, Ze dité bude mimo domacnost péstountl i pfes noc. Pro nékteré déti
(zejména predSkolniho véku nebo déti, které jsou v péstounské rodiné teprve kratce)
bude vhodnéjsi, aby péce probihala pouze pfes den, v rozsahu nékolika hodin.

Ze SPVPP je mozné hradit 14 dni CPSD za kazdé z déti svéfenych do péce
osoby pecujici/lv evidenci. Nad ramec téchto 14 dnl je mozné ze SPVPP hradit
zajisténi CPSD, je-li to odldvodnéné vzhledem ke zdravotnimu stavu ditéte,
naro¢nosti pé¢e o né (napr. u déti s autismem, u déti se zdravotnim znevyhodnénim,
déti s ADHD atd.) a je-li to vsouladu s individualnim planem ochrany ditéte.
Poskytnuti CPSD vice neZz 14 dni za kalendaini rok musi byt doprovazejicim
subjektem pisemné odGvodnéno. Nejde-li o tyto odlvodnéné pfipady, musi
doprovazejici subjekt pfipadnou CPSD nad uvedenych 14 dnl hradit z jinych zdrojl
nez ze SPVPP (napf. sponzorské dary).

Poskytnuti osobni péce o svérené dité ¢i déti se neprepocitava na hodiny. Tedy
pokud je cerpano poskytnuti péce v rozsahu i jen nékolika hodin béhem
jednoho dne (24 hodin), bere se to jako den péce.

CPSD je mozno zajistit napf. pobytem pro déti z nahradnich rodin, ktery porada
doprovazejici subjekt, zajisténim Gcasti ditéte na tabofe v souladu sjeho zajmy
a potiebami, UGc€asti na tzv. prfiméstském tabofe nebo obdobné jako
u kratkodobé osobni péce podle pfedchoziho bodu (pfi konkrétnim cerpani péce
0 svéfené dité musi byt ziejmé, jde-li o poskytnuti osobni pécée o svéfené dité dle
§ 47a odst. 2 pism. a) €i b) ZSPOD).

Ze SPVPP lze proplatit jakoZto CPSD pobyt ditéte na $Skole v pfirodé &i jiné
vicedenni akci poradané Skolou, je-li to v souladu se zajmy ditéte a osob pecujicich/v



evidenci. Pobyty déti v ramci CPSD v zahranici Ize ze SPVPP proplatit jen do vySe
ceny obvyklé za pobyty v CR.

Pokud je v rodiné svéfeno vice déti v péstounské péci, neni podminkou, Ze musi byt
zajistovana CPSD o vSechny tyto déti najednou. V nékterych pfipadech to neni
moznée ani vhodné, napf. vzhledem k véku a zajmim déti.

Mezi naklady zajisté€ni osobni péce o dité patfi zpravidla mzdové naklady osoby,
ktera osobni péci zajistuje, pomérna &ast nakladi na provoz prostor, kde osobni
péce probiha, hodinova nebo denni sazba poskytovatele sluZzby (napf. v pfipadé
hlidani ditéte v matefském centru, détské skupiné apod.) V pfipadé, Ze pfijemce
SPVPP zajistuje péci o vice déti zaroven, je mozné uhradit také material na aktivity,
které budou s détmi provozovany, naklady na dopravu, stravu a ubytovani osob,
které takovou péci o déti zajistuji.

Poskytnuti sluZzby se rozumi samotné zajisténi péce o dité. Osoby pecujici/v
evidenci pfispivaji na Uhradu nakladl za stravu, pfipadné téz ubytovani svéfeného
ditéte zpfispévku na Ghradu potfeb ditéte. VySe pfispévku od osob
pecujicich/v evidenci na UGhradu stravy a ubytovani muze c&init za jedno dité
maximalné 1/30 &astky pfispévku na Uhradu potieb ditéte dle § 47f odst. 3, pfip.
odst. 4 ZSPOD za den, pficemz tato ¢astka musi byt tmérné kracena pfi poskytnuti
nikoli celodenni stravy a ubytovani. Aktivity nad ramec zajisténi osobni péce, napf.
permanentky na vlek, vstupy do zoo, na hrady, do aguaparku apod. neni mozno
hradit ze SPVPP.

Dopravu ditéte napf. na tabor &i jiny pobyt v ramci CPSD v CR Ize ze SPVPP uhradit,
stejné tak lze uhradit dopravu osoby pecujici/v evidenci, ktera dité na odlehCovaci
pobyt v pfipadé potieby doprovazi (dité na odlehovaci pobyt odveze)®.

Celkové naklady na hodinu hlidani se mohou lisit v zavislosti na tom, jaky druh
sluzby byl zvolen (napf. jind cena bude v pfipadé hlidani dobrovolniky nebo
v pfipadé komercnich sluzeb). Pro kazdy typ hlidani je tfeba zohlednit cenu v misté
a Case obvyklou.

V pripadé objednavky sluzby - nakup tzv. balicku - Ize ze SPVPP prispét
na uhradu UcCastnického poplatku, pobytu ¢&i zajezdu. VySe prispévku musi byt
v souladu se zasadou hospodarnosti a efektivity, vzdy je nutna uréita spolutcast
osob pecujicich/v evidenci, obsahuje-li balitek téz stravu a ubytovani (jednotlivé
polozky ale neni nutné rozepisovat i rozpocitavat). VySe pfispévku od osob

? Je moino po dohodé sosobou pecujici/v evidenci proplatit jizdenky hromadnou dopravou ¢&i vydaje
za pohonné hmoty dle pottu ujetych kilometrl a prokazanych vydaji za pohonné hmoty &i ceny pohonnych
hmot danych aktudlni vyhlaskou pro Gcely cestovnich ndhrad (amortizace vozidla se neplati).
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pecujicich/v evidenci na Uhradu stravy a ubytovani m(Ze ¢&init za jedno dité
maximalné 1/30 Castky prispévku na Uhradu potieb ditéte dle § 47f odst. 3, pfip.
odst. 4 ZSPOD za den, pfi¢emz tato ¢astka musi byt Uumérné kracena pfi poskytnuti
nikoli celodenni stravy a ubytovani.

4) Naklady spojené se zprostfedkovanim psychologické, terapeutické nebo jiné
odborné pomoci alespori jednou za 6 mésicl podle § 47a odst. 2 pism. c)
ZSPOD:

Jde o pomoc nad ramec poradenstvi stanoveného v § 11 odst. 1 pism. d) a § 11
odst. 2 pism. ¢) ZSPOD a § 4 provadéci vyhlasky ¢. 473/2012 Sb. Vzdy musi byt
spinéna podminka, Ze jde o pomoc, podporu a sluzby, které konkrétni rodina nebo
dité potfebuji pravé proto, Ze se jedna o dité v nahradni rodinné pééi (napf. odborna
pomoc pfi zpracovani traumatu z odlouéeni ditéte od rodiny, navazani bliz§iho
kontaktu s péstounem a jeho rodinou v ramci adaptacniho procesu, zpracovani
napéti a neklidu pfi kontaktech srodinou ditéte, zpracovani nasledkl nepfijeti
ze strany spoluzakli ve S$kole na zakladé skuteGnosti, Ze je ditd svéieno
do péstounské péce, navazovani socialnich kontaktl s rodinou péstouna nebo
s tfidnim  kolektivem, ale téz zpracovani predani ditéte z péstounské péde
na pfechodnou dobu atd.).

Odbornou pomoc mohou poskytovat zaméstnanci pfijemce SPVPP, jsou-li k tomu
odborné zpusobili, nebo miZe byt takova pomoc zajistovana zprostfedkovanim
jiného odbornika. V takovém pfipadé Ize ze SPVPP hradit naklady konzultace nebo
konzultaci s danym odbornikem. Odbornou pomoc je mozné hradit svéfenému ditéti,
osobé pecujici/v evidenci a v odavodnénych pfipadech plynoucich z vykonu
peéstounské péce téz jinym rodinnym pfislusnikiim Zijicim ve spoleéné domacnosti.

V ramci odborné pomoci neni mozné hradit naklady, které jsou hrazeny na zakladé
jinych pravnich predpisli z jinych zdrojii — napf. naklady na zdravotni pomticky nebo
naklady na osobni asistenci pro dité ve skole apod.



5) Naklady na zprostiedkovani nebo zajisténi bezplatné moznosti zvySovat
si_znalosti a dovednosti v oblasti vychovy a péde o dité v rozsahu 24 hodin
v dobé 12 po sobé jdoucich kalendarnich mésicl podle § 47a odst. 2 pism. d) a f)
ZSPOD:

ZvySovani znalosti a dovednosti musi byt vZzdy vsouladu s § 5 vyhlasky
€. 473/2012 Sb. a mélo by odpovidat naslednému vzdélavacimu planu dle
standardu 10d pfilohy €. 2 uvedené vyhlasky. Osoby pecujici/v evidenci by mély
absolvovat takové kurzy ¢i vzdélavani, aby témata byla pro né pfinosna a aktualni
v souvislosti s pe€i o sveéfené déti napr. vzhledem k véku déti, jejich specifickym
potfebam apod. Vzdélavani mlze zajiStovat sam doprovéazejici subjekt svymi
zaméstnanci (v€etné zaméstnancu vykonavajicich ¢&innost na zakladé dohod
o pracich konanych mimo pracovni pomeér), pfipadné prostfednictvim jinych fyzickych
Ci pravnickych osob, které k tomu maji pfislusné opravnéni (akreditace podle zakona
o socialnich sluzbach, povéfeni podle ZSPOD, Zivnostenské opravnéni, opravnéni
podle Skolského zakona apod.). Za zvySeni znalosti a dovednosti v oblasti vychovy
a pece o dite Ize povaZovat téZ supervizni setkavani, v ramci kterych jsou osoby
pedujici/v evidenci vzdélavany v tématech danych v § 5 vyhlasky ¢. 473/2012 Sb.

Ze SPVPP lze hradit maximalné 24 hodin (1 hodina = 60 minut) vzdélavani v dobé
12 po sobé jdoucich kalendarnich mésicl. Za pocatek pfi pocitani této Ihity se vzdy
bere datum uzavieni dohody o vykonu péstounské péce &i pravni moci spravniho
rozhodnuti o pravech a povinnostech dle § 47a odst. 2 ZSPOD.

ZvySovani znalosti a dovednosti v oblasti vychovy a péce o dité je primarné
zaméfeno na osoby pecujici/v evidenci, kterym musi byt umoznéno bezplatné. Pokud
by se vzdé&lavani Gcastnily i jiné osoby (manzel, ktery ale sam neni péstounem
¢i biologické déti osoby pecuijici/v evidenci), nelze jejich G¢ast hradit ze SPVPP.

Pro spravni organy, ale také pro povéfené osoby plati zasada teritoriality - tedy ¢esky
spravni organ, ani ten, kdo je kvykonu socialné-pravni ochrany déti poveéren,
nemlze svou pusobnost realizovat na UGzemi ciziho statu. U povéfenych osob
je plsobnost dana také mistem uvedenym v samotném povéreni a organy socialné-
pravni ochrany déti maji dany mistni pfislusnost podle § 61 ZSPOD. Toto by v§ak
mélo byt vykladano ve smyslu mistni pfisluSnosti k uzavieni dohody o vykonu
péstounské péce &i vydani spravniho rozhodnuti (doprovazejici subjekt musi dohodu
o vykonu péstounské péce uzavirat s osobami pecujicimi/v evidenci realné bydlicimi
v misté, kde je dle povéfeni vykonavana socialné-pravni ochrana) nikoli napf. jako
nema doprovazejici organizace uvedeno v povéfeni. Stejné tak nékteré dalsi ¢innosti
souvisejici s napliiovanim prav a povinnosti podle § 47a odst. 2 ZSPOD je mozné,
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a v nekterych pfipadech dokonce i nutné, realizovat mimo misto ¢i obvod plisobnosti
doprovazejiciho subjektu (kromé vzdélavani napf. doprovazeni pfi realizaci osobniho
styku ditéte s rodici i jinymi osobami blizkymi, které bydli nebo se zdrZuji v jiném
misté, neZ na kterém doprovézejici subjekt vykonava socialné-pravni ochranu).
Vzdélavani v zahranii je tedy mozné, avsak Uhrada ze SPVPP je moZna pouze
za stejnych podminek jako u vzdélavani v CR. Ostatni naklady si hradi osoba
pecujici/v evidenci sama, pfipadné doprovazejici subjekt z jinych zdroju.

Vzdélavani méa byt pro osoby pecujici/v evidenci bezplatné, je tedy mozné uhradit
celé naklady vzdélavani, tj. cely Ucastnicky poplatek v pripadé zprostiedkovani
vzdélavani. Pokud vzdeélavani poskytuje skola, Ize proplatit ze SPVPP ¢ast $kolného
odpovidajici 24 hodinam za 12 kalendarnich mésicl. V pfipadé, Ze pfijemce SPVPP
zajistuje vzdeélavani vlastnimi silami, mtuze mezi naklady spojené se vzdélavanim
zahrnout zejména mzdové naklady lektord véetné ¢asu na pfipravu a dopravu
na misto Skoleni, pronajem Skolicich mistnosti, materiaini naklady (napf. tisk
Skolicich materialt, kancelaiské potfeby, prondjem techniky apod.), drobné
obcerstveni (kava, voda, susenky apod.).

V pfipadé, Ze se vzdélavaci aktivita kona v nékolika dnech po sobé&, je mozné
ze SPVPP uhradit i naklady nebo ¢ast nakladl souvisejicich s ubytovanim osob
pecujicich/v evidenci nebo svéfenych déti v misté konani vzdélavani. Tyto naklady
lze hradit pouze v pfipadech, kdy se jedna o nocleh mezi dvéma dny, kdy
v kazdém dnu osoba pecujicilv evidenci absolvuje minimalné 6 vzdélavacich
hodin (6 x 60 minut). VZdy je nutné posuzovat pfiméfenost vydajl, pficemz
nadstandardni ubytovani neni mozné proplacet, resp. proplacet ze SPVPP v piné
vysi. Za pfiméfené (standardni) ubytovani Ize povazovat ubytovani ve vysi do 1 000
K¢ za dospélou osobu na den.

Vzdélavani je povinnost stanovena osobam peclujicim/v evidenci zakonem, souvisi
s vykonem péce o svéfené déti a ma byt ze zakona poskytovana bezplatné. Je tedy
odGvodnéné hradit i souvisejici naklady v pfipadé, Ze by tyto naklady osoby
pedujicilv evidenci neumérné zatéZovaly (naklady které vynaloZi v souvislosti
s povinnym vzdélavanim nad ramec svych béZnych dennich nakladu, tedy napf.
naklady na dopravu a ubytovani za vySe uvedenych podminek, nikoli ovéem vydaje
za stravovani). V dobé poskytovani vzdélavani Ize zajistovat osobni péci o svérené
déti podle § 47a odst. 2 pism. a) ZSPOD. U neslySicich osob je mozné ze SPVPP
hradit naklady na tlumocnika do znakového jazyka.

Ze SPVPP lze hradit také vydaje na nakup odborné literatury, ktera bude vyuzivana
pro vzdélavani osob pecujicich/v evidenci. Povinnost zvySovat si znalosti
a dovednosti v oblasti vychovy a péce o dité podle § 47a odst. 2 pism. f) ZSPOD Ize
spinit mj. také formou e-learningu, proto Ize akceptovat Uhradu takového kurzu
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¢i nakup vzdélavaciho pocitacového programu doprovazejicim subjektem. Povinnost
dle § 47a odst. 2 pism. d) a f) ZSPOD vsak nelze splnit formou e-learningu v celé
zakonem stanovené Casové dotaci, tedy ¢ast vzdélavani je tfeba absolvovat osobni
ucasti na spoleé¢ném &i individualnim vzdélavani vedeném lektorem.

6) Naklady souvisejici s poskytovanim pomoci pfi udrfovani, rozvijeni
a_prohlubovani sounaleZitosti svéreného ditéte s rodiéi a dalsimi osobami
blizkymi, v€etné pomoci pfi zaji§téni mista pro uskuteénéni styku opravnénych
osob s ditétem a zajiSténi asistence pii tomto styku podle § 47a odst. 2 pism. e)

a h) ZSPOD:

Ze SPVPP lze hradit naklady na zaméstnance, ktery zaji$tuje pfipravu osob
pecujicich/v evidenci, svéfenych déti a rodi€d nebo jinych osob blizkych
na vzajemny kontakt. Dale naklady na zaméstnance, ktery zajistuje asistenci pfi
osobnim kontaktu, vyhodnoceni kontaktu. Je-li kontakt realizovan v prostorech,
s jejichZz uzivanim jsou spojeny naklady, je mozné ze SPVPP uhradit pfiméfenou
pomeérnou Cast téchto nakladii (napf. vstup do prostor matefského centra apod.).

V odlvodnénych pfipadech Ize hradit naklady na dopravu ditéte a v pfipadé potieby
| doprovazejici osoby pecujici/lv evidenci na misto, kde se ma kontakt s osobou
blizkou konat (napf. rodic se nachazi ve vykonu trestu odnéti svobody, rodid
je nemajetny, a proto je kontakt realizovan prevazné na naklady osob peéujicich/v
evidenci apod.).

U osob vevidenci Ize vodivodnénych pfipadech proplatit ze SPVPP naklady
na dopravu a zcela vyjimecné také naklady za ubytovani v ramci procesu prebirani
ditéte a prfedavani ditéte z pfechodné péstounské péce do biologické rodiny
¢i do jiné nahradni rodiny. Odivodnénost je zde dana zejména vzdalenosti mista
bydlist¢ osob v evidenci a rodiny, kam je dité predavano. Ubytovani je mozZné
proplacet maximalné v rozsahu 5 dnt.

Pri realizaci jednotlivych vySe uvedenych cinnosti Ize hradit nasledujici vydaje:

Osobni vydaje

Ze SPVPP lze hradit osobni naklady na zaméstnance, ktefi vykonavaji innosti podle

bodu 1) — 6) této instrukce:

Za osobni vydaje se povazuji:

« prostfedky na mzdy a platy téchto zaméstnancu, véetné napf. priplatkll za praci
v noci, priplatkll za praci v sobotu a v nedéli, ve svatek, za praci pfeséas atd.,

« Uhrada nakladi na zaméstnance vykonavajici Cinnost na zakladé dohod
o pracich konanych mimo pracovni pomér, se kterymi doprovazejici subjekt
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uzavie dohodu o provedeni prace nebo dohodu o pracovni ginnosti; povaZzujeme
véak za potfebné pfipomenout, Ze v souladu s § 74 zakona &. 262/2006 Sb.,
zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisl (déle jen zakonik prace) by mél
zamestnavatel zajiStovat pInéni svych Gkoll pfedev§im zaméstnanci v pracovnim
pomeéru (tj. s uzavienou pracovni smlouvou),

pojistné na vefejné zdravotni pojisténi, pojistné na socialni zabezpedeni
a prispévek na statni politiku zaméstnanosti zaméstnancu, jejichZ osobni
naklady lze hradit ze SPVPP,

- nahrady platd/mezd nebo odmén z dohod o pracich konanych mimo pracovni
pomeér pii doCasné pracovni neschopnosti podle § 192 az 194 zakoniku prace,

« nahrady mzdy, platu nebo odmény z dohody, na které ma zaméstnanec pravo
podle zakoniku prace nebo provadéciho nafizeni viady nebo bylo-li
to u zaméstnancl Ginnych na zakladé praci konanych mimo pracovni pomér
sjednano.

V pripadé zaméstnancl, u kterych dochazi ke kumulaci pracovni napiné a ktefi vedle
vykonu Cinnosti, na které je uréen SPVPP, zastavaji jesté dal$i agendy, je nutné
na zakladé prokazatelného kritéria jednoznaéné uréit, v jakém rozsahu pracovniho
Uvazku se tito zamé&stnanci zabyvaji ¢innostmi souvisejicimi se zajist&nim pomoci
osobam pedujicim/v evidenci a svéfenym détem.

Pokud je doprovazejicim subjektem povéfend fyzickd osoba, miiZe si ponechat
jakozto ,odménu® pfiméfenou &ast ze SPVPP po zabezpedeni viech prav
a povinnosti a thrad v8ech nutnych naklad( vynaloZenych na zajistovani pomoci
osobam pecujicim/v evidenci nebo svéfenym détem a na provadéni dohledu nad
péstounskou péci dle § 47a odst. 2 ZSPOD.

Cestovni vydaje

Ze SPVPP lze hradit vydaje na poskytnuti cestovnich nahrad zaméstnancim, jejichz
osobni vydaje Ize hradit ze SPVPP, a ktefi byli vyslani na pracovni cestu souvisejici
s vykonem ¢&innosti, které Ize ze SPVPP hradit.

Pro zaméstnance odmériované mzdou se jedna o:
- nahrady jizdnich vydajl podle § 157 az 160 zakoniku prace,
- stravné podle § 163 zakoniku prace,
- nahrady vydaji za ubytovani podle § 162 zakoniku prace,
- nahradu nutnych vedlejSich vydaji, které zaméstnanci vzniknou
v pfimé souvislosti s pracovni cestou podle § 164 zakoniku prace.
Pro zaméstnance odménované platem se jedna o:
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- nahrady jizdnich vydaji podle § 175 ve spojeni s § 157 az 160
zakoniku prace
- stravné podle § 176 zakoniku prace
- nahrady vydaju za ubytovani a nahradu nutnych vedlejSich vydajl
podle § 162 a 164 zakoniku prace
U zaméstnancl v pravnich vztazich zalozenych dohodami o pracich konanych mimo
pracovni pomér lze vsouladu s § 155 zakoniku prace sjednat poskytovani
cestovnich nahrad a tyto nahrady hradit ze SPVPP.

Vydaje na vzdélavani a supervizi zaméstnancu vykonavajicich ¢innosti podle bodu
1) této instrukce. Vzdélavani a supervize probiha v souladu s odpovidajicimi
standardy kvality podle vyhlasky €. 473/2012 Sb. Vzdélavani je mozné hradit
v maximalnim rozsahu 24 hodin (1 hodina = 60 minut) béhem kalendainiho
roku. Supervize je mozno ze SPVPP hradit v maximalnim rozsahu 12 hodin

(1 hodina = 60 minut) za kalendarni rok.

Provozni vydaje

e Vydaje na sluzby telekomunikaci a na postovné vrozsahu odpovidajicim
rozsahu ¢innosti, které Ize ze SPVPP hradit.

e Vydaje na spotiebu energii a na Ghradu najemného. V ramci pokryti provoznich
nakladi je mozné SPVPP vyuzit k Uhradé nakladi na spotfebu energii
(elekifina, voda, plyn, teplo) v prostorech, které jsou vyuzivany pro ¢innosti, které
lze ze SPVPP hradit (prostory, ve kterych se realizuje Skoleni, zajisténi osobni
pébe o svéfené déti, poradenstvi nebo odborné sluzby atd.), a to v poméru
odpovidajicim rozsahu ¢innosti pfijemce podle dohod o vykonu p&stounské péce
a ostatnich ¢innosti pfijemce SPVPP.

e Naklady na provoz sluzebniho automobilu. Ze SPVPP Ize financovat provoz
sluZzebniho automobilu, ktery je pouzZivan napf. k navstévam v rodinach osob
peéujicich/v evidenci vramci sledovani vykonu péstounské péce. Vzhledem
k charakteru SPVPP jako neinvestiéniho transferu je moZné pokryt naklady
na spotiebu pohonnych hmot a na povinné pojisténi vozidla. Je-li automobil
vyuzZivan i k jinym ¢innostem organizace, nez jsou cinnosti, na jejichz Ghradu
je SPVPP urgen, je tieba prokazatelné stanovit, jakou odpovidajici Cast
provoznich nakladu lze ze SPVPP hradit.

e Ze SPVPP Ize hradit pfispévek na splaceni leasingu ¢i pronajmu osobniho
motorového vozidla (sluZzebniho automobilu) s tim, Ze podil hrazeny ze SPVPP
mizZe &init maximalné 300 K& na uzavienou dohodu o vykonu péstounské
péce mésiéné (nebo spravni rozhodnuti dle § 47b ZSPOD). Ze SPVPP nelze
hradit & se podilet na odkupni (zUstatkové) cené vozidla nebo na postizich
a sankcich, které by vyplynuly z nedodrzeni leasingové smlouvy.
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e Nepfimé provozni naklady souvisejici s chodem organizace (tj. napf.
pronajem prostor sidla organizace nebo pracovidt /pobocek/, naklady
na administrativni zaméstnance, vedeni Gc€etnictvi, poji§téni, osobni naklady
vedoucich zaméstnancl, nenarokové sloZky platu — osobni ohodnoceni, odmény,
naroky plynouci z kolektivni smlouvy apod.). V pfipadé téchto nakladi je nutno
jejich odivodnénost a Ucelnost posuzovat v kontextu s dalSimi aktivitami
organizace. Pokud organizace vykonava dal$i cinnosti nad ramec aktivit
spojenych s pomoci osobam pecujicim/v evidenci a svéfenym détem,
je nutno prokazatelné stanovit, jaky podil na provozu organizace &ini ¢innost
spojena s naplfiovanim dohod o vykonu péstounské péce a jaky je podil ostatnich
¢innosti organizace (napf. objemem vSech financ¢nich prostiedkl ziskanych
na doprovazeni osob pecujicich/v evidenci /soucet SPVPP a napr. darli, dotaci
Uzemnich samospravnych celkll na doprovazeni apod./ v porovnani s ostatnimi
finanénimi prostredky ziskanymi na dal$i Cinnosti organizace, pripadné podil
uréeny poétem pracovnich Gvazkl podilejicich se na doprovazeni a ostatnich
¢innostech). Organizace muze hradit nepfimé provozni vydaje maximalné
v rozsahu, ktery odpovida podilu €innosti spojenych s pomoci osobam
pecujicim/v evidenci a svéfenym détem na celkové cinnosti organizace.
Zaroven je nutno, s védomim zasad péce dobrého hospodare a priority
cerpani svéfenych financnich prostfedkil na zajisténi faktické pomoci
osobam pecujicim/v evidenci a svéfenym détem, dbat pfi hrazeni nepfimych
provoznich nakladl souvisejicich s chodem organizace na ucelnost
a hospodarnost pfi vyuziti finanénich prostredki ze SPVPP.

SPVPP, ani jeho ¢ast, nesmi byt vloZzena do penéZniho fondu ziizeného obci
s roz8ifenou plsobnosti podle § 5 zdkona & 250/2000 Sb., o rozpoétovych

pravidlech Gzemnich rozpocti, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Vécné vydaje

Z prostfedk( SPVPP Ize hradit vécné vydaje, pokud jsou potfebné k zajisténi pomoci

osobam pecdujicim/v evidenci a ke sledovani vykonu péstounské péce:

e vydaje na spotiebni material, kancelafské potieby a na nakup kancelarského
zarfizeni,

e vydaje na pofizeni mobilnich telefont, osobnich pocitatl a notebooki
a pfislusného software,

e vydaje na odbornou literaturu.

Pokud jsou polozky zafizeni a vybaveni vyuzivany i k jinym Gceldm, které pifimo
nesouvisi s ¢innosti souvisejicich se zajisténim pomoci osobam pedujicim/v evidenci
a svéfenym détem a sledovanim vykonu péstounské péce, zplsobila bude pouze
pomérna ¢ast téchto nakladt odpovidajici pomeéru jejich vyuziti pro tyto ucely.
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SPVPP je neinvesticnim transferem, nesmi byt pouzit ke kryti vydaju
na pofizeni a technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného a nehmotného
majetku. Tim se podle vyhlasky Ministerstva financi ¢. 323/2002 Sb., o rozpoétové
skladbé&, ve znéni pozdéjSich pfedpisl, rozumi, Ze nemlze byt pouZit k nakupu
dlouhodobého hmotného majetku v hodnoté nad 40 tisic K& (polozkové),
dlouhodobého nehmotného majetku v hodnoté nad 60 tisic K& (poloZzkové)
a k technickému zhodnoceni tohoto majetku.

Nevycéerpané financni prostiedky ze SPVPP, které nebyly vyuZity v souladu
s ucelem SPVPP dle § 47d odst. 1 ZSPOD a touto instrukci, je tfeba navratit
na Géet pFislusné krajské poboéky Ufadu prace CR, pfipadné je mozné tyto
zbylé finanéni prostredky prevést do dalSiho roku a vyuzit dle § 47d odst. 1
ZSPOD.
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