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POPTAVKOVE RIZEN{

——

na zakazku

»Poskytoviéni PR sluzeb MC P10

I.  Plnéni vefejné zakazky
Pfedmétem plnéni této vefejné zakazky je poskytovani PR slueb pro m.£, Praha 10.

Vymezeni pInéni pfedmétu vefejné zakazky:

— Zpracovédni a upravovéni (modifikace) vystupt uréenych pro zvefejnéni. Obsah a formulace
vystupd pro jednotlivé typy a druhy médii (noviny, TV, &asopisy, atd.),
Odborné medidlni a komunikatni konzultace, planovani medidlnfch vystupd a koordinaén!
schiizky v rozsahu 200 hodin/mé&siéné - proaktivni medialni politika v médiich,

— media-training — pravidelné dle aktualnich poZadavki zadavatele,
press meeting - vyhledavéni vhodnych pFileZitosti a forem setkani s vhodnymi novinafi. Nejméné
viak v rozsahu 20 setkani za dobu plnéni vefejné zakazky,

— mési¢ni zprdvu o finnosti - kterd bude pfilohou faktury,

— stala funkce tiskového mluvéiho,
pofadani tiskovych konferenci priibézné dle aktuslni potieby.

—  krizové komunikace - 24 hodinové dostupnost

Ii. Termin pInénf verejné zakazky
Termin zahajeni pinéni: 1.7.2013
Termin ukondéeni pinéni: 30.6.2014

V pfipadé, Ze z oprévnénych divod( na strané zadavatele nebude mo?né dodriet termin zahdjeni, je
zadavatel oprédvnén ho posunout na jinou dobu.
.  Misto plnéni

Praha 10

IV.  Zplsob hodnoceni vefejnych zakszek

Nabidky budou hodnoceny dle ekonomické vhodnosti nabidek v souladu s nasledujicimi kritérii
sefazenymi v sestupném pofadi podle stupné vyznamu, které jim zadavate! pfisuzuje:

A. Vy3e nabidkové ceny vaha 50
B.  Public Relations strategie pro obdobi trvani zakazky vaha 30
C. Reference a zkuSenosti s pln&nim obdobnych zakazek véha 20



V. Pozadavky na prokézani kvalifikaénich predpokladii

Kvalifikaéni pfedpoklady uchazee a jejich prokdzani doklady a Udaji pfedloZenymi v uvedeném

pofadi:

a} pfislusny doklad o opriavnéni k podnikani, t.j. zivnostensky list nebo jiny doklad opravsiujici
k podnikani, vSe ve stejnopisu nebo v kopii.

Fdd

b} "Cestné prohlageni”, kterym uchazet prokazuje, ie:

* nebyl pravomocné odsouzen pro trestny €in spachany ve prospéch zloginného spolleni, trestny
Cin ulasti na zloCinném spoléeni, legalizace vynosl z trestné &innosti, podilnictvi, pFijimani
dplatku, podplaceni, nepfimého Uplatkéfstvi, podvodu, Gvérového podvodu, véetné pfipaddq,
kdy jde o pfipravu nebo pokus nebo Géastenstvi na takovém trestném ¢inu, nebo dodlo k
zahlazenf odsouzeni za spachani takového trestného &inu; jde-li o prévnickou osobu, musi
tento pfedpoklad splfiovat statutdrni orgdn nebo kaidy &len statutarniho organu, a je-li
statutdrnim orgénem dodavatele ¢ élenem statutarniho organu dodavatele pravnickd osoba,
musi tento pfedpoklad splfiovat statutdrni organ nebo kaidy ¢len statutdrniho organu této
pravnické osoby; podava-i nabidku & ¥4dost o Ulast zahranini pravnicka osoba
prostfednictvim své organizaéni slofky, musf pfedpoklad podle tohoto pismene splfiovat vedle
uvedenych osob rovnéZ vedouci této organizacni slozky; tento zakladni kvalifikagni pfedpoklad
musi dodavatele spliiovat jak ve vztahu k Gzemi Ceské republiky, tak k zemi svého sidla, mista
podnikdni &i bydli$té;

® nebyl pravomocné odsouzen pro trestny &in, jeho# skutkovd podstata souvisi s pfedmétem
podnikani dodavatele podle zvlastnich pravnich predpisti nebo dolo k zahlazeni odsouzeni za
spachani takového trestného &inu; jde-li o pravnickou osobu, musi tuto podminku splfiovat
statutdrni orgdn nebo kaidy €len statutdrniho organu, a je-li statutérnim organem dodavatele
&i Clenem statutdrniho orgdnu dodavatele pravnickd osoba, musi tento predpoklad spliiovat
statutarni orgdn nebo kazdy €len statutarniho orgdnu této prévnické osoby; podava-li nabidku
¢i Zadost o dCast zahrani¢ni prévnickd osoba prostfednictvim své organizani slozky, musi
predpoklad podie tohoto pismene spliiovat vedle uvedenych osob rovné? vedouci této
organizaéni slozky; tento zékladni kvalifikaéni predpoklad musi dodavatel spliovat jak ve
vztahu k Gzemi Ceské republiky, tak k zemi svého sidla, mista podnikani & bydiiste;

* nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé soutéie formou podplaceni podle zvlastniho
pravniho predpisy;

¢ vili jehoZ majetku neprobiha insolvenéni fizeni, v ném3 bylo vydéno rozhodnuti o Gpadku
nebo insolventni ndvrh nebyl zamitnut proto, fe majetek nepostafuje k Uhradé nékladd
insolvengniho fizeni, nebo nebyl konkurs zruden proto, fe majetek byl zcela nepostadujici,
(upozornéni na zménu v kvalifikaci)

e neni v likvidaci;

* nema v evidenci danf zachyceny dariové nedoplatky, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla,
mista podnikdni &i bydlité dodavatele;

*nemd nedoplatek na pojistném a na pendle na vefejné zdravotni pojisténi, a to jak v Ceské
republice, tak v zemi sfdla, mista podnikani &i bydlisté dodavatele;

*nemd nedoplatek na pojistném a na penéle na socidlni zabezpefeni a pfispévku na statni
politiku zamé&stnanosti, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ¢ bydlisté
dodavatele; a

* nebyl v poslednich 3 letech pravomocné disciplinrné potrestan ¢i mu nebylo pravomocné
uloZeno kérné opatfeni podle zvlddtnich prévnich predpisd, je-li poZadovano prokazani
odborné zplsobilosti podle zviaitnich pravnich predpist; pokud dodavatel vykonavd tuto
tinnost prostfednictvim odpovédného zéstupce nebo jiné osoby odpovidajici za &innost
dodavatele, vztahuje se tento pfedpoklad na tyto osoby.

Cestnd prohldSeni budou opatfena vlastnoruénimi podpisy uchazetq, resp. u pravnickych osob
vlastnoruénimi podpisy osob opravn&nych k podpisovani za spole¢nost dle wypisu z Obchodniho
rejstiiku.



VI,  Lhita pro podani nabidek

Lhiita pro poddni nabidek kon&i dne 24.6.2013 ve 12,00 hodin.

VIl.  Misto pro poddvani nabidek a doba, v niz Ize nabidky podat

Nabidky Ize podat doporuéené postou na adresu zadavatele nebo osobné v pracovnich dnech od
8,00 v utery a Ctvrtek do 15,00 hodin, v pondéli a ve stfedu do 17,30 hodin a v patek do 14,00 hodin.
Doruceni poZadujeme v uzavienych obalkach, opatfenych na uzavieni razitkem, pFipadné podpisem
uchazede, je-li fyzickou osobou, ¢i jeho statutérniho zastupce, je-li prévnickou osobou, a oznadenych
zfetelné “NEOTEVIRAT” a ndzvem vefejné zakazky ,Poskytovéni PR sluzeb MC P10“. V posledni den
Ihiity pro poddni nabidek je mo?né odevzdat nabidky v sidle zadavatele, od 8,00 do 12,00 hodin
v podatelngé UMC Praha 10.

VNI,  Dalsi pfedpoklady pro plnéni vefejné zakazky

Dalsi pfedpoklady {poZadavky) pro pInéni veiejné zakazky dolo3i uchazed zejména Udaji o:

a) vyznamnych obdobnych zakazkéch uskute¢nénych uchazeéem,

b) osobdch, které budou zajidtovat plnéni zakazky, zejména jejich vzdélani a profesnich
zkuenostech (min. 2 pracovnici se zkufenostmi v oblasti PR),

c) svém pojisténi odpovédnosti za tkodu, pojistovny a vySe pojisténi v K¢

Uchazeé v nabidce déle pFedloii Public Relations strategii, kterou se rozumi strategie komunikace
Zadavatele s vefejnosti a dal§imi cilovymi skupinami pro daléi obdobi.
Kazda PR strategie musi specifikovat nasledujici:
uréeni cilovych skupin
— identifikace kli¢ovych médii
krizovou komunikaci
— navrhovéni eventli MC, spolupodileni se na jejich organizaci a propagaci

Uvedené udaje prokdZe uchaze¢ formou jejich doloZeni v nabidce v souladu se zaddvacimi podklady.
Predkiadé-li nabidku vice osob spoletné, dolo#i shora imenované tdaje kazda z osob, které poddvaji
nabidku spoleéné.

Tyto udaje musi byt podany spoleéné s prohladenim statutarniho organu o jejich pravdivosti.

Uvedené Udaje prokaZe uchazeé formou jejich dolozeni v nabidee v souladu se zaddvaci dokumentaci.
Uchazet dale v nabidce pfedloZi navrh smlouvy.

IX. Obsah a forma nabidek

Nabidka bude zpracovana do jednotlivych oddilii v élenéni dle zadavacich podkiadd, které obsahuji
Pokyny pro zpracovéni nabidky, které jsou pfilohou €. 1 tohoto poptavkového fizeni. Nabidka musi
byt svdzéna a opatfena polepem s otiskem firemniho razitka nebo podpisern opravnéné osoby.




X.  Jednotny zplisob zpracovani nabidkové ceny

Ceikovd nabidkové cena za celoy dobu plnéni bude uvedena v &lenéni bez DPH, samostatné DPH
(sazba 21%) a nabidkovéd cena véetn& DPH. Nabidkovd cena bude obsahovat veikeré naklady na
spinéni zakédzky. Nabidkové cena bude definovana jako cena ,,nejvy3e piipustna” za celé dilo v cenové
urovni platné v dobé realizace.

Xl.  Zakladni informace o zadavateli

Zadavatel;

Méstskd ¢dst Praha 10

se sidlem VrSovicka 68/1429, 101 38 Praha 10

IC: 00063941

DIC: CZ00063941

zastoupeny: Ing. Milanem Richterem, starostou m.&. Praha 10
kontaktni osoba pro toto poptavkové Fizeni: Mgr. Petr JanQ
tel.: 267 093 421, e-maii: petrija@prahall.cz

Xll.  Prohlidka mista pInénf

Prohlidka mista pInéni se nebude konat.

Xlll.  Zadavaci podklady

Zaddvaci podklady jsou sou&ésti textu vyzvy poptévkového Fizeni. Pfipadné dal¥i informace poskytne
zadavatel po telefonické dohod& na tel & 267 093 474 nebo 267 093 421.

XIV.  Variantni Feseni

Zadavatel nepfipoustf variantni fefen.

Xv, Platebni podminky

Uplata za plnéni této vefejné zakdzky bude provédéna vidy mési¢né pozadu za provedenou &innost
pausalni astkou dle nabidky uchazeée, a to Ghradou faktur - dafiovych dokladi se splatnosti 30 dni
od jejich vystaveni.

XVi. Prava zadavatele

Zadavatel si vyhrazuje prévo na zménu, upFesnéni nebo dopinéni podminek vyzvy do konce Ihiity pro
podanf nabidek. Zadavate! si vyhrazuje pravo vyzvu zrudit. Zadavatel si vyhrazuje pravo neuzavit
smlouvu se Zadnym uchazecem. Uchaze&i nevznikd prévo na Ghradu ndkladé spojenych s Géasti ve
VyZVe,



XVIl. Poiadavek zadavatele

V pfipadé, Ze se nemliete z kapacitnich nebo jinych ddvodl zG&astnit, oznamte tuto skuteénast
zadavateli.

V Praze dne 5.6.2013




Pfiloha €. 1 vyzvy

POKYNY PRO ZPRACOVANI NABIDKY
POPTAVKOVEHO RIiZENi

»Poskytovani PR sluzeb MC P10“

Zadavatel : Méstskd &4st Praha 10, se sidlem Vr3ovickd 68, 101 38, Praha 10
IC: 00063941

DIC: CZ00063941
zastoupend panem Ing. Milanem Richterem, starostou m.&. Praha 10




POZADAVKY NA JEDNOTNY zPUSOB ZPRACOVANS A CLENEN{ NABIDKY

. zp0S0B ZPRACOVAN] NABIDKY

Nabidka bude pfedlofena v jednom originale, v pisemné forms, v ¢eském jazyce. Nabidka, véetné
veskerych poZadovanych dokladl, bude potvizena {podepsadna) osobou opravnénou za uchazede
Jednat. Nabidka musi byt svézdna a opatiena polepem s otiskem firemniho razitka nebo podpisem

oprdvnéné osoby.

Nabidka nebude obsahovat prepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl. V3echny listy
nabidky vCetné pfiloh budou Fadné odislovany vzestupnou &iselnou fadou. Nabidka bude opatfena
obsahem s uvedenim &isel stranek u Jjednotlivych oddild (kapitol).

1. ZAVAZNE PORADI, VE KTEREM BUDE NABIDKA ZPRACOVANA
1. Cestné prohliSeni uchazete k nabidce
Cestné prohlddeni uchazede (osoby opravnéné jednat za uchazeée) o pravdivosti viech Udaji
obsaZenych v pfedkladané nabidce.
2. Uvod

V dvodu uchaze¢ vymezi pfedmét predklddané nabidky.

3. Obsah

V obsahu budou uvedeny viechny pofadované oddily (kapitoly) nabidky a budou k nim pfifazena ¢isla
prisluinych listlt {stranek). Pro sestaveni obsahu uchaze& zdvazné poufije pfilo¥eny vzor - “Obsah”.
Cislovani pogind gestnym prohldfenim uchazede k nabidce.,

4. Kryci list nabidky

Pro sestaveni kryciho listu nabidky uchazeg zavazné poutije pfiloZeny vzor — “Kryci list”. Na krycim
listu nabidky budou uvedeny nasledujici idaje:

" nazev vefejné zakazky,

= zakladni identifikaéni idaje zadavatele a

* nabidkova cena v glenéni dle vyzvy,

* datum, jméno a podpis osoby opravnéné jednat.
Vzor je pfilohou €. 2.

5. Prokazani kvalifikaénich predpokladd

Uchaze€ doloZi opravnéni k podnikaéni a &estna prohladeni v rozsahu dle bodu V. vyzvy.



6. Ostatni idaje, které uchazeé doloZi k prokézani dal¥ich pozadavki zadavatele

¥ror

A. Uchazet v nabidce doloif tidaje o:

a) vyznamnych obdobnych zakazkach uskute€nénych uchazeéem v poslednich letech,

¢) osobdch, které budou zajistovat plnéni zakazky, zejména jejich vzdélani a profesnich
zkudenostech (min. 2 pracovnici se zkudenostmi v oblasti PR),

d) svém pojisténi odpovédnosti za Ekodu, pojidtovny a vy3e pojisténl v K¢.

Uchaze€ v nabidce déle pfedio#i Public Relations strategii, kterou se rozumi strategie komunikace
Zadavatele s veFejnosti a dal¥imi cilovymi skupinami pro dali obdobi.
KaZda PR strategie musf specifikovat nasled ujici:
uréeni cilovych skupin
- identifikace klitovych médii
—  krizovou komunikaci
navrhovani eventlt MC, spolupodileni se na jejich organizaci a propagaci

7. Uchaze€ dale v nabidce dolozi névrh smlouvy
8. Ostatni udaje, které tvofi nabidku
Zde uchazet uvede dal3i materidly, napf. referenéni listy a dopisy, obrazovou dokumentaci a daldf,
pokud souvisi s pfedmé&tem plnéni této vefejné zakdzky.
M. PRILOHY POKYNU PRO ZPRACOVANI NABIDKY
Obsah
Krycf list nabidky

Prehled referenénich zakazek
Pojisténj

_f\<ﬁ<s'kﬁ<
o N R

PfiloZené vzory, které jsou p¥ilohou &. 1,2, 3, 4 téchto pokyn(, budou uchazeti po telefonické
dohodé zaslany v elektronické podobé.
Telefonicka dohoda je moin4 na tel. £. 267093474 nebo 267093421,



OBSAH - pfiloha ¢é. 1

Cestné prohldeni uchazeée k nabidce

Uvod

Obsah (s uvedenim ¢isel kapitol, &isel stranek, resp. list(i)
Kryci list nabidky

Prokazani kvalifikagnich predpokladi

Prokazani dalSich pozadavki zadavatele

Navrh smlouvy

Ostatni ddaje, které tvoii nabidku

str. ......

str. ......

str. ...

str. ......

str. ......
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str. ......



KRYCI LIST NAB{DKY - pfiloha & 2
1. NAZEV VEREJNE ZAKAZKY
»Poskytovani PR sluieb MC P10~

2. ZAKLADNI IDENTIFIKACNT UDAJE

2.1. Zadavatel

Méstska ¢dst Praha 10

se sidlem Vr3ovickd 68/1429, 101 38 Praha 10

IC: 00063941

DIC: CZ00063941

Zastoupeny: Ing. Milanem Richterem, starostou m.¢. Praha 10
kontaktnf osoba pro toto poptévkové Fizeni: Mgr. Petr Jan(
tel.: 267 093 421, e-mail: petrja@prahal0.cz

2.2. Uchazet

obchodni firma/jméno

sidlo/misto podnikani

tel., fax, e-mail

bankovni spojeni, & Gétuy, IC, DIC

osoba opravnéna jednat za uchazeée

stavbyvedouci

osoba zodpovédna za pfipadné vady a nedodélky dila

3. CELKOVA NABIDKOVA CENA

Cena v K¢ celkem bez DPH:

3AMOStatng DPH 21% oot
Cena v KEcelkem vEEtNE DPH: oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo e

---------------------

podpis osoby oprdvnéné jednat

titul, jméno, pfijmeni
funkce

1o
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