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Celkem mzdové
naklady/mésicné
(hruba mzda) v Ké

Celkem mzdové
naklady hrazené
zaméstnavatelem
(v€.soc.+zdrav.)
roéné v Ké

KT

Komplexni zajisténi funkce povéfence pro osobni Udaje dle NafFizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne
27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto udaju a o
zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich Gdaju), zejména:

*monitoring souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR) a dal§imi pravnimi pfedpisy
upravujicimi ochranu osobnich udajl jak na vnitrostatni, tak mezinarodni platformé, v€etné monitorovani souladu s
koncepcemi a internimi normativnimi pfedpisy a postupy spravce (i jednotlivych zpracovatel(l) v oblasti ochrany osobnich
udajl (veetné rozdéleni odpovédnosti)

*poskytovani informaci a poradenstvi spravci, jeho jednotlivym zaméstnancim spravce, ktefi provadéjici zpracovani osobnich
udajl, a zpracovatelim (na vyzadani zavedeni konzulta¢nich hodin)

*poskytovani poradenstvi pfi feSeni jednotlivych zadosti subjektt udaji

svytvareni stanovisek a doporuceni, at uz obecnych, nebo ke konkrétnim problematickym situacim, v€etné doporuceni dle
GDPR

*poskytovani poradenstvi na pozadani u posouzeni vlivu pro ochranu osobnich udaju (DPIA) a monitoring jeho uplatfiovani
sspoluprace s Uradem pro ochranu osobnich udajti, piisobeni jako kontaktni misto pro Ufad pro ochranu osobnich Gdajd
«Uc¢ast na veskerych zalezitostech souvisejicich s ochranou osobnich udajl, véetné Ucasti na jednanich, jejichz predmét
souvisi se zpracovanim osobnich udajd

*Pravidelné ¢innosti DPO na cca rok, zahrnujiciho zejména

-prabézné zaskoleni a zvySovani povédomi u vedoucich zaméstnancl a zaméstnancu nejvice dotéenych zpracovanim
osobnich udaju, popf. dle potfeby

- kontrolni ¢innost planovanou i neplanovanou (nahodilou) na Useku dodrzovani ochrany osobnich udajl pfi jejich zpracovani,
véetné kontrolovani opravnénosti zvefejnénych osobnich udaji zplisobem umoziiujici dalkovy pfistup

-dle potfeby hodnoceni existujicich posouzeni vlivu na ochranu osobnich Gdaja  (DPIA) dle ¢l. 35 GDPR

erealizace ,risk based approach* pfi €¢innosti DPO (pfistup na bazi rizika, ohled na riziko spojeni s pfipadnymi operacemi
zpracovani, s pfihlédnutim k povaze, rozsahu, kontextu a ucelu zpracovani)

*napomocna ¢innost pii Setfeni deliktl, souvisejicich s poruSenim ochrany osobnich udaji

80

Rozvoj koncepce webové prezentace MC Praha 10(www.praha10.cz).

Vytvareni metodik a navrhy nejvhodnéjsich postupt fedeni v souladu s koncepci webu MC Praha 10.

Podnéty a navrhy k aktualizacim stavajiciho obsahu a formy prezentace, pfipadné jejich realizace.

Spoluprace s odbory a zaméstnanci MC Praha 10 zatazenymi do UMC Praha 10 a dodavatelem technického fe$eni v souladu
s vy$e zminénymi body.
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Administrativni prace v ramci MA21 a seznameni se Skolnim férem a projektem ,Moje stopa“ ve Skole.

Cinnost asistenta predsedkyné FiV — zpracovani konkrétnich ukoll dle zadani predsedkyné FiV.

Technicko - administrativni €innost v archivu OST

N|=[=IN

OST

Zpracovani indexace, digitalni archivace elektronickych dokumentl v software ELO v archivu OST. Technicko -administrativni
¢innost v archivu OST

OST

Administrativni prace a pfiprava podkladu pro zaji§téni pracovnich a internich procesut odboru stavebniho UMC Praha 10.

OST

Technicko — administrativni €innost v archivu OST

OST

Technicko — administrativni €innost v archivu OST
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Administrativni prace (zapujcovani a zakladani spisu z divodu podani podnikatele, z divodu skenovani dokumentl do spisu,
vedeni pogitagové evidence vypjéek v IS RZP Spisovna).

Predarchivni péce (vybér spist podle kritérii, evidence, uloZeni do archivnich krabic, tvorba seznama, kontrola, pfiprava k
predani centralni spisovné). Zakladani dokumentt, které vznikly v disledku legislativnich zmén (napt. zakladni registry, AVIZA,
OR, RUIAN, insolvenéni rejstrik) .

OZI |Udrzovani GloZné kapacity pfiruéni registratury. 2 80
Administrativni prace (zapujcovani a zakladani spist z divodu podani podnikatele, z divodu skenovani dokumentt do spisu,
vedeni pogitadové evidence vypljcek v IS RZP Spisovna).
Predarchivni péce (vybér spist podle kritérii, evidence, uloZeni do archivnich krabic, tvorba seznama, kontrola, pfiprava k
predani centralni spisovné). Zakladani dokumentt, které vznikly v disledku legislativnich zmén (napt. zakladni registry, AVIZA,
OR, RUIAN, insolvenéni rejstfik) .
0Z1 [Udrzovani tlozné kapacity priruéni registratury. 2 80
Organizace prace ve spisovné, soucinnost s vedenim pracovisté.
Tridéni dokumentace referatu bytu a referatu nebytovych prostor. Provadéni zhodnoceni uloZenych materialu z hlediska platné
legislativy pro potfeby vedeni. Vytvareni systému evidence materialt k nebytovym prostordm. Spoluprace pfi tvorbé materialu
OBN [pro RMC a ZMC. Vytvareni dotasného elektronického UloZisté material(l k bytiim a NP v registratufe OMP 2 80
koordinuje Cinnosti pracovni skupiny, z jejihoz jednani porizuje zapisy
- koordinuje pfipravu a realizaci jednotlivych aktivit procesu
- spolupracuje na tvorb& komunikacni strategie
- podili se na realizaci informaéni kampané
- po obsahové strance spravuje webovou stranku a FB profil projektu Moje stopa
- zadava pozadavky na strukturu webové stranky procesu
- dozoruje vécnou stranku medialnich vystupl
- zpracovava materialy k projednani v organech MC
- eviduje doslé navrhy, v¢etné evidence osobnich udaji navrhovatell S
- komunikuje s navrhovateli
- v pribéhu procesu odpovida na dotazy obc¢an(, které nasledné archivuje a zpracovava pro monitoring procesu SR
- organizuje vefejna projednani : T
- spolupracuje na zpracovavani vystupl z verejnych projednani a archivuje je : _‘_{ﬂ-:
- komunikuje s externimi i internimi spolupracovniky mimo PS ‘-'f'.;_"
- zpracovava aktualizaci Metodiky -_éfii
KS |- podili se na ¢innostech spojenych s MA21 2 60 _":E
OHS [Uklidové prace v budové UMC Praha 10, VrSovicka 68, Praha 10 2 80 L ";_
OHS [Uklidové prace v budové UMC Praha 10, Vr$ovicka 68, Praha 10 2 80 ._,\:"-.‘-'.R__
Sprava a Uprava jim vytvorenych aplikaci. e
Konkrétné se jedna o cely Intranet ufadu, moduly Helpdesk ICT a Hepldesk OHS, dokumenty QMS — napojeni na e-spis, FEoh I::E:
informace z FZ a OO, kalendar akci (rezervace mistnosti), rezervace jizd, znalostni databaze. Déle jde napf. o modul 5Mdat, : Z-i'i'
ktery obsahuje velice intenzivné vyuzivanou aplikaci Ukoly z RMC a ZMC, aplikace Sklady pro OKP a celé rozsahlé workflow _"_"-
Opravnéni, ve kterém jsou zaevidovany veskeré pozadavky na uzivatele Ufadu, pokud jde o HW, SW a certifikaty. Tento modul . ,j._f:;.:
OHS [je napojen na dalSi aplikace uradu — mj. Active Directory nebo webové stranky dradu. 2 10 il
Aktualizace Registrd obyvatel, tisk voli€¢skych seznam(, obalek a dal$i souvisejici ¢innosti. i
OHS |[Sprava tiskaren, vymény toner a doplfiovani papirt do tiskaren tfadu v objektu UMC Praha 10, IT podpora matrik. 2 80
OHS [Sprava informaénich a komunikaénich technologii, zajisténi uzivatelské podpory koncovych uzivateld. 2 80
OKP |kronikar 80
PFiprava generovani (v fadech tisicd) vyzev k uhrazeni uréené ¢astky provozovatelim vozidel,
ODO | jimiz byl spachan pfestupek neopravnéného stani v ZPS 2 80
PFiprava generovani (v fadech tisicd) vyzev k uhrazeni uréené &astky provozovatelim vozidel,
ODO | jimiz byl spachan pfestupek neopravnéného stani v ZPS 2 80
PFiprava generovani (v fadech tisicd) vyzev k uhrazeni uréené &astky provozovatelim vozidel,
ODO | jimiz byl spachan pfestupek neopravnéného stani v ZPS 2 80
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PFiprava generovani (v fadech tisicu) vyzev k uhrazeni uréené ¢astky provozovatelim vozidel,

ODO | jimiz byl spachan prestupek neopravnéného stani v ZPS 2 80
PFiprava generovani (v fadech tisicu) vyzev k uhrazeni uréené ¢astky provozovatelim vozidel,
ODO | jimiz byl spachan prestupek neopravnéného stani v ZPS 2 80
PFiprava generovani (v fadech tisicu) vyzev k uhrazeni uréené ¢astky provozovatelim vozidel,
jimiz byl spachéan prestupek neopravnéného stani v ZPS 2 80
ET A D
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1-12 / 2022
Pracovni Celkem mzdové
mésicni Celkem mzdové naklady hrazené
Odbor Napln ¢innosti Pocet mésicu uvazek/ naklady/mésicné zaméstnavatelem
pocet hodin | (hruba mzda) v Ké (v€.soc.+zdrav.)
mésiéné
KS |Aktivni nabizeni inzertniho prostoru v mési¢niku Prahy 10, spojena s administrativni ¢innosti 2 25h/mésicné
KS |Analyticka a koncepéni €innosti v oblasti koncepce bydleni 2 300h/rok
KS |Analyticka a koncepéni €innosti v oblasti koncepce bydleni 2 300h/rok
spoluprace pfi koordinaci pomoci uprchlikim
-doporuceni co nejefektivnéjSiho informovani CS
-samostatné navrhy textovych vystupt pro CS
-poradenstvi tykajici se networkingu s dal$imi institucemi a organizacemi s cilem co nejfunkénéjSiho modelu pomoci
KT [-samostatné navrhy koncepénich feSeni vedoucich k nastaveni systému integrace do prostfedi Prahy 10 2 300h/rok
KT |Konzultaéni ¢innost pfi praci s programem Kanboard slouzici k fizeni projektd UMC Praha 10 2 300h/rok
Zaijisténi dohledu v obfadni sini pfi svatebnich obfadech a statoob&anskych slibech
00S 2 300h/rok
Zaijisténi dohledu v obfadni sini pfi svatebnich obfadech a statoob&anskych slibech
00S 2 300h/rok
Obsluha audiovizualni techniky v obfadni sini na VrSovickém zamecku pfi
0OO0S |obc¢anskych obfadech (svatby, statoobanskeé sliby, jubilea, vitani ob&anku aj.) 2 300h/rok
Obsluha audiovizualni techniky v obradni sini na Vrsovickem zamecku pri
0O0S |obc&anskych obfadech (svatby, statoob&anskeé sliby, jubilea, vitani ob&anku aj.) 2 300h/rok




DPC 2023

Pracovni mésiéni

Celkem mzdové

Celkem mzdové
naklady hrazené

Odbor Napln ¢innosti Pocet mésicu livazekl. naklady/mésicné zaméstnavatelem
pocet hodin . - .
mésicns (hruba mzda) v Ké (vc.s?c.'+zdr?v.)
roéné v Ké

Komplexni zajisténi funkce povérence pro osobni Udaje dle Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. FEEAR L
dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto tdaju a o zruseni i - .E;;;;;T:;;ﬂf. ik
smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udajl), zejména: et b T E
*monitoring souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR) a dal§imi pravnimi pfedpisy upravujicimi R e
ochranu osobnich Udajl jak na vnitrostatni, tak mezinarodni platformé, véetné monitorovani souladu s koncepcemi a internimi e
normativnimi predpisy a postupy spravce (¢i jednotlivych zpracovatell) v oblasti ochrany osobnich udaji (véetné rozdéleni ﬂ.i"'_ r
odpovédnosti) W
*poskytovani informaci a poradenstvi spravci, jeho jednotlivym zaméstnancim spravce, ktefi provadéjici zpracovani osobnich udaju, “anb]
a zpracovatelum (na vyzadani zavedeni konzultacnich hodin) i
*poskytovani poradenstvi pfi feSeni jednotlivych zadosti subjektd udaju nklrk
svytvareni stanovisek a doporuceni, at uz obecnych, nebo ke konkrétnim problematickym situacim, v€etné doporuceni dle GDPR s S il
*poskytovani poradenstvi na pozadani u posouzeni vlivu pro ochranu osobnich tdaja (DPIA) a monitoring jeho uplatiiovani - '.:_:5-' 3
sspoluprace s Ufadem pro ochranu osobnich udajd, piisobeni jako kontaktni misto pro Ufad pro ochranu osobnich Gdaj gi_';'-:._-i
Uc¢ast na veskerych zalezitostech souvisejicich s ochranou osobnich udajl, véetné ucasti na jednanich, jejichz predmét souvisi se My
zpracovanim osobnich udaju A _' ;
*Pravidelné ¢innosti DPO na cca rok, zahrnujiciho zejména '?;"" P
-pribézné zaskoleni a zvySovani povédomi u vedoucich zaméstnancu a zaméstnancu nejvice dotéenych zpracovanim osobnich =5 o
Udaju, popt. dle potfeby :: !_\:::\-
- kontrolni ¢innost planovanou i neplanovanou (nahodilou) na useku dodrzovani ochrany osobnich udaju pfi jejich zpracovani, véetné _'-' i
kontrolovani opravnénosti zvefejnénych osobnich Udaju zpisobem umoznujici dalkovy pfistup E‘;‘."
-dle potfeby hodnoceni existujicich posouzeni viivu na ochranu osobnich udaju  (DPIA) dle ¢l. 35 GDPR :
erealizace ,risk based approach* pfi ¢innosti DPO (pfistup na bazi rizika, ohled na riziko spojeni s pfipadnymi operacemi zpracovani, s : _' =
pfihlédnutim k povaze, rozsahu, kontextu a G€elu zpracovani)

KT *napomocna &innost pfi Setfeni deliktd, souvisejicich s porusenim ochrany osobnich Gdajd 12 80
-spoluprace pfi koordinaci pomoci uprchlikim
-doporuceni co nejefektivnéjSiho informovani CS
-samostatné navrhy textovych vystupl pro CS
-poradenstvi tykajici se networkingu s dal$imi institucemi a organizacemi s cilem co nejfunkénéjSiho modelu pomoci
-samostatné navrhy koncepénich fedeni vedoucich k nastaveni systému integrace do prostfedi MC Prahy 10

KT 12 33

| KT [Administrativni prace v ramci MA21 a sezndmeni se kolnim férem a projektem ,Moje stopa“ ve §kole. 3 80
Rozvoj koncepce webové prezentace MC Praha 10(www.praha10.cz)
Vytvareni metodik a navrhy nejvhodnéjsich postuptl feSeni v souladu s koncepci webu MC Praha 10.
Podnéty a navrhy k aktualizacim stavajiciho obsahu a formy prezentace, pfipadné jejich realizace.
Spoluprace s odbory a zaméstnanci MC Praha 10 zafazenymi do UMC Praha 10 a dodavatelem technického feSeni v souladu s vy$e

KS zminénymi body. 12 40
Poradenstvi v oblasti zdravotni problematiky, G€ast na pracovnich setkanich se zastupci zdravotnické obce, koordinace prioritnich g

KS projektt, komplexni komunikaéni a medialni servis. 2 80 2,
Odborna expertiza v oblasti zavadéni procesu energetického managementu a cirkularni ekonomiky UMC Praha 10 smérem k oo
organum HMP (Vybor pro infrastrukturu, technickou vybavenost a Zivotni prostfedi ZHMP a Vybor pro spravu majetku, majetkové MR
podily a podporu podnikani ZHMP) a MC Praha 10 (Vybor energeticky management, Komise majetkova a nebytovych prostor, Komisg Mv;ﬁ‘? FL1d

KS pro strategii Zdravého mésta Agendy 21. 12 80 F T {;_:-,‘f_:.:xﬁ_-j“




Odborna expertiza v oblasti rodinné politiky UMC Praha 10 smé&rem k organtim HMP ( Viybor pro vychovu a vzdélani ZHMP a Vybor
pro socialni politiku ZHMP) a MC Praha 10 (Vybor sociélni a zdravotni, Komise vychovné — vzdélavaci, Komise pro strategii Zdravého

KS mésta Agenda 21. 12 80
Cinnost asistenta predsedkyné FiV — zpracovani konkrétnich tkolu dle
KS zadani predsedkyné FiV 12 60
Vymezeni pracovni ¢innosti :
-Priprava podkladl pro vnéjsi komunikace
-Medialni analyzy
-Monitoring médii
-Ustni konzultace spojené s vystupovanim v médiich
-Priprava medialnich vystupd
-PFiprava podkladu pro novinare
KS -Korektury textd 10 80
Administrativni asistence/vypomoc pro mistostarostku Méstské ¢asti Praha 10 pani Olgu Koumarovou a uvolnéného ¢lena Rady
méstské ¢asti pana MikulaSe Pobudu. Jazykové, stylistické a obsahové korektury materialt predkladanych jednotlivymi odbory
prostfednictvim pani Olgy Koumarové a pana MikulaSe Pobudy do Rady méstské ¢asti a Zastupitelstva méstské ¢asti. Administrativni
pfiprava a kompletace podklad(l k dotazdm vyfizovanym obéma ¢leny Rady Méstské ¢asti v ramci zakona 109/1999 Sb., event. k
dotaztim vznesenym ¢leny Zastupitelstva méstské ¢asti Praha 10.
KS 10 40
KS Zaijisténi a vedeni komunikaéni strategie a informacni €innosti v oblasti rozvoje vzdélavani a Skolstvi 4 80
KS Zajisténi komunikaéni strategie a poradenstvi pro vztahy s neziskovymi organizacemi 4 80
OST _JTechnicko - administrativni innost v archivu OST 12 80
Zpracovani indexace, digitalni archivace elektronickych dokumentt v software ELO v archivu OST. Technicko -administrativni ¢innost
OST v archivu OST 12 80
OST JAdministrativni prace a pfiprava podkladl pro zaji§téni pracovnich a internich pravnich procesti Odboru majetkopravniho (OMP). 5 80
Administrativni prace (zapujcovani a zakladani spisu z duvodu podani podnikatele, z divodu skenovani dokumentu do spisu, vedeni
pogitadové evidence vyplijéek v IS RZP Spisovna).
Predarchivni péce (vybér spisti podle kritérii, evidence, uloZeni do archivnich krabic, tvorba seznam, kontrola, pfiprava k predani
centralni spisovné). Zakladani dokumentti, které vznikly v disledku legislativnich zmén (napt. zakladni registry, AViZA, OR, RUIAN,
insolvencni rejstfik) .
Udrzovani ulozné kapacity pFiruéni registratury.
o4 12 80
Informacni €innost pro podnikatele pfi vstupu do Informacniho centra, zejména
-Informace tykajici se zpisobu komunikace s OZI
-Zakladni informace tykajici se zivnostenského zakona
Administrativni ¢innost
Zakladani dokumentd, které vznikly v diisledku legislativnich zmén (napf. zakladni registry, AVIZA, OR, RUIAN, insolvenéni rejstfik)
do spistl
Prestavba spisovny
ozl Vybér spist k uloZzeni mimo pfiruéni registratury a dal$i ujednani 12 80
Organizace prace ve spisovné, soucinnost s vedenim pracovisté. Tridéni dokumentace referatu byt a referatu nebytovych prostor.
Provadéni zhodnoceni ulozenych material(l z hlediska platné Iegislativy pro potfeby vedeni. Vytvareni systému evidence materialu k 12
nebytovym prostortim. Spoluprace pfi tvorbé materiali pro RMC a ZMC. Vytvareni doc¢asného elektronického Ulozisté materialll k
OBN _Jbytim a NP v registratufe OMP 80
Pravni poradenstvi v oblasti pohledavek: je nutné zajistit kontinuitu bézicich soudnich a exekuénich Fizeni osobou s pravnim
vzdélanim, pfipadné konzultace ostatnich zaméstnanct OBN v oblasti pohledavek ve vztahu k dotaziim Advokatnich kancelafi k 3
OBN ]soudnim sporiim. 40
OHS |Uklidové prace budovy UMC Praha 10. Zajisténi Gklidovych praci spojenych se stéhovanim UMC Praha 10 do nahradnich prostor 12 80
OHS |Uklidové prace budovy UMC Praha 10. Zajisténi Gklidovych praci spojenych se stéhovanim UMC Praha 10 do nahradnich prostor 12 80
Sprava a Uprava jim vytvofenych aplikaci. Konkrétné se jedna o cely Intranet Gfadu, moduly Helpdesk ICT a Hepldesk OHS,
OIN  Jdokumenty QMS 12 10




Aktualizace Registri obyvatel, tisk voli¢skych seznamu, obalek a dal$i souvisejici ¢innosti. Sprava tiskaren, vymény toner( a
OIN |doplfiovani papirt do tiskaren Gfadu v objektu UMC Praha 10, IT podpora matrik. 12 80
Zapojovani a instalace PC, podpora uZivatell, podpora pfi stéhovani radnice, projektovy management, organizace a fizeni
OIN Jdodavatell, vypomoc s realizaci IT projektu. 2 80
Produkéni zaijisténi akci a vyhledavani novych pfilezitosti v oblasti kultury s dirazem na Prahu 10. PFiprava programt pro nasledujici
OKP Jobdobi. Pravidelné konzultace s JUDr. Sutkou, mistostarostou MC Praha 10, jenZ ma v gesci oblast kultury. 80
OKP [|kronikar 12 80
Produkéni zajisténi akci a vyhledavani novych pfilezitosti v oblasti kultury a sousedskych aktivit s dirazem na Prahu 10.
Priprava programu v nasledujicim obdobi. Prace na evaluace koncepce kultury v Praze 10 a zavadéni novych trendll v oblasti kultury
OKP a sousedskych aktivit véetné mapovani KKO. 5 80
Nastaveni koncepce Skoly a nasledného zprovoznéni nové ZS v OlSinach
08K v réamci expertni skupiny 3 24
Nastaveni koncepce Skoly a nasledného zprovoznéni nové ZS v OlSinach
08K v réamci expertni skupiny — vedouci skupiny 3 48
OSK [Nastaveni koncepce $koly a nasledného zprovoznéni nové ZS v OlSinach v rdmci expertni skupiny 4 30
Priprava generovani (v fadech tisicl) vyzev k uhrazeni uréené ¢astky provozovateliim vozidel,jimiz byl spachan prestupek
ODO |neopravnéného stani v ZPS 12 80
Priprava generovani (v fadech tisicl) vyzev k uhrazeni uréené ¢astky provozovateliim vozidel,jimiz byl spachan prestupek
ODO |neopravnéného stani v ZPS 12 80
Priprava generovani (v fadech tisicl) vyzev k uhrazeni uréené ¢astky provozovateliim vozidel,jimiz byl spachan prestupek
ODO |neopravnéného stani v ZPS 9 80
Priprava generovani (v fadech tisicl) vyzev k uhrazeni uréené ¢astky provozovateliim vozidel,jimiz byl spachan prestupek
ODO |neopravnéného stani v ZPS 9 80
PFiprava generovani (v fadech tisicu) vyzev k uhrazeni urCené Castky provozovatelum vozidel,jimiz byl spachan prestupek
ODO [neopravnéného stani v ZPS 12 80
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DPP 2023
Pracovni mésiéni . Cfalkem mzdové'
avazek/ Celkem mzdové naklady hrazené
Odbor Napln ¢innosti Pocet mésicu N . naklady/mésicné zaméstnavatelem
pocet hodin ) . .
mésicné (hruba mzda) v Ké (vc.s?c:+zdr?v.)
roéné v Ké
Obsluha audiovizudlni techniky v obfadni sini na VrSovickém zamecku pfi obcanskych obfadech (svatby, statoob&anské sliby, jubilea, k
OO0S |vitani ob&ankau aj.) 12 300h/rok
00S |Zajisténi dohledu v obfadni sini MC Praha 10 pfi svatebnich obfadech a statoob&anskych slibech popt. jinych slavnostnich obfadech. 12 300h/rok
0O0S  |Zajisténi dohledu v obfadni sini MC Praha 10 pfi svatebnich obfadech a statoob&anskych slibech popt. jinych slavnostnich obfadech. 12 300h/rok
Obsluha audiovizudlni techniky v obfadni sini na VrSovickém zamecku pfi obcanskych obfadech (svatby, statoob&anské sliby, jubilea,
OO0S |vitani ob&ankau aj.) 7 300h/rok
Obsluha audiovizudlni techniky v obfadni sini na VrSovickém zamecku pfi obcanskych obfadech (svatby, statoob&anské sliby, jubilea, !
0OO0S |vitani ob&ankau aj.) 6 300h/rok _;;
Konzulta¢ni a poradenska ¢innost, véetné metodické podpory, v oblasti Strategického planu Akéniho planu, projektového Fizeni, MA 0
KT 21 12 25hod/mési¢né _:'_'
Provéfeni a nastaveni rozpoc¢tovych osnov zfizovanych organ[zaci, vyhodnoceni efektivity pinéni agendy v OSK, vyhodnoceni a . %L
nastaveni agendy a ukolu spojenych s realizaci a pfipravou ZS V OlSinach, vyhodnoceni a nastaveni programd primarni prevence ZS o
KS MC Praha 10 12 300h/rok "




Expertni posuzovani, reerse a stanoviska k materialdm predkladanym do RMC A ZMC, vyhodnoceni nastavenych personalistickych
agend v ramci OSK, vyhodnoceni rozloZeni agend v ramci OSK a nastaveni procest, revize parametrti odménovani fediteld

KS zfizenych organizaci, provéfovani smluv zfizenych organizaci a jejich zfizovacich listin, provéreni vystupd MAP I, II., lII. 12 300h/rok
Aktivni nabizeni inzertniho prostoru v radni¢nim mési¢niku Prahy 10,

KS spojena s administrativni innosti 12 25h/mésicné
Koordinatorka pro investice a dotace. Pfiprava investi¢nich zameéru do aktualnich dotacnich programu. Pfiprava centralniho

KS pracovi$té a zajiSténi jeho pfipravy a realizace dotacnich projektd a organizace spoluprace s odbornymi subjekty. 11 300h/rok
Konzulta¢ni a poradenska ¢innost v oblasti rodinné politiky, reserse statnich i krajskych koncepénich dokumentd a metodicka podporal

KS pfi zpracovani Koncepce rodinné politiky Prahy 10 9 25h/mési¢né
Zpracovani pomocnych podkladu pro ekonomické oddéleni odboru Skolstvi.

08K [Pomoc se zaugovanim nové nastoupivsi/ho Ufednice/ufednika, pFebirajici/ho stavajici agendu na pracovni pozici ekonom/ka. 8 10h/mési¢né

OSK [Nastaveni koncepce Skoly a nasledného zprovoznéni noveé ZS v OlSinach v ramci expertni skupiny 4 20h/mésiéné




DPC 2024

Odbor

Naplni €innosti

Pocet mésicu

Pracovni
mésiéni uvazek/
pocet hodin
mésiéné

Celkem mzdové
naklady/mésiéné
(hruba mzda) v Ké

Celkem mzdové
naklady hrazené
zaméstnavatelem

(vé.soc.+zdrav.)

KT

Komplexni zajisténi funkce povérence pro osobni Udaje dle Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna
2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdajd a o volném pohybu téchto daji a o zruseni smérnice
95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udajl), zejména:

*monitoring souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR) a dal$imi pravnimi predpisy upravujicimi
ochranu osobnich Udaju jak na vnitrostatni, tak mezinarodni platformé, v€etné monitorovani souladu s koncepcemi a internimi
normativnimi pfedpisy a postupy spravce (¢i jednotlivych zpracovatell) v oblasti ochrany osobnich Gdaju (véetné rozdéleni
odpovédnosti)

*poskytovani informaci a poradenstvi spravci, jeho jednotlivym zaméstnancum spravce, ktefi provadéjici zpracovani osobnich udajd, a
zpracovatelim (na vyzadani zavedeni konzultacnich hodin)

*poskytovani poradenstvi pfi feSeni jednotlivych Zadosti subjektt udajd

svytvareni stanovisek a doporuceni, at’ uz obecnych, nebo ke konkrétnim problematickym situacim, v€etné doporuc¢eni dle GDPR
*poskytovani poradenstvi na pozadani u posouzeni vlivu pro ochranu osobnich udaji (DPIA) a monitoring jeho uplatfiovani
«spoluprace s Uradem pro ochranu osobnich dajd, ptisobeni jako kontaktni misto pro Ufad pro ochranu osobnich tdajti

*Uc¢ast na veskerych zalezitostech souvisejicich s ochranou osobnich Udaju, véetné ucasti na jednanich, jejichz pfredmét souvisi se
zpracovanim osobnich Gdaju

*Pravidelné ¢innosti DPO na cca rok, zahrnujiciho zejména

-prubézné zaskoleni a zvySovani povédomi u vedoucich zaméstnancl a zaméstnancu nejvice dotéenych zpracovanim osobnich udaju,
popr. dle potfeby

- kontrolni ¢innost planovanou i neplanovanou (nahodilou) na Useku dodrzovani ochrany osobnich udajl pfi jejich zpracovani, véetné
kontrolovani opravnénosti zverejnénych osobnich udaji zplisobem umozriujici dalkovy pfistup

-dle potfeby hodnoceni existujicich posouzeni vlivu na ochranu osobnich udajad  (DPIA) dle ¢l. 35 GDPR

erealizace ,risk based approach” pfi ¢innosti DPO (pfistup na bazi rizika, ohled na riziko spojeni s pfipadnymi operacemi zpracovani, s
prihlédnutim k povaze, rozsahu, kontextu a Gc¢elu zpracovani)

*napomocna ¢innost pfi Setfeni deliktl, souvisejicich s poru§enim ochrany osobnich udajd
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Poradenstvi v oblasti zdravotni problematiky, u€ast na pracovnich setkanich se zastupci zdravotnické obce, koordinace prioritnich
projektti, komplexni komunikaéni a medialni servis.

80

ST e

KS

Odborné poradenstvi v oblasti dopravniho inzenyrstvi a fizeni dopravy Analyzy dopadl dopravnich opatfeni a stavebni ¢innosti TSK a
HMP z pohledu dopravy. Navrhy dopravnich opatfeni pro fe$eni dopravy v klidu na tizemi MC P10.P¥iprava odbornych podkladii pro
jednani Rady MC Praha 10 a Komise pro dopravu. Konzultace v oblasti komunikace dopravnich opatfeni vefejnosti. Administrativni
priprava a kompletace podklad(i k dotaztim vyfizovanym ob&ma &leny RMC v ramci zakona 109/1999 Sb., event. k dotaziim
vznesenym &leny ZMC P10.

10

80

KS

Odborna expertiza v oblasti zavadéni procesu energetického managementu a cirkularni ekonomiky UMC Praha 10 smérem k organtm
HMP (Vybor pro infrastrukturu, technickou vybavenost a Zivotni prostfedi ZHMP a Vybor pro spravu majetku, majetkové podily a
podporu podnikani ZHMP) a MC Praha 10 (Vybor energeticky management, Komise majetkova a nebytovych prostor, Komise pro
strategii Zdravého mésta Agendy 21.

12

80

Zajisténi a vedeni komunikaéni strategie a informaéni ¢innosti v oblasti rozvoje vzdélani a Skolstvi.

o

KS

Komunikaéni strategie a informaéni €innost v oblasti rozvoje bytové politiky a bezpeénosti.

80

KS

Odborna expertiza v oblasti rodinné politiky UMC Praha 10 smérem k organdm HMP
(Vybor pro vychovu a vzdélani ZHMP a Vybor pro socialni politiku ZHMP) a MC Praha 10 (Vybor socialni a zdravotni, Komise
vychovné — vzdélavaci, Komise pro strategii Zdravého mésta Agenda 21.

12

80
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Cinnost asistenta (administrativni podpora) predsedkyné Finanéniho vyboru ZMC Praha 10 (FiV). Zpracovani ukolu dle zadani
predsedkyné FiV.

12

60
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Rozvoj koncepce webové prezentace MC Praha 10(www.praha10.cz).

VytvaFeni metodik a navrhy nejvhodnéjgich postupti Fedeni v souladu s koncepci webu MC Praha 10.

Podnéty a navrhy k aktualizacim stavajiciho obsahu a formy prezentace, pfipadné jejich realizace.

Spoluprace s odbory a zaméstnanci MC Praha 10 zafazenymi do UMC Praha 10 a dodavatelem technického fe$eni v souladu s vyse

KS zminénymi body. 12 40 T
Priprava podkladu pro vnejsSi komunikaci. (KL EE]
Medialni analyzy. f
Monitoring médii. el
Ustni konzultace spojené s vystupovanim v médiich. g"l:':
Pfiprava medialnich vystupt. At

KS Priprava podkladu pro novinare. 12 80 & o
Pracovnik podpory propagace mestské Casti %_' .
*Kontrola skladovych zasob merchendisingovych produktt % i
*Komunikace s dodavateli a partnery !5'. 5
*Aktualizace a Udrzba databaze kontaktu .
*Podileni se na tvorbé navrh(i propagace
*Prubézna kontrola vizualni a obsahové kvality vystupt
*Revidovani a doplfiovani merchendisingovych materiald
*Koordinace aktivit v ramci harmonogramu

KS *Vyhledavani novych pfileZitosti pro spolupraci 1 80
Administrativni asistence pro mistostarostu Méstské ¢asti Praha 10 pana Mgr. Martina Casenského.
Jazykové, stylistické a obsahové korektury materiali predkladanych jednotlivymi odbory prostifednictvim pana Mgr. Martina
Casenského do Rady méstské &asti a Zastupitelstva méstské &asti.
Administrativni pfiprava a kompletace podkladil k dotaziim vyFizované panem Mgr. Martinem Casenskym v ramci zakona 106/1999

KS Sb., event. k dotazim vznesenym ¢&leny Zastupitelstva méstské ¢asti Praha 10. 12 40

KS Zajisténi komunikaéni strategie pro ZS v Ol$inach, pfiprava obsahu ke komunikaci skrze socialni sité a samotna sprava danych siti. 6 60

KS Poskytovani odbornych analyz a podpory v oblasti bezpe€nostni a bytové politiky, jako nastroj lena rady méstské ¢asti Praha 10. 4 80

OST Technicko — administrativni €innost v archivu Odboru stavebniho UMC Praha 10 12 80
Zpracovani, indexace, digitalni archivace elektronickych dokumentut v softwaru ELO v archivu Odboru stavebniho UMC Praha 10.

OST Technicko — administrativni &innost v archivu Odboru stavebniho UMC Praha 10. 12 80

OST Technicko — administrativni ¢innost. Priprava podkladl referentim SU zejména vyhledavani v archivu SU. 3 80

OST Technicko — administrativni ¢innost. Archivace spisti Odboru stavebniho UMC Praha 10 3 80

OMP Administrativni prace a pfiprava podkladt pro zaji§téni pracovnich a internich pravnich procest Odboru majetkopravniho (OMP). 12 80
Administrativni prace (zapGjcovani a zakladani spisu z dlivodu podani podnikatele, z dlivodu skenovani dokumentt do spisu, vedeni
pogitadové evidence vypuijéek v IS RZP Spisovna).
Predarchivni péce (vybér spist podle kritérii, evidence, uloZeni do archivnich krabic, tvorba seznam(, kontrola, pfiprava k predani
centralni spisovné).

OZI Zakladani dokumentii, které vznikly v désledku legislativnich zmén (napt. zakladni registry, AViZA, OR, RUIAN, insolvenéni rejstrik). 12 80
Administrativni prace (zapGjcovani a zakladani spisu z dlivodu podani podnikatele, z dlivodu skenovani dokumentt do spisu, vedeni
pogitadové evidence vypuijéek v IS RZP Spisovna).
Predarchivni péce (vybér spist podle kritérii, evidence, uloZeni do archivnich krabic, tvorba seznam(, kontrola, pfiprava k predani
centralni spisovné).

OZI Zakladani dokumenti, které vznikly v désledku legislativnich zmén (napt. zakladni registry, AViZA, OR, RUIAN, insolvenéni rejstrik). 2 80
Organizace prace ve spisovné, soucinnost s vedenim pracovisté. Tridéni dokumentace referatu bytu a referatu nebytovych prostor.
Provadéni zhodnoceni uloZenych materiall z hlediska platné legislativy pro potfeby vedeni. Vytvareni systému evidence materialt k
nebytovym prostortim. Spoluprace pfi tvorbé materialt pro RMC a ZMC. Vytvareni dodasného elektronického GloZisté materiald k 12
bytim a NP v registratufe OMP
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Pravni poradenstvi v oblasti pohledavek, kdy je nutné zajistit kontinuitu bézicich soudnich a exekuc¢nich fizeni osobou s pravnim
vzdélanim, pfipadné zajistit konzultace ostatnich zaméstnanct Odboru byt a nebytovych prostor v oblasti pohledavek ve vztahu k

]
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OBN dotaziim Advokatnich kancelafi k soudnim spordm. 12 40
Zapojovani a instalace PC, podpora uzivatelu, projektovy management, organizace a fizeni dodavateld, vypomoc s realizaci IT
OIN projekth. 12 80
*Koordinace a podpora pri implementaci novych IT systemu a technologii,
simplementace a udrzba webovych aplikaci,
~analyza internich procesl a schvalovacich workflow,
svytvareni a sprava knowledge base pro uzivatelskou podporu,
*publikace navodu a tipd pro efektivni vyuzivani IT systéma,
technicka podpora uzivateld,
«elektronizace internich formulard, sprava intranetu,
OIN svypomoc s realizaci IT projektu. 7 80
OKP Produkéni zajisténi akci a vyhledavani novych prileZitosti v oblasti kultury s dirazem na Prahu 10. PFiprava programl v roce 2024. 7 80
Produkéni zajisténi akci a vyhledavani novych prilezitosti v oblasti kultury a sousedskych aktivit s dirazem na Prahu 10.
ShromaZzdovani aktualnich informaci a aktualizace databaze kontaktt kulturnich a volno¢asovych aktérti Prahy 10. Priprava
OKP programu v roce 2024. 9 80
Produkéni zajisténi akci a vyhledavani novych prilezitosti v oblasti kultury a sousedskych aktivit s dirazem na Prahu 10.
ShromaZzdovani aktualnich informaci a aktualizace databaze kontaktt kulturnich a volnocasovych aktér(i Prahy 10. Pfiprava programd
OKP v roce 2025. 3 80
Produkéni zajisténi akci a vyhledavani novych prileZitosti v oblasti kultury a sousedskych aktivit s dirazem na Prahu 10. 5
ShromaZzdovani aktualnich informaci a aktualizace databaze kontaktt kulturnich a volnocasovych aktér(i Prahy 10. Pfiprava programd o
OKP v roce 2025. 3 80 i v :
OSK Nastaveni koncepce $koly a nasledného zprovoznéni nové ZS V OlSinach v ramci expertni skupiny — vedouci skupiny 12 48 ii:r_._f_.-.-" ol PR Tl i 13-': i =
OSK Koordinace a metodicka podpora v oblasti primarni prevence rizikového chovani v ZS 11 24 ;ie;-_?g:ﬁ__|_-"j:‘ﬁ::’r'ﬁ_'-:.»_-,'a_'—'.__‘:ﬂ'l".-<1_;"$£:;-’:‘:
Ptiprava generovani (v fadech tisici) vyzev k uhrazeni uréené ¢astky provozovatelim vozidel,jimiz byl spachan prestupek '-'-':l_ﬂ?li 3:,-:#‘."..:‘;'-‘%}‘_' llﬂiﬁ; -C-'f‘c:.'ﬁ;:.- e
0ODO neopravnéného stani v ZPS. Vydej parkovacich opravnén. 12 80 i A A DR A i
Pfiprava generovani (v fadech tisicli) vyzev k uhrazeni uréené ¢astky provozovatelim vozidel,jimiz byl spachan prestupek : L,
ODO neopravnéného stani v ZPS 12 80
Ptiprava generovani (v fadech tisici) vyzev k uhrazeni uréené ¢astky provozovatelim vozidel,jimiz byl spachan prestupek
0ODO neopravnéného stani v ZPS 12 80
PFiprava generovani (v Fadech tisicll) vyzev k uhrazeni uréené €astky provozovatelim vozidel,jimiz byl spachan prestupek
oDO neopravnéného stani v ZPS 7 80
DPP 2024
Pracovni Celkem mzdové
e Celkem mzdové naklady hrazené
fors x: . " . . . |mésiéni Gvazek/ P AP0 -
Odbor Naplni €innosti Pocet mésicu N . naklady/mésicéné | zaméstnavatelem
pocet hodin . Y -
mésiénd (hruba mzda) v Ké (vc.s?c.‘+zdrzv:v.)
roéné v Ké
Obsluha audiovizualni techniky v obfadni sini MC Praha 10 pfi ob&anskych obfadech (svatby, statoob&anskeé sliby, jubilea, vitani ] A .«F"
00S obc¢anku aj.). 12 300h/rok -»},.
00S Zajisténi dohledu v obfadni sini MC Praha 10 pfi svatebnich obfadech a statoob&anskych slibech popf. jinych slavnostnich obfadech. 12 300h/rok
00S Zajisténi dohledu v obfadni sini MC Praha 10 pfi svatebnich obfadech a statoob&anskych slibech popf. jinych slavnostnich obfadech. 12 300h/rok
Obsluha audiovizualni techniky v obfadni sini MC Praha 10 pfi ob&anskych obfadech (svatby, statoob&anské sliby, jubilea, vitani
00s obc&anku aj.). 12 300h/rok
KT Konzultaéni a poradenska ¢innost, véetné metodické podpory, v oblasti Strategického planu Akéniho planu, projektového fizeni, MA 21 12 25hod/mésicné




KS

Aktivni nabizeni inzertniho prostoru v mési¢niku Prahy 10, spoluprace se stavajicimi inzerenty, zpracovani souvisejicich
administrativnich €innosti.

12

25hod/mésicné

KS

Konzultaéni a poradenska ¢innost v oblasti rodinné politiky, reSerse statnich i krajskych koncepénich dokumentti a metodicka podpora
pfi zpracovani Koncepce rodinné politiky Prahy 10.

12

300h/rok

Jazykova korektura mési¢niku Desitka

300h/rok

OHS

Uklidové prace v budové UMC Praha 10 v rozsahu a ¢etnosti stanové v pfiloze.

300h/rok

OHS

Administrativni vypomoc v Odboru hospodarské spravy v oblasti ekonomickych ¢innosti a v oblasti rozpoctu, véetné pomoci pfi
zapracovani nové nastoupiv§iho vedouciho Ufednika OHS.

150hod/mési¢né

OHS

Uklidové prace v budové UMC Praha 10 v rozsahu a ¢etnosti stanové v pfiloze.

300h/rok

OIN

*Konzultace v oblasti spravy a vyvoje HW a SW,
*konzultace v oblasti kybernetické bezpeénosti,
simplementace IS a aplikaci,

esprava sité,

*vyvoj SW,

*helpdesk a technicka podpora uZivatell,
svypomoc s realizaci IT projektu.

300h/rok

OIN

*Zapojovani a instalace PC, helpdesk a technicka podpora uzivateld,
*VVypomoc se s spravou a vyvojem informacnich systému a aplikaci,
*VVypomoc se spravou IT infrastruktury,

*VVypomoc s realizaci IT projektu.

300h/rok

OIN

*Vypomoc s realizaci IT projektu,

svypomoc se spravou a vyvojem informacnich systému a aplikaci,
*IT analyzy,

*helpdesk a technicka podpora uzivateld,

*komunikace s dodavateli,

tvorba a aktualizace dokumentace.

300h/rok

OIN

Aktualizace Registrli obyvatel, tisk voli€skych seznam(, obalek a dal$i souvisejici ¢innosti. Sprava tiskaren, vymeény toneru a
doplfiovani papirti do tiskaren tfadu v objektu UMC Praha 10, IT podpora matrik.

80

OIN

Sprava a Uprava jim vytvorenych aplikaci. Konkrétné se jedna o cely Intranet ufadu, moduly Helpdesk ICT a Hepldesk OHS,
dokumenty QMS

12

10

OSK

Nastaveni koncepce $koly a nasledného zprovoznéni nové ZS V OlSinach v ramci expertni skupiny

12

20h/mésicné

OSK

Nastaveni koncepce $koly a nasledného zprovoznéni nové ZS V OlSinach v ramci expertni skupiny

12

20h/mésicné

OSK

Nastaveni koncepce skoly a nasledného zprovoznéni nové ZS V OlSinach v ramci expertni skupiny

12

20h/mésicné
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DPC 01 - 8.6.2025

Odbor

Napln ¢innosti

Pocet mésict

Pracovni
mésicni
uvazek/

pocet hodin
mésicéné

Celkem mzdové
naklady/mésiéné
(hruba mzda) v Ké

Celkem mzdové
naklady hrazené
zaméstnavatelem
(v€.soc.+zdrav.)
roéné v Ké

KT

Komplexni zajisténi funkce povéfence pro osobni Udaje dle Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27.
dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaju a o volném pohybu téchto tdaju a o zruseni
smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udajl), zejména:

*monitoring souladu s NaFizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR) a dal§imi pravnimi pfedpisy upravujicimi
ochranu osobnich udaju jak na vnitrostatni, tak mezinarodni platformé, véetné monitorovani souladu s koncepcemi a internimi
normativnimi predpisy a postupy spravce (¢i jednotlivych zpracovatelll) v oblasti ochrany osobnich udaji (véetné rozdéleni
odpovédnosti)

*poskytovani informaci a poradenstvi spravci, jeho jednotlivym zaméstnancim spravce, ktefi provadéjici zpracovani osobnich udaju,
a zpracovatellm (na vyZzadani zavedeni konzultacnich hodin)

*poskytovani poradenstvi pfi FeSeni jednotlivych Zadosti subjektu udaju

svytvareni stanovisek a doporuceni, at’ uz obecnych, nebo ke konkrétnim problematickym situacim, v€etné doporuc¢eni dle GDPR
*poskytovani poradenstvi na pozadani u posouzeni vlivu pro ochranu osobnich Gdajud (DPIA) a monitoring jeho uplatfiovani
-spoluprace s Ufadem pro ochranu osobnich tdajd, piisobeni jako kontaktni misto pro Ufad pro ochranu osobnich Gdaji

Ucast na veskerych zalezitostech souvisejicich s ochranou osobnich udajl, véetné ucasti na jednanich, jejichz pfedmét souvisi se
zpracovanim osobnich udaju

*Pravidelné ¢innosti DPO na cca rok, zahrnujiciho zejména

-pribézné zaskoleni a zvySovani povédomi u vedoucich zaméstnancli a zaméstnancu nejvice dotéenych zpracovanim osobnich
udajl, popt. dle potreby

- kontrolni ¢innost planovanou i neplanovanou (nahodilou) na Useku dodrZzovani ochrany osobnich udaju pfi jejich zpracovani, véetné
kontrolovani opravnénosti zvefejnénych osobnich udaju zptisobem umoziujici dalkovy pfistup

-dle potfeby hodnoceni existujicich posouzeni vlivu na ochranu osobnich udaju  (DPIA) dle ¢l. 35 GDPR

erealizace ,risk based approach” pfi ¢innosti DPO (pfistup na bazi rizika, ohled na riziko spojeni s pfipadnymi operacemi zpracovani, s
pfihlédnutim k povaze, rozsahu, kontextu a uc¢elu zpracovani)

*napomocna &innost pfi Setfeni deliktl, souvisejicich s porusenim ochrany osobnich tdaju

80

KS

Poradenstvi v oblasti zdravotni problematiky, U€ast na pracovnich setkanich se zastupci zdravotnické obce, koordinace prioritnich
projektli, komplexni komunikaéni a medialni servis.

80

KS

Administrativni vypomoc pfi zpracovani vefejnych zakazek. Vypomoc ve vécech majetkopravnich.

80

KS

Odborné poradenstvi v oblasti dopravniho inZzenyrstvi a fizeni dopravy Analyzy dopadt dopravnich opatfeni a stavebni ¢innosti TSK a
HMP z pohledu dopravy. Navrhy dopravnich opatfeni pro fe$eni dopravy v klidu na izemi MC P10.Pfiprava odbornych podkladt pro
jednani Rady MC Praha 10 a Komise pro dopravu. Konzultace v oblasti komunikace dopravnich opatfeni vefejnosti. Administrativni
pFiprava a kompletace podkladt k dotaziim vyfizovanym ob&ma &leny RMC v ramci zakona 109/1999 Sb., event. k dotaziim
vznesenym &leny ZMC P10.

80

KS

Odborna expertiza v oblasti zavadéni procesu energetického managementu a cirkularni ekonomiky UMC Praha 10 smérem k

organtm HMP (Vybor pro infrastrukturu, technickou vybavenost a Zivotni prostfedi ZHMP a Vybor pro spravu majetku, majetkové
podily a podporu podnikani ZHMP) a MC Praha 10 (Vybor energeticky management, Komise majetkova a nebytovych prostor, Komise|
pro strategii Zdravého mésta Agendy 21.

80

KS

Odborna expertiza v oblasti rodinné politiky UMC Praha 10 smérem k organim HMP
(Vybor pro vychovu a vzdélani ZHMP a Viybor pro socialni politiku ZHMP) a MC Praha 10 (Vybor sociaini a zdravotni, Komise
vychovné — vzdélavaci, Komise pro strategii Zdravého mésta Agenda 21.

80

KS

Cinnost asistenta (administrativni podpora) pfedsedkyné Finan&niho vyboru ZMC Praha 10 (FiV). Zpracovani tkoll dle zadani

predsedkyné FiV.

60

¥ir

r .1-'
el

ap ek
N
i

A




Rozvoj koncepce webové prezentace MC Praha 10(www.praha10.cz)

VytvaFeni metodik a navrhy nejvhodnéjsich postupd feseni v souladu s koncepci webu MC Praha 10.

Podnéty a navrhy k aktualizacim stavajiciho obsahu a formy prezentace, pfipadné jejich realizace.

Spoluprace s odbory a zaméstnanci MC Praha 10 zafazenymi do UMC Praha 10 a dodavatelem technického feseni v souladu s vy$e
KS zminénymi body. 5 40
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Priprava podkladu pro vnéjsi komunikaci.

Medialni analyzy. i

Monitoring médii. e o s

Ustni konzultace spojené s vystupovanim v médiich. f‘!',-;;s_ﬂ‘:.'.'_'ﬁ";.g_"_, ﬁ{_
Pfiprava medialnich vystupa. s ¥

KS Priprava podkladu pro novinare. 5 80

M

Pracovnik podpory propagace méstské ¢asti

*Kontrola skladovych zasob merchendisingovych produktd
*Komunikace s dodavateli a partnery

+*Aktualizace a Udrzba databaze kontakt(

*Podileni se na tvorbé navrh(i propagace

*Priibézna kontrola vizualni a obsahové kvality vystupt
*Revidovani a doplfiovani merchendisingovych material
*Koordinace aktivit v ramci harmonogramu

KS *Vlyhledavani novych pfileZitosti pro spolupraci 5 80

«Administrativa spjata s projektem Karta seniora Prahy 10,
+aktualizace databaze seniorli zapojenych do projektu,
«evidence vydanych karet, zpracovani zadosti o kartu seniora,
epfijimani a kontrola zadosti o registraci do programu,
*poskytovani asistence seniorm pfi vyplfiovani formulara,
svydavani karet a pfedavani souvisejicich informaci,
*komunikace a informovani seniori Prahy 10,

KS ~organizace a koordinace v ramci registracnich dnu. 4 80

LN
TR W SHE

Administrativni asistence pro mistostarostu Méstské ¢asti Praha 10 pana Mgr. Martina Casenského

Jazykové, stylistické a obsahové korektury material(i predkladanych jednotlivymi odbory prostfednictvim pana Mgr. Martina
Casenského do Rady méstské &asti a Zastupitelstva méstské &asti.

Administrativni pfiprava a kompletace podkladd k dotaz(im vyfizované panem Mgr. Martinem Casenskym v ramci zakona 106/1999

KS Sb., event. k dotazlim vznesenym &leny Zastupitelstva méstské ¢asti Praha 10. 5 40

KS Zaji$téni komunikaéni strategie pro ZS v Ol$inach, pFiprava obsahu ke komunikaci skrze socialni sité a samotna sprava danych siti. 5 60
*Komunikacni strategie a informacni €innost v oblasti rozvoje vzdélavani jako nastroj ¢lena rady

KS +Spoluprace na tvorbé a realizaci komunikaéni strategie pro oblast §kolstvi v ramci MC Praha 10. 5 80

KS Poskytovani odbornych analyz a podpory v oblasti bezpe&nostni a bytové politiky, jako nastroj ¢lena rady méstské ¢asti Praha 10. 5 80

OST Technicko — administrativni &innost v archivu Odboru stavebniho UMC Praha 10 5 80
Zpracovani, indexace, digitalni archivace elektronickych dokumentut v softwaru ELO v archivu Odboru stavebniho UMC Praha 10.

OST Technicko — administrativni &innost v archivu Odboru stavebniho UMC Praha 10. 5 80

OST Technicko — administrativni €innost. Pfiprava podkladd referentim SU zejména vyhledavani v archivu SU. 5 80

OST Technicko — administrativni &innost. Archivace spisti Odboru stavebniho UMC Praha 10 5 80

OMP Administrativni prace a priprava podkladu pro zaji$téni pracovnich a internich pravnich procesti Odboru majetkopravniho (OMP). 5 80

Administrativni prace (zapujovani a zakladani spisli z divodu podani podnikatele, z diivodu skenovani dokumentu do spisu, vedeni
pogitadové evidence vypujéek v IS RZP Spisovna).

Predarchivni péce (vybér spist podle kritérii, evidence, ulozeni do archivnich krabic, tvorba seznam(, kontrola, pfiprava k predani
centralni spisovné).

ozl Zakladani dokumentd, které vznikly v dusledku legislativnich zmén (napt. zakladni registry, AVIiZA, OR, RUIAN, insolvenéni rejstfik). 5 80




Administrativni prace (zapujovani a zakladani spisli z divodu podani podnikatele, z divodu skenovani dokumentu do spisu, vedeni
pogitadové evidence vypuljéek v IS RZP Spisovna).

Predarchivni péce (vybér spist podle kritérii, evidence, ulozeni do archivnich krabic, tvorba seznam(, kontrola, pfiprava k predani
centralni spisovné).
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[oY4] Zakladani dokumentd, které vznikly v dusledku legislativnich zmén (napt. zakladni registry, AVIiZA, OR, RUIAN, insolvenéni rejstfik). 5 80
Zapojovani a instalace PC, podpora uzivatel(, projektovy management, organizace a fizeni dodavatell, vypomoc s realizaci IT

OIN projektt. 5 80
«Koordinace a podpora pfi implementaci novych IT systému a technologii,
simplementace a udrzba webovych aplikaci,

«analyza internich procesu a schvalovacich workflow,
svytvareni a sprava knowledge base pro uzivatelskou podporu,
*publikace navodu a tipl pro efektivni vyuzivani IT systéma,
technicka podpora uzivatell,

elektronizace internich formulard, sprava intranetu,

OIN svypomoc s realizaci IT projektu. 5 80 "?\'
*Konzultace v oblasti spravy a vyvoje HW a SW, h,
*konzultace v oblasti kybernetické bezpecnosti, o
simplementace IS a aplikaci, L i
ssprava sité, o o
*vyvoj SW, A r_','.:._-_:'
*helpdesk a technicka podpora uzivateld, ?;f:.'; 3 .;J

OIN svypomoc s realizaci IT projektd. 5 80 Yoot fx;_ :
«Zapojovani a instalace PC, helpdesk a technicka podpora uzivatelu, h,:&"'" : L
*Vypomoc s realizaci IT projekt, ﬁ-»..'.’.ﬂ'w ¢
*VVypomoc se spravou IT infrastruktury, b
*Vypomoc se spravou a vyvojem informacnich systéma a aplikaci, IT analyzy, 1
<Komunikace s dodavateli,

OIN *Tvorba a aktualizace dokumentace. 5 80
«Zapojovani a instalace PC, helpdesk a technicka podpora uZivatelt,

*Vypomoc s realizaci IT projektd,

*Vypomoc se spravou IT infrastruktury,

*Vypomoc se spravou a vyvojem informacénich systému a aplikaci, IT analyzy,
*Komunikace s dodavateli,

OIN *Tvorba a aktualizace dokumentace. 5 80
Produkéni zajisténi akei a vyhledavani novych pfileZitosti v oblasti kultury a sousedskych aktivit s dirazem na Prahu 10.

Shromazdovani aktualnich informaci a aktualizace databaze kontaktd kulturnich a volno€asovych aktért Prahy 10. PFiprava programd

OKP v roce 2025 5 80
Zaijisténi archivace zadosti a vyuctovani dotacnich programt a Zasobniku projektd,

OKP véetné vyuctovavani dotaci a Zasobniku projekti. 5 80
Produkéni zajisténi akei a vyhledavani novych pfileZitosti v oblasti kultury a sousedskych aktivit s dirazem na Prahu 10.

Shromazdovani aktualnich informaci a aktualizace databaze kontaktl kulturnich a volno¢asovych aktérd Prahy 10. PFiprava programd

OKP v roce 2025 5 80
Produkéni zajisténi akei a vyhledavani novych pfileZitosti v oblasti kultury a sousedskych aktivit s dirazem na Prahu 10.

Shromazdovani aktualnich informaci a aktualizace databaze kontaktd kulturnich a volno€asovych aktért Prahy 10. PFiprava programd

OKP v roce 2025 0 80
Pravni poradenstvi v oblasti pohledavek, kdy je nutné zaijistit kontinuitu bézicich soudnich a exekuénich fizeni osobou s pravnim
vzdélanim, pfipadné zajistit konzultace ostatnich zaméstnanct Odboru bytd a nebytovych prostor v oblasti pohledavek ve vztahu k

OBN dotaz(im Advokatnich kancelafi k soudnim sportim. 5 40

OSK Koordinace a metodicka podpora v oblasti primarni prevence rizikového chovani v ZS 5 24

OSK Priprava a spoluprace na Koncepci rozvoje Skolstvi MC Praha 10 pro dal$i obdobi 3 12

OSK Priprava a spoluprace na Koncepci rozvoje Skolstvi MC Praha 10 pro dal$i obdobi 3 12

OSK Priprava a spoluprace na Koncepci rozvoje Skolstvi MC Praha 10 pro dal$i obdobi 3 12

OSK Spoluprace a metodicka podpora nové jmenované feditelce ZS V OlSinach 3 12




OSK Priprava a spoluprace na Koncepci rozvoje Skolstvi MC Praha 10 pro dalSi obdobi 3 12
Priprava generovani (v fadech tisict) vyzev k uhrazeni uréené ¢astky provozovatelim vozidel,jimiz byl spachan prestupek
ODO neopravnéného stani v ZPS. Vydej parkovacich opravnéni. 5 80
Pfiprava generovani (v fadech tisict) vyzev k uhrazeni uréené ¢astky provozovatelim vozidel,jimiz byl spachan prestupek
ODO neopravnéného stani v ZPS 5 80
Priprava generovani (v fadech tisict) vyzev k uhrazeni uréené ¢astky provozovatelim vozidel,jimiz byl spachan prestupek
ODO neopravnéného stani v ZPS 5 80
ODO Kontrola podkladu, priprava a vyhotoveni pisemnych dokumentu pro zahajeni a po dokonceni fizeni o dopravnim prestupku 4 80
DPP 01 - 8.6.2025
Pracovni Celkem mzdové
mésicni Celkem mzdové naklady hrazené
Odbor Napln ¢innosti Pocet mésict uvazek/ naklady/mésiéné zaméstnavatelem
pocet hodin | (hruba mzda) v Ké (v€.soc.+zdrav.)
mésicné
Obsluha audiovizualni techniky v obfadni sini MC Praha 10 pfi ob&anskych obfadech (svatby, statoob&anské sliby, jubilea, vitani
00S ob&ankd aj.). 5 300h/rok
00S Zajisténi dohledu v obfadni sini MC Praha 10 pfi svatebnich obfadech a statoob&anskych slibech popt. jinych slavnostnich obfadech. 5 300h/rok
00S Zajisténi dohledu v obfadni sini MC Praha 10 pfi svatebnich obfadech a statoob&anskych slibech popt. jinych slavnostnich obfadech. 5 300h/rok
Obsluha audiovizualni techniky v obfadni sini MC Praha 10 pfi ob&anskych obfadech (svatby, statoob&anské sliby, jubilea, vitani
00S ob&ankd aj.). 5 300h/rok
Konzultaéni a poradenska ¢innost, véetné metodické podpory, v oblasti Strategického planu Akéniho planu, projektového Fizeni, MA
KT 21 5 25hod/mési¢né
Aktivni nabizeni inzertniho prostoru v mési¢niku Prahy 10, spoluprace se stavajicimi inzerenty, zpracovani souvisejicich ks _-;j:*-'-. A
KS administrativnich Cinnosti. 5 25hod/mésicné .""-.-'-f.}:-'.'-"'T-'.lf:'
*Projektovy management IT projektd, ::f?‘: k :ﬁ'.";ﬁ-.'b" ol 7.4
-analytické ¢innosti, I
erealizace IT projekt,
*koordinace ¢innosti na odboru,
*konzultace v oblasti spravy HW a SW,
*helpdesk a technicka podpora uzivatelu,
OIN tvorba dokumentace a podkladl pro technicka feseni. 3 300h/rok
0SSO P¥iprava a realizace canisterapie pro socialni pracovniky/socialni pracovnice v Odboru socialnim UMC Praha 10 4 300h/rok




