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1. UCEL

Ucelem této smérnice je zajiSténi jednotného postupu pii piiprave, zadavani a realizaci

vefejnych zakazek podle zadkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavéni vefejnych zakazek,
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vplatném znéni a provadécich piedpisti k tomuto zakonu zadavanych MC jako
zadavatelem.

2.  PLATNOST A PUSOBNOST

2.1. Smérnice je uréena pro vniténi potiebu UMC a organizaci ztizenych & zaloZenych
MC dle zvlastnich piedpist a je zdvazna pro viechny tiedniky a zaméstnance MC,
zatazené do UMC, a zamé&stnance organizaci ziizenych &i zalozenych MC, ktefi se
podileji na ptiprave, zadavani a realizaci vefejnych zakazek.

2.2. Pravidla pii zadavani vefejnych zakazek uvedena v piiloze &. 1 schvilila RMC
usnesenim €. ze dne

2.3. Smérnice rusi Smérnici ¢. QS 74-01 ze dne

2.4. Smérnice nabyva platnosti a uc¢innosti dnem zvetejnéni v registraturach e-spisu.

3. POJMY A ZKRATKY
3.1. Pojmy jsou popsany v ptiloze & 1: Cést prvni — Vieobecna ustanoveni.
3.2. MC méstska ¢ast Praha 10
UMC Utad méstské asti Praha 10
RMC Rada méstské ¢asti Praha 10
TAJ tajemnik UMC
VO vedouci odboru UMC
OMP odbor majetkopravni UMC

4. tPRAVOMOC A ODPOVEDNOST‘ //[ Okomentoval(a): [F1]: Kde to je popsano?

_—

Pravomoc a odpovédnost je popsana v kapitole 5.

5.  POPIS

5.1. Postup pfi ptipraveé, zadavani a realizaci vefejnych zakazek je popsan v piiloze ¢.
L.

5.2. Centralni evidence dodavatelii:
5.2.1. Za vedeni centralni databaze dodavateli odpovida OMP.

5.2.2. Zajemci jsou do centrdlni evidence dodavatelii zarazeni pro jednotliva
plnéni vefejnych zakazek na zakladé pokynt VO, do kterych realizace
jednotlivych vefejnych zakazek dle charakteru plnéni piislusi. VO jsou
povinni priubézné provadét revizi a doplnéni dodavateli do centralni
evidence dodavatelti o vefejnou zakazku, min. vS8ak k poslednimu dni
kazdého kalendarniho Ctvrtleti. Revizi se pro cely téchto pravidel rozumi
vytazeni dodavatelti z centralni evidence na zakladé zkuSenosti vedouciho
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6.

5.2.3.

5.2.4.

véené prislusného oboru nebo jeho pracovniki s prubéhem realizace
ptredchoziho zadani vefejné zakazky, a to zejména na zakladé vyhodnoceni
kvality a v€asnosti plnéni, s pfihlédnutim k cené a platebnim podminkam, a
provedeni vefejnych zakdzek. V databazi bude rovnéz uvedeno, kteii
zdjemci maji viigi MC n&jaké zavazky a jsou v prodleni s jejich plnénim
nebo je divodné podezieni, ze je nebudou plnit nebo jinym zpiisobem
poskozuji MC. Za véasné dodéni pozadovanych tdaji do evidence
dodavatelti a provedeni revize odpovidd VO. Vyfazovéani a vkladani
dodavatelti provadi urceni pracovnici OMP na zakladé pozadavku VO.

Hodnoceni dodavatelit provadi VO po dokonceni realizace piredmétu
zakazky, nejpozdéji do konce bézného kalendainiho ctvrtleti, dle nize
uvedenych kritérii (do Sablony pfislusného dodavatele aplikace Intranetu
DODAVATEL zapiSe oznaceni, nebo plny text hodnoceni).

Kritéria hodnoceni:

« dodrzeni terminu zhotoveni dila/sluzby

«  kvalita provedeného dila/sluzby

«  pocet a zavaznost vad v zaru¢ni dob¢ a zpusob jejich odstrafiovani
. flexibilita firmy k urgentnim, &i netypickym objednavkam MC

«  vybrany parametr dle rozhodnuti VO

Oznaceni Hodnoceni dodavatele

—

vyborny

velmi dobry

dobry

uspokojivy

N K| W

neuspokojivy

bez realizace — nelze hodnotit

5.2.5.

ZAZNAMY

V piipadé spolupracujiciho subjektu, se kterym nema UMC piimy smluvni
vztah (subjekt ma obvykle smluvni vztah s MHMP) se firma v databazi
pouze eviduje a do oddilu Hodnoceni dodavatele se uvede text
»spolupracujici subjekt™ bez dalSiho hodnoceni.

Identifikace

UloZeni
Nazev Zpracovatel , Doba
misto
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4 Dok t yberovéh
nazev COKUMENTACe VYBEIOVERS I yoomp | OMP dle spis. fadu
zakazky fizeni
IC Hodnoceni dodavateld (SW) | VO VO dle spis. fadu
7. SOUVISEJICi DOKUMENTACE A ODKAZY

o  Zékon ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek, v platném znéni

« QS 42-04 Spisovy a skartacni fad

« QS 55-01 Organiza¢ni fad

« QI 63-01-06 Zasady hospodareni s majetkem

8. ZAVERECNA USTANOVENI

8.1. Realizaci této smérnice jsou povéieni VO UMC.

8.2. Pokud si uzivatel pofidi kopii tohoto dokumentu zPC a nebude-li oznacena
vodotiskem ,, JEN PRO INFORMACI¥, oznaci vytisk timto napisem, pfip.
uhlopti¢nym pteSkrtnutim titulniho listu.

8.3. Takto znacené kopie jsou povazovany za nefizenou dokumentaci. Uzivatel si musi
byt védom, ze dokument byl aktualni pouze v dob¢ potizeni kopie.

8.4. Soucasti této smérnice je metodika pracovnich postupl pfi zadavani vetejnych
zakazek, ktera je ulozena v OMP.

9. PRILOHY

. Priloha ¢. 1 — Pravidla zadavani verejnych zakazek Méstskou casti Praha 10 a

organizacemi ziizenymi ¢i zalozenymi Méstskou €asti Praha
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PRAVIDLA
zadavani vetejnych zakazek Méstskou ¢asti Praha 10 a organizacemi
zfizenymi ¢i zalozenymi Méstskou ¢asti Praha 10

V souladu s ustanovenim § 94 odst. 3 zakona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, v platném
znéni (déle jen ,,zakon o hl. m. Praze), jsou vydana tato pravidla k zadavani vefejnych zakazek
Meéstskou ¢asti Praha 10 a organizacemi ziizenymi ¢i zalozenymi Méstskou ¢asti Praha 10 (dale
jen ,,pravidla“), ktera byla schvalena usnesenim Rady M¢stské ¢asti Praha 10 €. ze dne

CAST PRVNI
VSEOBECNA USTANOVENI{

1. PRAVNIi UPRAVA

1.1. Zakon ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek, v platném znéni (déle jen ,,
zakon o ZVZ”) ze dne 19. 4. 2016, ktery nabyl G¢innosti dne 1. 10. 2016, upravuje
v souladu s pfislusnymi piedpisy Evropské unie:

a)  okruh pravnickych a fyzickych osob, které jsou povinny zadavat vefejné
zakazky podle tohoto zakona,

b) pravidla pro zadavani vetejnych zakazek, véetné zvlastnich postupt
predchazejicich jejich zadani,

¢)  povinnosti dodavatell pii zadavani vetejnych zakazek a pii zvlastnich postupech
predchazejicich jejich zadani,

d)  uvefejiiovani informaci o vetejnych zakazkach,

e)  zvlastni podminky fakturace za plnéni vefejnych zakézek,

f)  zvlastni divody pro ukonceni zavazkl ze smluv na veiejné zakazky,

g)  informacni systém o vefejnych zakazkach,

h)  systém kvalifikovanych dodavatelt,

i) systém certifikovanych dodavatelt,

1) dozor nad dodrzovanim zakona o ZVZ.

1.2. Tato pravidla upravuji v souladu se zdkonem o ZVZ a dalS$imi obecn¢ zdvaznymi
pravnimi piedpisy postup pii zadavani vetejnych zakazek Méstskou ¢asti Praha 10 a
organizacemi zfizenymi ¢i zaloZenymi Méstskou ¢asti Praha 10.

1.3. Pravidla se ¢leni na 7 ¢asti:

CAST PRVNI Vseobecna ustanoveni
CAST DRUHA Zadavani vefejnych zakazek Méstskou &ésti
CAST TRETI Zadavani vetejnych zakazek prispévkovymi organizacemi

CAST CTVRTA Postup pro zadavani koncesi
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1.4.

1.5.

Piiloha ¢. 1

CAST PATA Sout&Z o navrh

CAST SESTA Ramcova dohoda

CAST SEDMA Ukast ob&anti Méstské &asti v komisich a sout&znich porotich
CAST OSMA Zavérecna ustanoveni

Postupy stanovené zakonem o ZVZ, prislusnymi provadécimi piedpisy a témito
pravidly jsou zdvazné pro uziti veSkerych financ¢nich zdroji zadavatele (napt. vlastni
zdroje, zdroje zjinych vefejnych rozpoctd, statnich fondi atd.). Pfi uziti téchto
financnich zdrojli je zadavatel povinen postupovat téz v souladu s dalSimi obecné
zavaznymi pravnimi piedpisy.

Osoby odpovédné za zadavani vefejnych zakazek jsou povinny postupovat v souladu
se zékonem o ZVZ, provadécimi piedpisy a témito pravidly.

ZADAVATEL VEREJNE ZAKAZKY

2.1. Zadavatelem vefejné zakazky je:
a) Maéstska ast Praha 10 (dale jen ,MC*),
b) prispévkova organizace (dale jen ,,PO%).
2.2. MC je pii jednotlivych tkonech zadavani vefejné zakazky zastoupena:
a) Radou MC (déle jen ,RMC%),
b) ¢&lenem RMC, do jehoz kompetence vécné piislusi konkrétni verejna zakazka nebo
zadavani vefejnych zakéazek obecné (dale je ,,Clen RMC“),
¢) starostou MC, popf. zastupcem starosty, do jehoz kompetence v&cné prislusi
konkrétni vetejna zakdzka nebo zadavani vetfejnych zakazek obecné (dale jen
,,zastupce starosty MC*),
d) vedoucim Kompetentniho odboru, nebo
e) vedoucim vécné pislusného odboru Utadu Méstské &asti (dale jen ,,vedouci
odboru UMCH).

2.3. PO je pii jednotlivych tkonech zadavani vetejné zakazky zastoupena tfeditelem PO,
v souladu se zfizovaci listinou PO.

2.4. Za ptipravu podkladt k zadani vetejné zakazky, zajiSténi postupu pfi zadani vetejné
zakazky, dohled nad realizaci vefejné zakazky vybranym dodavatelem a financovanim
verejné zakazky odpovida
o uvefejné zakazky, jejimz zadavatelem je MC, vedouci odboru UMC,

o u vefejné zakazky, jejimz zadavatelem je PO, feditel PO.
VEREJNA ZAKAZKA
3.1. Vefejnou zakazkou je vefejna zakazka na dodavky, vefejna zakazka na sluzby, vefejna

zakazka na stavebni prace, koncese na sluzby nebo koncese na stavebni prace.
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3.2.

3.3.

34.

3.5.

3.6.

3.7.

Ptiloha ¢. 1

Zadanim vefejné zakazky se rozumi uzavieni Uplatné smlouvy mezi zadavatelem a
dodavatelem, z niz vyplyva povinnosti dodavatele poskytnout dodavky, sluzby nebo
stavebni prace.

Za zadani vefejné zakazky se nepovazuje uzavieni smlouvy, kterou se zaklada
pracovnépravni vztah nebo jiny obdobny vztah, smlouvy upravujici spolupraci
zadavatele pii spoletném zadavani vefejné zakazky nebo zakazky zadavané
pridruzenym osobam nebo spole¢nym podniktim.

Nadlimitni vefejnou zakazkou se pro MC a PO rozumi vefejnad zakazka, jejiz
predpokladana hodnota je rovna nebo piesahuje finan¢ni limit stanoveny nafizenim
vlady zapracovavajicim piislusné ptedpisy Evropské unie.

Podlimitni vefejnou zakazkou se pro MC a PO rozumi veiejna zakizka, jejiz
predpokladana hodnota ¢ini v piipadé vetejné zakazky na dodavky nebo vefejné
zakéazky na sluzby nejméné 2 000 000 K¢ bez DPH nebo v piipad¢ vetejné zakazky na
stavebni prace nejméné 6 000 000 K& bez DPH a nedosahne finan¢niho limitu podle
3.4. téchto pravidel.

Veiejnou zakazkou malého rozsahu se pro MC a PO rozumi vefejna zakazka, jejiz
predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi v piipadé vetejné zakazky na dodavky nebo
vefejné zakdzky na sluzby castce 2 000 000 K¢ bez DPH nebo v ptfipadé verejné
zakazky na stavebni prace ¢astce 6 000 000 K¢& bez DPH.

Postup pfi stanoveni predpokladané ceny predmétu vetejné zakazky stanovuje zakon
0 ZVZ.

ZPUSOB ZADANI VEREJNE ZAKAZKY

4.1.

Vetejnou zakazku lze v zaddvacim fizeni zadat:

a) v otevieném Fizeni, ve kterém muize podat nabidku neomezeny pocet dodavatelti
(viz ¢lanek 8 a 21 téchto pravidel),

b) v uZ8im Fizeni, ve kterém muiZe o ucast zddat neomezeny pocet dodavateld, kteti
musi prokazat splnéni kvalifikace ve stanovené lhuté; pokud zadavatel omezil
v ozndmeni o zah4jeni zadavaciho fizeni pocet zajemct pro ucast, vyzve k podani
nabidky pouze vybrané zajemce (viz ¢lanek 9 a 22 téchto pravidel),

¢) v jednacim Fizeni s uvefejnénim, ve kterém mize o ucast zadat neomezeny
pocet dodavatell, ktefi musi prokdzat splnéni kvalifikace ve stanovené lhute;
pokud zadavatel omezil v ozndmeni o zahajeni zadavaciho fizeni pocet zajemcti
pro ucast, vyzve k podani nabidky pouze vybrané zajemce (zadavatel miize pouzit
tento druh zadévaciho fizeni jen za pfesn¢ vymezenych podminek — viz ¢lanek 10
a 23 téchto pravidel),

d) v jednacim Fizeni bez uvefejnéni, ve kterém zadavatel pfimo vyzve k jednani
zajemce nebo omezeny pocet zajemcu (zadavatel miZe pouzit tento druh
zadavaciho fizeni jen za pfesné¢ vymezenych podminek — viz ¢lanek 11 a 24 téchto
pravidel),
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4.2.

4.3.

Ptiloha ¢. 1

e) v Fizeni se soutéZnim dialogem, ve kterém zadavatel vyzyva k podani zadosti o
ucast neomezeny pocet dodavatell; pokud zadavatel omezil v oznameni o
zahdjeni zaddvaciho fizeni pocet zdjemcii pro uUcast, vyzve k podani nabidky
pouze vybrané zajemce (viz ¢lanek 12 a Chyba! Nenalezen zdroj odkazii. téchto
pravidel),

f) ve zjednoduSeném podlimitnim Fizeni, ve kterém zadavatel vyzyva neomezeny
pocet dodavateltl k podani nabidky, a ve kterém zadavatel muze vyzvu po jejim
uvetejnéni odeslat alespon 5 dodavatelim (viz ¢lanek 13 a 26 téchto pravidel),

g) v Fizeni pro zadani vefejné zakizky ve zjednoduSeném rezimu, ve kterém
zadavatel zadava vefejnou zakazku na socialni a jiné zvlastni sluzby v souladu se
zakonem o ZVZ (viz ¢lanek 14 a 27 téchto pravidel),

h) v koncesnim Fizeni (viz ¢lanek 30 a nasl. téchto pravidel).

O zadani vef'ejné zakazky, jejimz zadavatelem je MC (déle jen ,,vefejna zakazka MC*),

a zptsobu jejiho zadani rozhoduje RMC v souladu se schvalenym rozpoétem MC,

zakonem o ZVZ, provadécimi piedpisy a témito pravidly.

O zadani vefejné zakazky, jejimz zadavatelem je PO (déle jen ,,vefejna zakazka PO*),

a zptsobu jejiho zadani rozhoduje RMC v souladu se schvalenym rozpoétem PO,

zakonem o ZVZ, provadécimi piedpisy a témito pravidly.

CAST DRUHA
ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MESTSKOU CASTI

PREDBEZNE TRZNI KONZULTACE A PREDBEZNE OZNAMENI]

5.1.

5.2.
5.3.

MC je opravnéna vést trzni konzultace s odborniky ¢i dodavateli s cilem piipravit
zadavaci podminky a informovat dodavatele o svych zdmeérech a pozadavcich.

Trzni konzultace 1ze vést pouze v ptipadé, Ze to nenaruSuje hospodatskou soutez.

MC je opréavnéna uvefejnit formou piedb&zného ozndmeni sviij imysl zahéjit zadavaci
fizeni.

VOLBA ZADAVACIHO RiZENI

6.1.

6.2.

Volbu zadavaciho fizeni provadi RMC na navrh starosty MC, zéstupce starosty MC
nebo &lena RMC.

Vedouci odboru UMC piedd podklady k zadéani vefejné zakazky, dle druhu zadavaciho
fizeni, vedoucimu Kompetentniho odboru, ktery provede organizacni zajisténi
zadavaciho fizeni v souladu se zdkonem o ZVZ, provadécimi predpisy a témito
pravidly. Vedouci odboru UMC pred4 podklady k zadani vefejné zakazky vedoucimu
Kompetentniho odboru nejpozdéji do 30 kalendarnich dnti pfed uvefejnénim oznameni
o zahajeni zadavaciho fizeni nebo pied uvetrejnénim, popi. odeslanim vyzvy k podani
nabidek. V naléhavych ptipadech mtize byt tato lhtita zkracena. Odtivodnéni zkraceni
Ihiity vedoucim odboru UMC je soudasti dokumentace o zadani vefejné zakazky.
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7. ORGANIZACNI ZAJISTENI ZADAVACIHO RIZENI

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

Prubéh zadavaciho fizeni organizaéné zajistuje Kompetentni odbor, ktery ¢ini veskeré
ukony nutné a doporucené ktadnému zajiSténi organizaéniho pribéhu veiejné
zakazky v souladu se zékonem o ZVZ, provadécimi pfedpisy a témito pravidly. Pti
organizaénim zajisténi zadani vetejné zakazky postupuje Kompetentni odbor na
zaklad€ podkladl k zadani vefejné zakazky, které pedal k provedeni vefejné zakazky
vedouci odboru UMC.

Vedouci Kompetentniho odboru je dle svého uvazeni opravnén nechat se zastoupit
jinou osobou (dale jen ,,zastupce). Se zastupcem bude v takovém piipadé uzaviena
smlouva, ktera stanovi jaké z Cinnosti zadavatele stanovené zdkonem o ZVZ a témito
pravidly dany zistupce zajisti pro MC. Zastupce neni opravnén provést vybér
dodavatele, vylouc¢it ucastnika zadavaciho fizeni, zruSit zaddvaci fizeni nebo
rozhodnout o namitkach.

Kompetentni odbor uvédomi podatelnu MC o zahdjeni vefejné zakazky, s uvedenim
nazvu zadavaciho fizeni, pfesného data a hodiny ukonceni piijmu ptedbéznych
nabidek, nabidek nebo zadosti o icast a dobé pro piijiméani obalek s pfedbéznymi
nabidkami, s nabidkami nebo s zddostmi o Ucast stanovené v oznameni o zahajeni
zadavaciho fizeni nebo ve vyzvé k podani nabidek.

Mistem pro doruéeni obalek s pfedbéznymi nabidkami, nabidkami nebo s Zadostmi o
Gi¢ast se rozumi podatelna MC, pokud smlouva se zastupcem ve smyslu &l 7.2
nestanovi jinak. U jednotlivych druhti zadavacich fizeni piijme podatelna MC pouze
fadné oznacenou obalku. Obalku oznaci pofadovym ¢islem, datem a hodinou doruceni.
Obaélku dale podatelna MC oznaéi otiskem piijmového razitka a zapise do podaciho
deniku.

Veskeré dorucené piredbézné nabidky, nabidky nebo zadosti o i€ast musi byt zapsany
do seznamu dorucenych a pfijatych pfedbéznych nabidek, nabidek nebo zadosti o
Ucast, ktery je pted zacatkem lhity pro podani predbéznych nabidek, nabidek nebo
zadosti o tcast predan Kompetentnim odborem do podatelny MC. Zapsani
predbéznych nabidek, nabidek nebo Zadosti o ucast do piisluSného seznamu zajisti
podatelna MC, ktera je zarovei povinna zajistit, aby obalky s ptedb&znymi nabidkami,
nabidkami nebo zadostmi o ucast nebyly otevieny, aby do seznamu dorucenych a
piijatych pfedbéznych nabidek, nabidek nebo Zzadosti o ucast byly zaznameniny
vSechny doslé ptedbézné nabidky, nabidky nebo zadosti o ti€ast s uvedenim ¢asového
udaje jejich doruceni, a aby byly v okamziku skonéeni lhiity pro podani piedbéznych
nabidek, nabidek nebo zadosti o t€ast predany zastupci Kompetentniho odboru.

8. OTEVRENE RiZENI

8.1.

Oteviené tizeni zahajuje MC formou oznameni o zah4jeni zadavaciho ¥izeni, které ke
schvaleni RMC navrhuje starosta MC, zastupce starosty MC nebo ¢len RMC.
Oteviené Fizeni je vyhlaseno vzdy na zakladé rozhodnuti RMC.
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8.2. Vyplnény formuladf ozndmeni o zahdjeni zaddvaciho fizeni podepisuje vedouci
Kompetentniho odboru.

8.3. RMC jmenuje nejméné Sesti¢lennou komisi véetné shodného poétu néhradnika, ktera
bude jménem MC provadét tkony stanovené zédkonem o ZVZ. Komise bude zpravidla
slozena takto:
ftfi &lenové Zastupitelstva MC,

o zastupce Kompetentniho odboru,

o zistupce véend prislusného odboru UMC (dale jen ,,odbor UMC*),

o zastupce ob&antt MC vybrany dle Casti Sesté téchto pravidel (dale jen ,,zastupce
obcani*),

e popi. osoba s piislusnou odbornou zpusobilosti dle charakteru plnéni verejné
zakazky.

8.4. Vybér nejvhodnéjsi nabidky schvaluje RMC na zakladg doporuceni komise, a to pred
vydanim rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky.

8.5. Smlouvu s vybranym dodavatelem, ktery pfedlozil nejvhodnéjsi nabidku v otevieném
fizeni, podepisuje vedouci odboru UMC, neni-li usnesenim RMC uréena jina osoba.

UZSi RIZENi

9.1. Uz fizeni zahajuje MC formou ozndmeni o zahdjeni zadavaciho fizeni, které ke
schvaleni RMC navrhuje starosta MC, zastupce starosty MC nebo &len RMC. Uzi
fizeni je vyhlageno vzdy na zakladé rozhodnuti RMC.

9.2. Vyplnény formulai oznameni o zahdjeni zadavaciho fizeni podepisuje vedouci
Kompetentniho odboru.

9.3. RMC jmenuje nejméné Sesti¢lennou komisi vEetné shodného po&tu nahradnikd, ktera
bude jménem MC provadét tkony stanovené zdkonem o ZVZ a bude slozena
v souladu s ¢l. 8.3 téchto pravidel.

9.4. Vybér nejvhodngjsi nabidky schvaluje RMC na zékladé doporudeni komise, a to pied
vydanim rozhodnuti zadavatele o pfidé€leni vetejné zakazky.

9.5. Smlouvu s vybranym dodavatelem, ktery ptedlozil nejvhodnéj$i nabidku v uz§im

fizeni, podepisuje vedouci odboru UMC, neni-li usnesenim RMC urc¢ena jind osoba.

JEDNACI RiZENI S UVEREJNENIM

10.1.

10.2.

Jednaci fizeni s uvefejnénim zahajuje MC formou oznameni o zahéjeni zadévaciho
fizeni, které ke schvaleni RMC navrhuje starosta MC, zastupce starosty MC nebo ¢len
RMC.

Tento typ zadavaciho fizeni je mozné pouzit pouze za piedpokladu splnéni zdkonem

0 ZVZ stanovenych podminek, jestlize

a) potieby MC nelze uspokojit bez tipravy na trhu dostupnych plnéni,
b) soucasti plnéni vefejné zakazky je navrh feSeni nebo inovativni feSeni,
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c) vefejna zakazka nemize byt zadana bez pfedchoziho jednani z dlivodu zvlastnich
okolnosti vyplyvajicich z povahy, slozitosti nebo pravnich a finanénich podminek
spojenych s predmétem veiejné zakazky,
d) nelze stanovit technické podminky odkazem na technické dokumenty v souladu
se zakonem o ZVZ, nebo
e) predchozi oteviené fizeni nebo uzsi fizeni bylo zruseno z diivodu, Ze po uplynuti
Ihity pro podani zadosti o ucast nebo nabidek neni v zaddvacim fizeni zadny
ucastnik zadavaciho fizeni (dale jen ,,ucastnik*).
10.3. Vyplnény formuldf ozndmeni o zahijeni zadavaciho fizeni podepisuje vedouci
Kompetentniho odboru.

10.4. Pokud MC v oznameni o zahdjeni zadavaciho fizeni sniZi a soudasné stanovi
minimalni pocet ucastnikli, provede vybér z Gcastniki, ktefi fadné prokéazali splnéni
pozadované kvalifikace na zakladé kritérii pro sniZzeni poctu ucastnik?.

10.5. Kritéria pro sniZeni poétu Gcastniki MC stanovi kritéria technické kvalifikace a
v ptipad¢ pfedbéznych nabidek kritéria kvality stanovena pro zaddvaci fizeni. SniZeni
poétu Gdastnikt provede MC podle miry naplnéni trovné kritérii pro snizeni poétu
ucastnika.

10.6. O poctu Gdastnikil a o zplisobu sniZeni poétu uastniki rozhoduje RMC, a to na
zékladé navrhu starosty MC, zastupce starosty MC nebo &lena RMC.

10.7. V ptipadé, ze MC omezila potet vyzvanych tdastniki v rdmci jednaciho Fizeni
s uvefejnénim a pocet udastniki, kteti splnili kvalifikaci, je vyssi nez RMC stanoveny
pocet, provede starosta MC, zastupce starosty MC nebo &len RMC na zakladé navrhu
vedouciho Kompetentniho odboru podle kritérii stanovenych v ozndmeni o zah4jeni
zadavaciho fizeni vybér Gcastniki, ktefi budou vyzvani k podani pfedbézné nabidky.

10.8. Stanoveny poget u¢astniki neni MC povinna vyzvat k podani piedb&zné nabidky,
jestlize poda Zzadost o ucast nebo splni kvalifikaci niz§i pocet ucastnikli nez je
stanoveny RMC. V takovém piipadé je MC opravnéna zadavaci fizeni zrusit.

10.9. Ucastnici, ktefi neprokézali splndni kvalifikace nebo nebyli vybrani pii sniZeni po&tu
tcastniku, budou MC ze zadavaciho fizeni vyloudeni.

10.10. RMC jmenuje nejméné Sesti¢lennou komisi véetné shodného poétu nahradniki,

ktera bude jménem MC provadét ukony stanovené zakonem o ZVZ a bude sloZena
v souladu s ¢l. 8.3 téchto pravidel.

10.11.  Vybér nejvhodngjsi nabidky schvaluje RMC na zékladé doporuceni komise, a to
pted vydanim rozhodnuti zadavatele o ptidéleni vefejné zakazky.

10.12. Smlouvu svybranym dodavatelem, ktery predlozil nejvhodnéjsi nabidku
v jednacim ¥izeni s uvefejndnim, podepisuje vedouci odboru UMC, neni-li usnesenim
RMC uréena jind osoba.
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JEDNACI RiZENi BEZ UVEREJNENI

Tento typ zadavaciho fizeni je mozné uzit pouze za predpokladu splnéni podminek
stanovenych v zakoné o ZVZ.

Jednaci tizeni bez uvefejnéni zahajuje MC formou vyzvy k jednéani, vyzvy k podani
nabidek nebo zahdjenim jednani s dodavatelem prostiednictvim starosty MC, zastupce
starosty MC nebo ¢lena RMC.

O vyzvé k jednani v jednacim fizenim bez uvefejnéni rozhoduje starosta MC nebo
zéstupce starosty MC na zaklad& navrhu vedouciho Kompetentniho odboru. Procesni
postup vefejné zakazky v jednacim fizenim bez uvefejnéni musi byt zdivodnén
vedoucim Kompetentniho odboru a podléha piezkoumani RMC na jeji nejblizsi
schtizi, nasledujici po odeslani vyzvy.

Ukastniky, ktefi budou vyzvani k podani nabidky, stanovuje starosta MC nebo

zéstupce starosty MC.

RMC jmenuje nejméné Sesti¢lennou komisi véetnd shodného po&tu néhradnika, ktera
bude jménem MC provadét tkony stanovené zédkonem o ZVZ a bude sloZena
v souladu s ¢l. 8.3 téchto pravidel.

Vybér nejvhodngjsi nabidky schvaluje RMC na zékladé doporuceni komise, a to pied
vydanim rozhodnuti zadavatele o pfidé€leni vetejné zakazky.

Smlouvu s vybranym dodavatelem, ktery ptedlozil nejvhodnéjsi nabidku na vefejnou
zakazku, podepisuje vedouci odboru UMC, neni-li usnesenim RMC uréena jina osoba.

RIZENI SE SOUTEZNIM DIALOGEM

12.1.
12.2.

12.3.

Cilem fizeni se soutéznim dialogem je feSeni zptisobila splnit potieby MC.

Rizeni se soutéznim dialogem zahajuje MC formou oznameni o zahéjeni zadavaciho
fizeni, které ke schvaleni RMC navrhuje starosta MC, zastupce starosty MC nebo &len
RMC.

Tento typ zadavaciho fizeni je mozné pouzit pouze za piedpokladu splnéni zakonem
0 ZVZ stanovenych podminek, jestlize

a)  potieby MC nelze uspokojit bez ipravy na trhu dostupnych plnéni,

b)  soucasti plnéni vefejné zakazky je navrh feSeni nebo inovativni feSeni,

c) vefejnd zakdzka nemize byt zaddna bez pifedchoziho jedndni z divodu
zvlaStnich okolnosti vyplyvajicich z povahy, slozitosti nebo pravnich a
finan¢nich podminek spojenych s piedmétem veiejné zakazky,

d)  nelze stanovit technické podminky odkazem na technické dokumenty v souladu
se zakonem o ZVZ, nebo

e) predchozi oteviené fizeni nebo uzsi fizeni bylo zruseno z divodu, ze po uplynuti
lhity pro podani zadosti o ucast nebo nabidek neni v zaddvacim fizeni zadny
ucastnik.
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12.4. Vyplnény formuldf ozndmeni o zahijeni zadavaciho fizeni podepisuje vedouci
Kompetentniho odboru.

12.5. SniZi-li MC v oznameni o zahajeni zadévaciho fizeni a sou¢asné stanovi-li minimalni
pocet ucastnikil, provede vybér z Gcastniki, kteti fadné prokazali splnéni pozadované
kvalifikace na zaklad¢ kritérii pro snizeni poctu t€astnikd.

12.6. Kritéria pro sniZeni poétu Géastniki MC stanovi kritéria technické kvalifikace a
v ptipad¢ pfedbéznych nabidek kritéria kvality stanovend pro zaddvaci fizeni. SniZeni
poétu Gdastnikt provede MC podle miry naplnéni trovné kritérii pro snizeni poétu
ucastniku.

12.7. O poétu ucastnikdl a o zplisobu sniZeni poétu udastniki rozhoduje RMC, a to na
zékladé navrhu starosty MC, zastupce starosty MC nebo &lena RMC.

12.8. V piipadé, ze MC omezila podet vyzvanych uéastniki v ramci fizeni se soutéznim
dialogem a pocet t&astnikil, kteii splnili kvalifikaci, je vy$si nez RMC stanoveny
pocet, provede starosta MC, zastupce starosty MC nebo &len RMC na zakladé navrhu
vedouciho Kompetentniho odboru podle kritérii stanovenych v oznameni o zahajeni
zadavaciho fizeni vybér u€astnikdl, ktefi budou vyzvani k t€asti v soutéznim dialogu.

12.9. Kompetentni odbor zpracuje text vyzvy k téasti v soutéznim dialogu. Odbor UMC je
povinen poskytnout plnou sou¢innost.

12.10. O vyzvé k tidasti v soutéznim dialogu rozhoduje starosta MC nebo zastupce starosty
MC na zaklad& néavrhu vedouciho Kompetentniho odboru. Procesni postup vefejné
zakazky v soutéznim dialogu musi byt podrobn¢ zdtivodnén vedoucim Kompetentniho
odboru a podléhé prezkouméani RMC na jeji nejblizsi schiizi, nasledujici po odeslani
vyzvy k ucasti v soutéznim dialogu.

12.11. RMC jmenuje nejméné Sesti¢lennou komisi véetné shodného poétu nahradniki,

ktera bude jménem MC provadét tikony stanovené zikonem o ZVZ a bude slozena
v souladu s ¢l. 8.3 téchto pravidel.

12.12. Vybér nejvhodngjii nabidky schvaluje RMC na zakladé doporugeni komise, a to
pfed vydanim rozhodnuti zadavatele o pfidéleni vefejné zakazky.

12.13. Smlouvu s vybranym dodavatelem, ktery piedlozil nejvhodné&jsi nabidku na
vefejnou zakazku, podepisuje vedouci odboru UMC, neni-li usnesenim RMC uréena
jiné osoba.

ZJEDNODUSENE PODLIMITNI RIZEN{

13.1. Zjednodusené podlimitni fizeni vyhlaSuje formou vyzvy k podani nabidek starosta
MC, zastupce starosty MC nebo &len RMC.

13.2. Kompetentni odbor zpracuje text vyzvy k podani nabidek v souladu s technickymi
podklady piedanymi odborem UMC. Text vyzvy k podani nabidek schvaluje vedouci
Kompetentniho odboru.
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13.3. Zadavatel mize odeslat vyzvu k podani nabidek po jejim uvefejnéni minimdalné 5
dodavateliim. Okruh minimalné 5 dodavateli bude stanoven starostou nebo zastupcem
starosty na néavrh vedouciho odboru UMC a vedouciho Kompetentniho odboru.

13.4. RMC jmenuje nejméné Sesti¢lennou komisi véetnd shodného po&tu nahradnikd, ktera
bude jménem MC provadét tkony stanovené zékonem o ZVZ a bude slozena
v souladu s ¢l. 8.3 téchto pravidel.

13.5. Vybér nejvhodnéjsi nabidky schvaluje RMC na zakladg doporuceni komise, a to pred
vydanim rozhodnuti zadavatele o pfidé€leni vetejné zakazky.

13.6. Smlouvu s vybranym dodavatelem, ktery ptedlozil nejvhodné;si nabidku na vetejnou
zakazku, podepisuje vedouci odboru UMC, neni-li usnesenim RMC uréena jina osoba.

ZJEDNODUSENY REZIM

14.1. MC ve zjednodugeném rezimu zadava vefejné zakazky a koncese na socialni a jiné

sluzby, které jsou uvedeny v ptiloze ¢. 4 zékona o ZVZ.

14.2. Zadavaci fizeni ve zjednoduseném rezimu zahajuje MC formou:

o predb&ného ozndmeni, pokud timto predb&nym ozniamenim MC vyzjyvé
k vyjadieni ptedbézného zdjmu potencionalnich dodavatelil, nebo

e oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni, pokud se nejedna o koncesi,

které ke schvaleni RMC navrhuje starosta MC, zastupce starosty MC nebo ¢&len

RMC. Zjednoduseny rezim je vyhldsen vzdy na zakladé rozhodnuti RMC.

14.3. Vyplnény formulat predbézného oznameni nebo oznameni o zahdjeni zadavaciho
fizeni podepisuje vedouci Kompetentniho odboru.

14.4. RMC jmenuje nejméné 3esti¢lennou komisi véetné shodného poétu néhradniki, ktera
bude jménem MC provadét tkony stanovené zédkonem o ZVZ a bude slozena
v souladu s ¢l. 8.3 téchto pravidel.

14.5. Vybér nejvhodnéjsi nabidky schvaluje RMC na zakladé doporuceni komise, a to pred
vydanim rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky.

14.6. Smlouvu s vybranym dodavatelem, ktery ptedlozil nejvhodnéj$i nabidku ve
zjednoduieném rezimu, podepisuje vedouci odboru UMC, neni-li usnesenim RMC
ur¢ena jina osoba.

VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU

15.1.

15.2.

MC je povinna pii zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu dodrzet zasady
transparentnosti a pfiméfenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

Vetejné zakazky malého rozsahu, jejichz pfedpokladand hodnota pfesahne 500 000 K¢
bez DPH a nedosahne v pfipadé vetejné zakazky na dodavky nebo vetejné zakazky na
sluzby 2 000 000 K¢ bez DPH nebo v ptipadé vetejné zakazky na stavebni prace
6 000 000 K¢ bez DPH jsou zadavany v poptavkovém fizeni dle bodu 15.3 az 15.10.
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Vetejné zakazky malého rozsahu, jejichz predpokladana hodnota nedosdhne 500 000
K¢ bez DPH, mohou byt zadavany ptimo dle bodu 15.11.

Kompetentni odbor zpracuje text vyzvy k podani nabidky v souladu s technickymi
podklady predanymi odborem UMC. Text vyzvy schvaluje a podepisuje vedouci
Kompetentniho odboru.

Okruh miniméalng 3 vyzvanych zijemct bude stanoven vedoucim odboru UMC
pfednostn¢ z centrdlni databdze zdjemcti po prokazatelné konzultaci s vedoucim
Kompetentniho odboru. Vedouci Kompetentniho odboru je opravnén podminit
zahdjeni poptavkového fizeni pisemnym souhlasem starosty MC nebo zéstupce
starosty MC.

Komisi pro otevirani obélek s nabidkami ustanovi starosta MC nebo zastupce starosty
MC v poétu min. 3 &lentt a jejich nahradniki. Clenem komise pro otevirani obélek je
vzdy zastupitel a 2 pracovnici Kompetentniho odboru. Komise je ustavovana vzdy pro
blok zakazek, které budou otevirany béhem jednoho dne.

Komisi pro hodnoceni nabidek ustanovi starosta MC nebo zastupce starosty MC
v poétu min. 6 &lend a jejich nahradnikél. Clenem komise pro hodnoceni nabidek jsou
vzdy 3 &lenové Zastupitelstva MC a zéstupce obani shlasy rozhodovacimi a
pracovnik vécné pfislusného odboru a pracovnik Kompetentniho odboru s hlasy
poradnimi. Komise je ustavovana vzdy pro blok zakazek, které budou hodnoceny
béhem jednoho dne.

Komisi pro hodnoceni nabidek musi Kompetentni odbor pifedlozit znéni piislusné
vyzvy k podani nabidky, podklady k zadani vefejné zakazky malého rozsahu, protokol
o otevirdni obalek a rozbor jednotlivych nabidek dle kritérii uréenych v zadani vetejné
zakazky malého rozsahu, provedeny odborem UMC. Ostatni odbory jsou povinny pii
zpracovani rozboru nabidek vécné ptisluSnym odborem poskytovat na zadost
vedouciho odboru UMC pottebnou souéinnost.

O vybéru nejvhodn&jsi nabidky rozhoduje starosta MC nebo zastupce starosty MC na
zakladé doporuceni komise pro hodnoceni nabidek. Kompetentni odbor piedlozi
starostovi MC nebo zastupci starosty MC doporuéeni komise pro posouzeni a
hodnoceni véetné zaznamu o jednani komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek a
véetné provedeného hodnoceni dle kritérii, stanovenych v textu vyzvy. V piipadé, ze
starosta MC nebo zéastupce starosty MC rozhodne odchyln& od doporugeni komise pro
hodnoceni nabidek, provede novy vybér, ktery odiivodni a uvede, jaké tidaje z nabidky
byly hodnoceny jinak nez komisi pro hodnoceni nabidek a jak byly hodnoceny.
Odtivodnéni nového vybéru je soucasti dokumentace o zadani zakazky. Rozhodnuti o
vybéru nejvhodnéjsi nabidky podepisuje starosta MC nebo zastupce starosty MC.
Piipravu smlouvy s uchazeCem, ktery ptedlozil nejvhodnéjsi nabidku, pfipravuje
Kompetentni odbor, pokud piipravu nezajistuje odbor UMC po dohodd
s Kompetentnim odborem. Smlouvu podepisuje vedouci odboru UMC, neni-li
usnesenim RMC uréena jina osoba.
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15.10. Ma-li zadavatel nabidky od minimalné tfi zdjemct o zakazku k dispozici jiz pred

zahajenim poptavkového fizeni, postupuje obdobné dle ustanoveni tohoto ¢lanku s
vyjimkou odst. 3 a 4. Pouziti tohoto postupu je podminéno pisemnym souhlasem
starosty MC nebo zastupce starosty MC.

15.11. Vefejné zakazky malého rozsahu do 500 000 K&. Vedouci odboru UMC miize

zadat vefejnou zakazku jednomu z4jemci za cenu obvyklou v mist¢ plnéni zakazky a
na zékladé svych odbornych zkusenosti a referenci o zajemci. Vedouci odboru UMC
je opravnén pozadovat stanovisko Kompetentniho odboru k zadani vefejné zakazky.
Podkladem pro zadéni vefejné zakazky je objednavka. Vyzvany zidjemce bude
prednostné uréen z centralni databaze zajemcd. Pfipadnou smlouvu podepisuje
starosta MC nebo zastupce starosty MC, ktery je opravnén pozadovat stanovisko
Kompetentniho odboru. Internim predpisem UMC nebo udélenim plné moci miize byt
podpisem téchto smluv zmocnéna i jina osoba ziad vedoucich ufedniki MC
zatazenych do UMC. Rovnéz tak internim piedpisem UMC miize byt ptiznino
vedoucim Gfednikiim (vedoucim oddéleni) pravo zadévat zakazky malého rozsahu do
uréeného finan¢niho rozsahu objednavkou. V tomto piipad¢ jsou tito vedouci Gfednici
povinni postupovat dle tohoto odstavce.

16. CENTRALNI DATABAZE ZAJEMCU O VEREJNE ZAKAZKY

16.1.

16.2.

Za vedeni centralni databaze zajemct o vetejnou zakazku odpovida Kompetentni
odbor.

Zajemci jsou do centralni databaze zajemct zafazeni pro jednotliva plnéni vefejnych
zakézek na zakladé pokymi vedoucich odbort UMC, do kterych realizace jednotlivych
vefejnych zakadzek dle charakteru plnéni pfislusi. Vedouci odbort UMC jsou
opravnéni provést revizi a doplnéni z4jemcti do centralni databaze z4jemcti o vefejnou
zakazku k poslednimu dni kazdého kalendarniho mésice. Revizi se pro ucely téchto
pravidel rozumi vyfazeni zajemct o vefejnou zakazku z centralni databaze na zakladé
zkugenosti vedouciho oboru UMC nebo jeho pracovnikii s pritbéhem realizace
predchoziho zadani vefejné zakazky, a to zejména na zakladé vyhodnoceni kvality a
v€asnosti plnéni, s pfihlédnutim k cen¢ a platebnim podminkdm, a provedeni
vefejnych zakézek. V databazi bude rovnéz uvedeno, ktefi zajemci maji vici MC
néjaké zavazky a jsou v prodleni s jejich plnénim nebo je diivodné podezieni, Ze je
nebudou plnit nebo jinym zpiisobem poskozuji MC. Za véasné dodani pozadovanych
daji do databéze zdjemci a provedeni revize odpovida vedouci odboru UMC.

17. PREZKOUMAVANI NAMITEK

17.1.

Opravnénost namitek st&zovatele piezkoumavé starosta MC nebo zastupce starosty
MC. Podklady pro vyfizeni namitek v&etn& navrhu pisemného sdéleni stézovateli
zpracovava a piedklada starostovi MC, popf. zastupci starosty MC, Kompetentni
odbor ve spolupréci s odborem UMC.

Stranka 12 z 27



UMC Praha 10

s
17.2.

Ptiloha ¢. 1

Zadavatel je povinen ve lhatach stanovenych zakonem o ZVZ odeslat stézovateli
pisemné sdéleni, zda namitkam vyhovuje ¢i nikoliv a zdlivodnit zptsob jejich vyfizeni.
Pisemné sdéleni st&Zovateli podepisuje starosta MC nebo zastupce starosty MC.

CAST TRETI

ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK PRISPEVKOVYMI ORGANIZACEMI

18. PREDBEZNE TRZNi KONZULTACE A PREDBEZNE OZNAMEN{

18.1.

18.2.
18.3.

PO je opravnéna vést trzni konzultace s odborniky ¢i dodavateli s cilem pripravit
zadavaci podminky a informovat dodavatele o svych zdmeérech a pozadavcich.

Trzni konzultace 1ze vést pouze v ptipadé, Ze to nenaruSuje hospodatskou soutez.

PO je opravnéna uverejnit formou piredbézného oznameni sviij tmysl zahajit zadavaci
fizeni.

19. VOLBA ZADAVACIHO RIZENi{

19.1.

19.2.

Volbu zadavaciho fizeni provadi RMC na navrh starosty MC nebo zastupce starosty
MC.

Reditel PO pieda podklady k zadéni vefejné zakazky, dle druhu zadavaciho izeni,
vedoucimu Kompetentniho odboru, ktery provede organizacni zajisténi zadavaciho
fizeni v souladu se zdkonem o ZVZ, provadécimi predpisy a témito pravidly. Reditel
PO ptfedd podklady k zadani vefejné zakazky vedoucimu Kompetentniho odboru
nejpozdéji do 30 kalendarnich dnti pred uvefejnénim ozndmeni o zahajeni zadavaciho
fizeni nebo pied uvetejnénim, popi. odeslanim vyzvy k podani nabidek. V naléhavych
piipadech miize byt tato lhiita zkrdcena. Odiivodnéni zkraceni lhity feditelem PO je
soucasti dokumentace o zadani vefejné zakazky.

20. ORGANIZACNI ZAJISTENI ZADAVACIHO RIZENI

20.1.

20.2.

Prubéh zadavaciho fizeni organizaéné zajistuje Kompetentni odbor, ktery ¢ini veskeré
ukony nutné a doporucené kiddnému zajiSténi organizacniho priibchu verejné
zakazky v souladu se zakonem o ZVZ, provadécimi piedpisy a témito pravidly. Pfi
organizaénim zajisténi zadani vetejné zakazky postupuje Kompetentni odbor na
zaklad€ podkladl k zadani vefejné zakazky, které piedal k provedeni vefejné zakazky
feditel PO.

Vedouci Kompetentniho odboru je dle svého uvazeni opravnén realizovat organizacéni
zajisténi zadani verejné zakazky prostrednictvim zastupce. Se zastupcem v takovém
ptipadé feditel PO na zakladé vyzvy vedouciho Kompetentniho odboru uzavie
ptikazni smlouvu, ktera stanovi jaké ¢innosti zadavatele stanovené zakonem o ZVZ a
témito pravidly zajisti pro zadavatele kvalifikovany organizator. Naklady spojené se
zajisténim organizacniho priibéhu vetejné zakazky hradi PO, pokud jiny pfedpis ¢i
smlouva nestanovi jinak.
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20.3.

20.4.

20.5.

Ptiloha ¢. 1
Kompetentni odbor uvédomi podatelnu MC o zahéjeni vefejné zakazky, s uvedenim
nazvu zadavaciho fizeni, ptesného data a hodiny ukonceni piijmu piedbéznych
nabidek, nabidek nebo zadosti o icast a dobé pro pifijiméani obalek s pfedbéznymi
nabidkami, s nabidkami nebo s zaddostmi o ucCast stanovené v ozndmeni o zahdjeni
zadavaciho fizeni nebo ve vyzvé k podani nabidek.

Mistem pro doruceni obalek s pfedbéznymi nabidkami, nabidkami nebo s zddostmi o
Gi¢ast se rozumi podatelna MC, pokud smlouva se zstupcem ve smyslu &l 20.2
nestanovi jinak. U jednotlivych druhti zadavacich fizeni piijme podatelna MC pouze
fadné€ oznacenou obalku. Obalku oznaci pofadovym ¢islem, datem a hodinou doruceni.
Obalku dale podatelna MC oznagi otiskem prijmového razitka a zapise do podaciho
deniku.

Veskeré dorucené predbézné nabidky, nabidky nebo Zadosti o ticast musi byt zapsany
do seznamu dorucenych a ptijatych piredbéznych nabidek, nabidek nebo zadosti o
Ucast, ktery je pred zacatkem lhity pro podani predbéznych nabidek, nabidek nebo
74dosti o tcast predan Kompetentnim odborem do podatelny MC. Zapséani
predbéznych nabidek, nabidek nebo zadosti o iCast do piislusného seznamu zajisti
podatelna MC, ktera je zaroveii povinna zajistit, aby obalky s piedb&znymi nabidkami,
nabidkami nebo Zadostmi o Gcast nebyly otevieny, aby do seznamu doruenych a
piijatych pfedbéznych nabidek, nabidek nebo zadosti o ucast byly zaznamenany
vSechny doslé predbézné nabidky, nabidky nebo zadosti o ti¢ast s uvedenim ¢asového
udaje jejich doruceni, a aby byly v okamziku skonceni lhiity pro podani ptedbéznych
nabidek, nabidek nebo zadosti o ucast predany zastupci Kompetentniho odboru.

OTEVRENE RiZENI

21.1.

21.2.
21.3.

21.4.

Oteviené fizeni zahajuje feditel PO formou oznameni zadavaciho fizeni. Oznameni
otevieného fizeni navrhuje feditel PO RMC prostiednictvim starosty MC nebo
zéstupce starosty MC. Oteviené fizeni je vyhlaseno vzdy na zaklad& rozhodnuti RMC.

Vyplnény formuldf ozndmeni zadavaciho fizeni podepisuje feditel PO.

RMC jmenuje nejméné $esti¢lennou komisi véetnd shodného poétu nahradnika, ktera
bude jménem MC provadét ukony stanovené zakonem o ZVZ. Komise bude zpravidla
slozena takto:

 ftfi &lenové Zastupitelstva MC,

o  zastupce Kompetentniho odboru,

e  zastupce PO,

o zastupce ob&antt MC vybrany dle Casti Sesté téchto pravidel (dale jen ,,zastupce
obcant‘),

e popf. osoba s pfislusnou odbornou zpusobilosti dle charakteru plnéni vefejné
zakazky.

Vybér nejvhodnéjsi nabidky schvaluje RMC na zékladé doporuéeni hodnotici komise,

a to pfed vydanim rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky.
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23.

21.5.

Ptiloha ¢. 1
Smlouvu s vybranym dodavatelem, ktery pfedlozil nejvhodnéjsi nabidku v otevieném
fizeni, podepisuje feditel PO.

UZSI RIZEN{

22.2.
22.3.

22.4.

22.5.

Vyplnény formulat oznameni zadavaciho fizeni podepisuje feditel PO.

RMC jmenuje nejméné Sesti¢lennou komisi véetnd shodného po&tu nahradnika, ktera
bude jménem MC provadét ukony stanovené zédkonem o ZVZ a bude sloZena
v souladu s €l. 21.3 téchto pravidel.

Vybér nejvhodngjsi nabidky schvaluje RMC na zakladé doporuéeni komise, a to pred
vydanim rozhodnuti zadavatele o pfid€leni vetejné zakazky.

Smlouvu s vybranym dodavatelem, ktery pfedlozil nejvhodnéj$i nabidku v uz§im
fizeni, podepisuje feditel PO.

JEDNACI RIZENi S UVEREJNENIM

23.1.

23.2.

23.3.
23.4.

23.5.

Jednaci tizeni s uvetejnénim zahajuje PO formou oznameni zadavaciho fizeni, které
ke schvaleni RMC navrhuje feditel PO prostiednictvim starosty MC, zastupce starosty
MC nebo &lena RMC.

Tento typ zadavaciho fizeni je mozné uzit pouze za ptredpokladu splnéni zédkonem o
ZVZ stanovenych podminek, jestlize

a) potieby PO nelze uspokojit bez Gipravy na trhu dostupnych plnéni,

b) soucasti plnéni vefejné zakazky je navrh feSeni nebo inovativni feseni,

¢) vefejna zakazka nemuze byt zadana bez ptedchoziho jednani z diivodu zvlastnich
okolnosti vyplyvajicich z povahy, sloZitosti nebo pravnich a finan¢nich podminek
spojenych s piedmétem vefejné zakazky,

d) nelze stanovit technické podminky odkazem na technické dokumenty v souladu
se zakonem o ZVZ, nebo

e) predchozi oteviené fizeni nebo uzsi fizeni bylo zruSeno z diivodu, Ze po uplynuti
lhity pro podani zadosti o ucast nebo nabidek neni v zaddvacim fizeni zadny
ucastnik.

Vyplnény formulat oznameni zadavaciho fizeni podepisuje feditel PO.

Pokud PO v oznameni o zahéjeni zadavaciho fizeni snizi a sou¢asné stanovi minimalni

pocet ucastnikil, provede vybér z Gcastniki, kteti fadné prokazali splnéni pozadované

kvalifikace na zaklad¢ kritérii pro snizeni poctu t€astnikd.

Kritéria pro snizeni poctu ucastnikli PO stanovi kritéria technické kvalifikace a
v ptipad¢ pfedbéznych nabidek kritéria kvality stanovena pro zaddvaci fizeni. SniZeni
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Ptiloha ¢. 1
poctu ucastnikii provede PO podle miry naplnéni urovné kritérii pro snizeni poctu
ucastniku.

23.6. O poétu ucastnikil a o zphsobu sniZeni podtu Gdastnikii rozhoduje RMC, a to na

zékladé névrhu feditele PO prostfednictvim starosty MC, zastupce starosty MC nebo
¢lena RMC.

23.7. V piipadé, ze PO omezila pocet vyzvanych ucastnikii v ramci jednaciho ftizeni
s uvefejnénim a pocet ¢astniki, ktefd splnili kvalifikaci, je vy&si nez RMC stanoveny
pocet, provede feditel PO podle kritérii stanovenych v ozndmeni o zahajeni zadavaciho
Fizeni vybé&r ucastniki, kteti budou vyzvani k podani pfedbézné nabidky.

23.8. Stanoveny pocet ucastnikii neni PO povinna vyzvat k podani predbézné nabidky,
jestlize podd zadost o Ucast nebo splni kvalifikaci niz$i pocet ucastnikii nez je
stanoveny RMC. V takovém piipadé je PO opravnéna zadavaci fizeni zrusit.

23.9. Udastnici, ktefi neprokézali splnéni kvalifikace nebo nebyli vybrani pif snizeni postu
ucastniku, budou PO ze zaddvaciho fizeni vylouceni.

23.10. RMC jmenuje nejméné 3esti¢lennou komisi véetné shodného poétu nahradnika,
ktera bude jménem MC provadét tikony stanovené zikonem o ZVZ a bude sloZena
v souladu s ¢l. 21.3 téchto pravidel.

23.11.  Vybér nejvhodnéjsi nabidky schvaluje RMC na zakladé doporuéeni komise, a to
pted vydanim rozhodnuti zadavatele o pridé€leni vefejné zakazky.

23.12. Smlouvu svybranym dodavatelem, ktery pfedlozil nejvhodnéjsi nabidku
v jednacim fizeni s uvefejnénim, podepisuje feditel PO.

JEDNACI RiZENI BEZ UVEREJNENI

24.1. Tento typ zadavaciho fizeni je mozné uzit pouze za predpokladu splnéni podminek
stanovenych v zdkoné o ZVZ.

24.2. Jednaci fizeni bez uveiejnéni zahajuje PO formou vyzvy k jednani, vyzvy k podani
nabidek nebo zahajenim jednani s dodavatelem prostiednictvim starosty MC, zastupce
starosty MC nebo &lena RMC.

24.3. O vyzvé k jednani v jednacim tizenim bez uveiejnéni rozhoduje starosta MC nebo
zéstupce starosty MC na zékladé navrhu feditele PO. Procesni postup vefejné zakazky
v jednacim fizenim bez uvefejnéni musi byt zdivodnén vedoucim Kompetentniho
odboru a podléha piezkoumani RMC na jeji nejblizsi schiizi, nasledujici po odeslani
Vyzvy.

24.4, Utastniky, ktefi budou vyzvani k podani nabidky, stanovuje starosta MC nebo
zéstupce starosty MC.

24.5. RMC jmenuje nejméné Sesti¢lennou komisi véetné shodného poétu néhradnika, ktera
bude jménem MC provadét ukony stanovené zédkonem o ZVZ a bude slozena
v souladu s €l. 21.3 téchto pravidel.
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24.6. Vybér nejvhodngjsi nabidky schvaluje RMC na zékladé doporudeni komise, a to pied

vydanim rozhodnuti zadavatele o pfidé€leni vetejné zakazky.

24.7. Smlouvu s vybranym dodavatelem, ktery piedlozil nejvhodnéjsi nabidku v jednacim
fizeni bez uverejnénim, podepisuje feditel PO.

RIZENI SE SOUTEZNIM DIALOGEM
25.1. Cilem fizeni se soutéznim dialogem je feSeni zptsobila splnit potieby PO.

25.2. Rizeni se soutéznim dialogem zahajuje PO formou oznameni o zahajeni zadavaciho
fizeni, které ke schvaleni RMC navrhuje feditel PO prostfednictvim starosty MC,
zéstupce starosty MC nebo &lena RMC.

25.3. Tento typ zadavaciho fizeni je mozné pouzit pouze za piedpokladu splnéni zakonem
0 ZVZ stanovenych podminek, jestlize

a)  potieby PO nelze uspokojit bez Gipravy na trhu dostupnych plnéni,

b)  soucasti plnéni vefejné zakazky je navrh feSeni nebo inovativni feSent,

c) vefejna zakazka nemuze byt zadana bez predchoziho jednani z divodu
zvlaStnich okolnosti vyplyvajicich zpovahy, slozitosti nebo pravnich a
finan¢nich podminek spojenych s piedmétem veiejné zakazky,

d)  nelze stanovit technické podminky odkazem na technické dokumenty v souladu
se zakonem o ZVZ, nebo

e)  predchozi oteviené fizeni nebo uzsi fizeni bylo zruseno z divodu, Ze po uplynuti
lhity pro podani zadosti o ucast nebo nabidek neni v zaddvacim fizeni zadny
ucastnik.

25.4. Vyplnény formulai ozndmeni o zahdjeni zadavaciho fizeni podepisuje feditel PO.

25.5. Snizi-li PO v ozndmeni o zah4jeni zaddvaciho fizeni a sou¢asn¢ stanovi-li minimalni
pocet Gcastnikd, provede vybér z Gcastniku, ktefi fadné prokazali splnéni pozadované
kvalifikace na zaklad¢ kritérii pro snizeni poctu t€astnikd.

25.6. Kritéria pro snizeni poctu Ucastniki PO stanovi kritéria technické kvalifikace a
v piipadé predbéznych nabidek kritéria kvality stanovena pro zadavaci fizeni. Snizeni
poctu tcastnikd provede PO podle miry naplnéni urovné kritérii pro sniZzeni poétu
ucastnika.

25.7. O poétu Gdastnikii a o zpfisobu sniZeni poétu tcastnikii rozhoduje RMC, a to na
zékladé navrhu starosty MC, zastupce starosty MC nebo &lena RMC.

25.8. V piipadé, ze PO omezila pocet vyzvanych ucastnikli v rdmci fizeni se soutéZznim
dialogem a pocet t&astnikil, kteii splnili kvalifikaci, je vy$&i nez RMC stanoveny
pocet, provede starosta MC, zastupce starosty MC nebo &len RMC na zakladé navrhu
tfeditele PO podle kritérii stanovenych v oznameni o zahajeni zaddvaciho fizeni vybér
ucastnik, kteti budou vyzvani k Gcasti v soutéznim dialogu.

25.9. Kompetentni odbor zpracuje text vyzvy k ucasti v soutéznim dialogu. PO je povinna
poskytnout plnou sou¢innost.
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25.10. O vyzvé k Gdasti v sout&znim dialogu rozhoduje starosta MC nebo zéstupce starosty
MC na zakladé navrhu vedouciho Kompetentniho odboru a feditele PO. Procesni
postup verejné zakdzky v soutéznim dialogu musi byt podrobné zdivodnén vedoucim
Kompetentniho odboru a podléhd piezkoumani RMC na jeji nejblizsi schiizi,
nasledujici po odeslani vyzvy k tcasti v soutéznim dialogu.
25.11.  RMC jmenuje nejméné Zestiélennou komisi véetnd shodného poétu nahradnikd,

ktera bude jménem MC provadét tikony stanovené zikonem o ZVZ a bude sloZena
v souladu s €l. 21.3 téchto pravidel.

25.12.  Vybér nejvhodnéjsi nabidky schvaluje RMC na zakladé doporuéeni komise, a to
pted vydanim rozhodnuti zadavatele o pfidé€leni vefejné zakazky.

25.13. Smlouvu s vybranym dodavatelem, ktery piedlozil nejvhodnéjsi nabidku na
vetejnou zakazku, podepisuje feditel PO.
ZJEDNODUSENE PODLIMITN{ RIZEN{

26.1. Zjednodusen¢ podlimitni fizeni vyhlaSuje formou vyzvy k podani nabidky feditel PO
na zéklad& predchoziho pisemného souhlasu starosty MC nebo zastupce starosty MC.
26.2. Kompetentni odbor zpracuje text vyzvy k podani nabidky v souladu s technickymi

podklady. Text vyzvy schvaluje vedouci Kompetentniho odboru a feditel PO. Vyzvu
podepisuje feditel PO.

26.3. Zadavatel muze odeslat vyzvu k podani nabidek po jejim uvefejnéni minimalné 5
dodavateliim. Okruh minimalné 5 dodavatelt bude stanoven starostou MC nebo
zéstupcem starosty MC na navrh vedouciho Kompetentniho odboru a feditele PO.

26.4. RMC jmenuje nejméng Sesti¢lennou komisi véetné shodného poétu néhradnika, ktera
bude jménem MC provadét ukony stanovené zédkonem o ZVZ a bude slozena
v souladu s €l. 21.3 téchto pravidel.

26.5. Vybér nejvhodngjsi nabidky schvaluje RMC na zakladé doporuceni komise, a to pred
vydanim rozhodnuti zadavatele o pfid€leni vetejné zakazky.

26.6. Smlouvu s vybranym dodavatelem, ktery piedlozil nejvhodnéjsi nabidku na vefejnou
zakazku, podepisuje feditel PO.
ZJEDNODUSENY REZIM

27.1. PO ve zjednoduseném rezimu zadava vefejné zakazky a koncese na socidlni a jiné
sluzby, které jsou uvedeny v pfiloze ¢. 4 zékona o ZVZ.

27.2. Zadavaci fizeni ve zjednoduSeném rezimu zahajuje PO formou:

. predbézného oznameni, pokud timto predbéznym oznamenim MC vyzyva
k vyjadieni predbézného zajmu potencionalnich dodavatelti, nebo
. ozndmeni o zah4jeni zadavaciho fizeni, pokud se nejednd o koncesi,
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27.3.

27.4.

27.5.

217.6.

Ptiloha ¢. 1

které ke schvaleni RMC navrhuje starosta MC, zastupce starosty MC nebo &len RMC.
Zjednoduseny rezim je vyhlagen vzdy na zakladé rozhodnuti RMC.

Vyplnény formulédi pfedbézného oznameni nebo oznameni o zahajeni zadavaciho
fizeni podepisuje feditel PO.

RMC jmenuje nejméné Sesti¢lennou komisi véetnd shodného po&tu néhradnika, ktera

bude jménem MC provadét tkony stanovené zédkonem o ZVZ a bude slozena
v souladu s ¢l. 21.3 téchto pravidel.

Vybér nejvhodngjsi nabidky schvaluje RMC na zékladé doporudeni komise, a to pied
vydanim rozhodnuti zadavatele o pfidé€leni vetejné zakazky.

Smlouvu s vybranym dodavatelem, ktery ptedlozil nejvhodnéjsi nabidku na vetrejnou
zakéazku, podepisuje feditel PO.

VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU

28.1.

28.2.

28.3.

28.4.

28.5.

28.6.

28.7.

PO je povinna pfi zaddvani vefejnych zakdzek mal¢ho rozsahu dodrzet zasady
transparentnosti, rovného zachazeni zakazu diskriminace.

Vetejné zakazky malého rozsahu, jejichz pfedpokladand hodnota pfesahne 500 000 K¢
bez DPH a nedosahne v pfipad¢ vefejné zakazky na dodavky nebo vetejné zakazky na
sluzby 2 000 000 K¢ bez DPH nebo v piipadé vefejné zakazky na stavebni prace 6 000
000 K¢ bez DPH jsou zadavany v poptavkovém ftizeni dle bodu 28.3 az 28.9. Vefejné
zakazky malého rozsahu, jejichz pfedpokladana hodnota nedosdhne 500 000 K¢ bez
DPH, mohou byt zad4vany piimo dle bodu 28.10.

Kompetentni odbor zpracuje text vyzvy k podani nabidky v souladu s technickymi
podklady. Text vyzvy schvaluje vedouci Kompetentniho odboru.

Okruh minimélné 3 vyzvanych zajemct bude stanoven feditelem PO po prokazatelné
konzultaci s vedoucim Kompetentniho odboru a vedoucim odboru UMC. Vedouci
Kompetentniho odboru je opravnén podminit zahajeni poptavkového fizeni pisemnym
souhlasem starosty MC nebo zastupce starosty MC.

Komisi pro otevirani obalek s nabidkami ustanovi starosta MC nebo zastupce starosty
MC v poétu 3 ¢lentt a 3 néhradnikil. Clenem komise pro otevirani obélek je vzdy
zastupitel a 2 pracovnici Kompetentniho odboru. Komise je ustavovana vzdy pro blok
zakazek, které budou otevirany béhem jednoho dne.

Komisi pro hodnoceni nabidek ustanovi starosta MC nebo zastupce starosty MC
zpravidla v poétu 6 ¢lenti. Clenem komise pro hodnoceni nabidek jsou vzdy 3 &lenové
Zastupitelstva MC a zistupce oblanii s hlasy rozhodovacimi a zastupce PO a
pracovnik Kompetentniho odboru s hlasy poradnimi. Komise je ustavovana vzdy pro
blok zakazek, které budou hodnoceny béhem jednoho dne.

Komisi pro hodnoceni nabidek musi Kompetentni odbor pifedlozit znéni piislusné
vyzvy k podani nabidky, kompletni technické podklady, protokol o otevirani obalek a
odborny rozbor jednotlivych nabidek dle kritérii ur€enych v zadani vetejné zakazky
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Ptiloha ¢. 1

malého rozsahu, zpracovany PO. Ostatni PO a odbory UMC jsou povinny pii
zpracovani odborného rozboru nabidek PO poskytovat na Zzadost feditele PO
potiebnou soucinnost.

O vybéru nejvhodn&jsi nabidky rozhoduje starosta MC nebo zastupce starosty MC na
zakladé doporuceni komise hodnoceni nabidek. Kompetentni odbor piedlozi starostovi
MC nebo zastupci starosty MC doporuéeni komise pro hodnoceni véetnd zaznamu o
jednani komise pro hodnoceni nabidek a véetné provedené¢ho hodnoceni dle kritérii,
stanovenych v textu vyzvy. V piipadg, Ze starosta MC nebo zastupce starosty MC
rozhodne odchylné od doporuceni komise pro hodnoceni nabidek, provede novy
vybér, ktery odivodni a uvede, jaké udaje z nabidky byly hodnoceny jinak nez
hodnotici komisi a jak byly hodnoceny. Odivodnéni nového vybéru je soucasti
dokumentace o zadani zakdzky. Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéj$i nabidky a
oznameni o vybéru nejvhodngjsi nabidky podepisuje feditel PO.

Smlouvu s uchazecem, ktery piedlozil nejvhodnéjsi nabidku ve vybérovém fizeni na
vefejnou zakazku, podepisuje feditel PO.

28.10. Veiejné zakazky malého rozsahu do 500 000 K& Reditel PO mize zadat

vetejnou zakazku jednomu zajemci za cenu obvyklou v misté plnéni zakazky a na
zékladé svych odbornych zkusenosti a referenci o zajemci. Reditel PO je opravnén
pozadovat stanovisko Kompetentniho odboru k zadani vefejné zakazky. Podkladem
pro zadani vetejné zakazky je objedndvka. Smlouvu podepisuje feditel PO.

PREZKOUMAVANI NAMITEK

29.1.

29.2.

29.3.

29.4.

Opravnénost namitek stézovatele prezkoumava feditel PO, ktery je povinen o jejich
podéani neprodlené informovat vedouciho Kompetentniho odboru, ktery informaci
o jejich podani sdéli starostovi MC nebo zastupci starosty MC.

Podklady pro vyfizeni namitek vcetné navrhu pisemného sdéleni stézovateli
zpracovava PO ve spolupraci s Kompetentnim odborem.

Zadavatel je povinen ve lhutach stanovenych zakonem o ZVZ odeslat stéZovateli
pisemné sdéleni, zda ndmitkam vyhovuje ¢i nikoliv a zdivodnit zptsob jejich vytizeni.
Pisemné sdéleni stéZovateli podepisuje feditel PO.

O zpusobu vyfizeni namitek informuje feditel PO prostfednictvim vedouciho
Kompetentniho odboru starostu MC nebo zastupce starosty MC.

CAST CTVRTA
POSTUP PRO ZADAVANI KONCESI

KONCESE

30.1.

Koncese jsou uplatné smlouvy uzaviené pisemnou formou, jejichz prostfednictvim
jeden nebo vice zadavatelll svéfuje jednomu nebo vice dodavatelim provedeni
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stavebnich praci ¢i poskytovani a fizeni sluzeb.

Zadavatel neni povinen zadat koncesi malého rozsahu, jejiz predpokladana hodnota je
rovna nebo nizsi nez 20 000 000 K¢&.

PRIPRAVA KONCESNIHO RiZENI

31.1.

Pied zahijenim koncesniho fizeni zjisti vedouci UMC ve spolupréci s vedoucim
Kompetentniho odboru pfedpoklddanou hodnotu predmétu koncese na zékladé
vypoctu, ktery bude vychazet z celkového obratu bez DPH, ktery podle piedpokladu
MC dany dodavatel realizuje ze stavebnich praci a sluzeb, jez jsou predmétem
koncese, za dobu jejiho trvani.

KONCESNI RiZENI

32.1.

32.2.

32.3.

32.4.

32.5.

Koncesni fizeni zahajuje MC formou oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni, které ke
schvaleni navrhuje RMC starosta MC nebo zéstupce starosty MC, kterym vyzyva
neomezeny pocet dodavateli k podani zadosti o ucast, pfedbéznych nabidek nebo
nabidek. Koncesni fizeni je vyhlaseno vzdy na zékladé rozhodnuti RMC.

Vyplnény formulaf oznameni koncesniho ¥izeni podepisuje starosta MC nebo zastupce
starosty MC.

RMC jmenuje nejméné Sesti¢lennou komisi véetnd shodného po&tu nahradnikd, ktera
bude jménem MC provadét ukony stanovené zédkonem o ZVZ a bude slozena
v souladu s ¢l. 8.3 téchto pravidel.

Vybér nejvhodngjsi nabidky schvaluje Zastupitelstvo MC na zakladé doporuéeni
komise.

Smlouvu s vybranym dodavatelem podepisuje starosta MC.

CAST PATA
SOUTEZ O NAVRH

SOUTEZ O NAVRH

33.1.

33.2.

Soutézi o ndvrh se rozumi postup zadavatele smetujici k ziskani navrhu, kterym je
zejména plan nebo projekt v oblasti uzemniho planovani nebo architektonickych,
stavebnich, technickych a inspekénich sluzeb (dale jen ,,navrh").

Soutéz o navrh pouzije zadavatel, pokud:

a) Mav umyslu zadat vefejnou zakazku ne sluzby v navazujicim jednacim fizeni bez
uvefejnéni, a pokud tento umysl uvede v oznameni o zahajeni soutéze i navrh,

b) Je soutéz o ndvrh soucasti zadavaciho fizeni na vetejnou zakdzku na sluzby, nebo

¢) Predpokladana souhmna hodnota cen, odmén nebo jinych plateb spojenych
s ucasti v soutézi o navrh presahuje 2 000 000 K¢.
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33.3. Oznameni sout&Ze o névrh navrhuje ke schvaleni RMC starosta MC nebo zastupce

starosty MC. Soutéz o navrh je vyhlagena vzdy na zaklads rozhodnuti RMC. Vyplnény
formuléf oznameni soutéze o navrh podepisuje vedouci Kompetentniho odboru.

33.4. Kompetentni odbor zajisti po celou dobu soutéze az do okamziku rozhodnuti poroty o
vybéru nejvhodnéjsiho ucastnika ¢i G€astnikd soutéZe o navrh anonymitu podanych
navrhi alespoi tak, aby porota pii hodnoceni navrhii nebyla schopna k navrhu pfiradit
ucastnika soutéze o ndvrh, ktery jej podal.

33.5. Zadavatel odmitne navrhy podané po uplynuti lhiity pro podani navrhi a vrati je zpét
zajemci o ucast.

33.6. Hodnoceni navrhti provadi porota pro hodnoceni navrhi. Cleny poroty a jejich
néhradniky jmenuje nejpozdéji v posledni den lhiity pro podani navrhit RMC.

33.7. Porota musi byt sestavena vyhradné z fyzickych osob, které nesmi byt ve stfetu zajmu

dle zékona o ZVZ a vétsina &lentt poroty musi byt ve vztahu k MC nezavisla.

33.8. Je-1i od ucastnikd soutéze o navrh vyzadovéna urcitd profesni zpiisobilost, musi mit
nejméné polovina ¢lend poroty poZzadovanou nebo rovnocennou kvalifikaci.

33.9. Zadavatel je vazan stanoviskem poroty uvedenym v protokolu o hodnoceni navrht.

33.10. Soutéz o navrh se povaZuje za ukonéenou za podminek uvedenych v zakoné o ZVZ.

CAST SESTA
RAMCOVA DOHODA

RAMCOVA SMLOUVA

34.1. Ramcovou dohodou se rozumi pisemnd smlouva mezi jednim ¢i vice zadavateli a
jednim ¢i vice dodavateli uzaviena na dobu urcitou tykajici se jednotlivych vefejnych
zakazek na pofizeni opakujicich se dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci
s obdobnym predmétem plnéni zadavanych po dobu platnosti rdmcové smlouvy,
zejména pokud jde o cenu a jiné podminky plnéni vefejné zakazky.

PRUBEH
35.1. Oznameni ¢i vyzvu o zahajeni zadavaciho fizeni na uzavifeni ramcové dohody

navrhuje ke schvaleni RMC starosta MC nebo zastupce starosty MC. Predmétné
zadavaci fizeni je vyhlageno vzdy na zakladé rozhodnuti RMC.

35.2. Vyplnény formulaf podepisuje vedouci Kompetentniho odboru.

35.3. RMC rozhodne, zda bude ramcova dohoda uzaviena s jednim ¢&i vice dodavateli. RMC
muize rozhodnout o stanoveni maximalniho poctu dodavateld, se kterymi mutize byt
ramcova dohoda uzaviena.

35.4. RMC stanovi dobu trvani ramcové smlouvy, ktera nesmi byt del3i nez 4 roky.
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Pii vybéru ucastnikti ramcové dohody se postupuje v souladu s ustanovenimi zakona
0ZVZ.

CAST SEDMA

UCAST OBCANU MESTSKE CASTI V KOMISICH A SOUTEZNICH POROTACH

36.1.

36.2.
36.3.

37.1.

37.2.

37.3.

ZPUSOBILOST BYT CLENEM KOMISE NEBO SOUTEZNI POROTY

Clenem komise nebo soutdzni poroty jako zastupce ob&anti mize byt fyzicka osoba,
ktera mé pravo byt zvolena do Zastupitelstva MC dle § 5 zakona &. 491/2001 Sb., o
volbach do zastupitelstev obci, a kterd soucasné:

a) je bezahonna,

b) neni v pracovnim, jiném zaméstnaneckém & obdobném poméru k UMC nebo
k organizacim ziizenym dle zvladtnich piedpist MC (s vyjimkou dle &l 40
Pravidel)

¢) neni vsoudnim sporu s MC nebo s organizacemi zfizenymi dle zvlastnich
predpist MC a

d) neniv dobé& vyhlaseni vybérového fizeni zafazena v Registru.

Zastupcem ob¢ani ve smyslu pravidel nemiize byt &len Zastupitelstva MC.

Bezthonnou osobou dle bodu 36.1 pism. a) je osoba, ktera nebyla pravomocné
odsouzena pro trestny ¢in spachany ve prospéch zlo¢inného spoléenti, trestny ¢in Gcasti
na zlo¢inném spolceni, legalizace vynosii z trestné ¢innosti, podilnictvi, piijimani
uplatku, podplaceni, neptimého tUplatkaistvi, podvodu, uvérového podvodu, véetné
piipadt, kdy jde o pfipravu nebo pokus nebo ucastenstvi na takovém trestném cinu,
nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného ¢inu.

REGISTR ZASTUPCU OBCANU V KOMISICH

Obcané MC, ktefi projevi zajem stat se zastupci ob&anti v komisich a uspgji ve
vybérovém fizeni, budou evidovani v Registru zastupct ob&anti v komisich (dale jen
~Registr*). Registr spravuje Kompetentni odbor.

Vyhlaseni vybérového fizeni véetné jeho podminek schvaluje RMC na névrh starosty
MC nebo zastupce starosty MC. Oznameni o vyhlageni vybérového fizeni bude
zvefejnéno na Utedni desce UMC a v novinach ,PRAHA 10“. Vybérové fizeni
organizacéné zajistuje Kompetentni odbor ve spolupraci s ostatnimi odbory. Vedouci
Kompetentniho odboru je dle svého uvazeni opravnén realizovat organizacni zajisténi
vybérového fizeni prostfednictvim kvalifikovaného organizitora na zéklad¢ piikazni
smlouvy.

Obalky s piihlaskami, podané ve vybérovém fFizeni, otevira vybérova komise,
jmenovana RMC na navrh starosty MC nebo zéstupce starosty MC. Otevirani obalek
je vefejné. Pti otevirdni vybérova komise zkontroluje obsahovou tplnost pifihlasek a
vytadi ptihlasky, které neobsahuji pozadované nalezitosti.
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Vybérova komise déale kontrolou pfihlaSky a pfilozenych dokladl ovéti, zda osoby,
které podaly piihlasky, spliuji podminky dle ¢l. 36 pravidel. Piihlasky osob, které
podminky nespliuji, vybérova komise vyradi.

U osob, jejichz ptihlasky nebyly vytazeny, vybérové komise potvrdi splnéni Podminek
pro zafazeni do Registru. Pokud pocet téchto osob piesahne 200, vylosuje vybérova
komise 200 osob, které budou zafazeny do Registru. V opa¢ném ptipad¢ budou do
Registru zafazeny vSechny potvrzené osoby. Rozhodnuti o zafazeni osob do Registru
schvaluje RMC na navrh starosty MC nebo zéstupce starosty MC. Pokud poéet téchto
osob bude mensi nez 50, komise doporuéi RMC zafazeni viech potvrzenych osob a
vypsani nového vybérového fizeni, kterym bude Registr doplnén o dalsi osoby.
Rozhodnuti RMC je kone&né a neni proti nému opravného prostiedku.

Zastupci obcanti jsou opravnéni kdykoliv pozadovat své vyrazeni z Registru.
Kompetentni odbor jméno takové osoby neprodlené vyfadi z Registru.

Zastupci obCanl, =zafazeni v Registru, jsou povinni neprodlené oznamit
Kompetentnimu odboru skute¢nosti, které jsou v rozporu s podminkami pro zafazeni
do Registru, nebo skuteCnosti ohrozujici nediskriminac¢ni a transparentni prib¢h
jednani komise. Vedouci Kompetentniho odboru je povinen neprodlené toto oznameni
predlozit starostovi MC nebo zastupci starosty MC k rozhodnuti, zda dotéeny zastupce
obcanti bude v Registru ponechan nebo z né&j bude vyfazen, a dale je povinen ucinit
nezbytnd opatfeni, zamezujici ohroZeni nediskrimina¢niho a transparentniho prib¢hu
jednani komise, které je dotCeny zastupce ob¢anti ¢lenem, jsou-li tato nutna. Dotéeny
zastupce obcanti bude o vyfazeni z Registru pisemné vyrozumén. Obdobné bude
vedouci Kompetentniho odboru postupovat, dozvi-li se o nékteré z téchto skutecnosti
bez oznameni dotceného zastupce obcant s tim, ze dotéeného zastupce obcanti vyzve
k vysvétleni ve Ihiité min. 7 dni. Rozhodnuti starosty MC nebo zastupce starosty MC
je koneéné a neni proti nému opravného prostiedku.

Platnost jmen obsaZenych v Registru je 2 roky od jejich schvaleni RMC dle odst. 5
tohoto ¢lanku. Kompetentni odbor je povinen v dostatecném predstihu zajistit piipravu
nového vybérového fizeni dle tohoto ¢lanku.

USTANOVENI ZASTUPCE OBCANU DO KOMISE

38.1.

Pied jmenovanim komise dle piislusnych ustanoveni pravidel, provede starosta MC
nebo zéastupce starosty MC za ti¢asti pracovnika Kompetentniho odboru losovéni &lena
komise a jeho 3 nahradniki z Registru. Starosta MC nebo zastupce starosty MC miize
vylosované ob¢any jmenovat do vice komisi, jejichz prvni jednani se uskute¢ni béhem
jednoho dne. Kompetentni odbor vyrozumi vylosované zastupce obcantl o jejich
ustanoveni. V pfipadég, Ze se zastupce ob¢anti, vylosovany jako ¢len komise, nemiize
jednani komise zGcastnit, nastoupi na jeho misto vylosovany 1. ndhradnik atd.
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38.2. Zastupce obcanl vylosovany jako ¢len nebo nahradnik, ktery se skute¢né ucastnil
jednani komise, miize byt znovu vylosovan jako ¢len nebo nahradnik komise nejdiive
po Sesti mésicich od predchoziho vylosovani.

38.3. Zastupce obcantl je povinen vykonavat funkci ¢lena komise svédomité a nestranné tak,
aby nebylo ohrozeno dobré jméno nebo majetek MC.

ZPUSOBY LOSOVANI

39.1. Losovani dle ¢l. 37 a 38 bude probihat elektronicky zptisobem zalozenym na volbé
nahodnych cisel.

ODMENA ZA VYKON FUNKCE CLENA KOMISE

40.1. Zastupce obcant, ktery byl vylosovan jako ¢len komise, mé narok na odménu ve vysi
500 K¢ za kazdy den, kdy se jednani komise uskute¢ni. U zakazek malého rozsahu je
odména stanovena za cely blok zakdzek, do jejichz komise byl zastupce obcant
jmenovan. U ostatnich vefejnych zakdzek je odména stanovena za kazdou vefejnou
zakazku, do jejiz komise byl zastupce ob&anti jmenovan, nebude-li jmenovan do vice
hodnoticich komisi. Podminkou pro vyplaceni odmény je uzavieni dohody o
provedeni prace s UMC.

40.2. Pokud bude zastupce obcani vylosovany jako nédhradnik pfizvan do komise namisto
ptivodné vylosovaného ¢lena, pouzije bod 40.1 obdobné.

CAST OSMA
ZAVERECNA USTANOVENI

ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK UVNITR KOMPETENTNIHO ODBORU

41.1. V piipadé€, ze Kompetentni odbor je souc¢asné i odborem zadavajicim, ustanoveni o
zadavajicim odboru se piiméfené pouziji na oddéleni Kompetentniho odboru, které je
véené prislusné k pfedmétu vefejné zakdzky a ustanoveni o Kompetentnim odboru se
pfiméfené pouziji na oddéleni Kompetentniho odboru, které organizaéné zajistuje
zadavani vetejnych zakazek, neni-1i t¢mito Pravidly stanoveno jinak.

41.2. Ustanoveni tohoto ¢lanku nelze pouzit pii zadavani vetejnych zakdzek malého rozsahu
dle ¢lanku 15.11 pravidel.

ZADAVANI VEREIJNYCH ZAKAZEK ORGANIZACIM ZRIZENYM CI
ZALOZENYM MESTSKOU CASTI

42.1. Organizacim ziizenym ¢&i zalozenym MC dle zvlagtnich piedpist (dale jen ,,organizace
ziizené ¢&i zalozené”) mize MC zadavat vefejné zakazky malého rozsahu, jejichz
predpokladana cena pfesahne 500 00 K¢ bez DPH, ale nedosahne v piipadé vefejné
zakazky na dodavky nebo vetejné zakazky na sluzby 2 000 000 K¢ bez DPH nebo v
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piipadé vefejné zakdzky na stavebni prace 6 000 000 K¢ bez DPH, piimo bez
poptavkového ftizeni. Navrh na zadani takové vefejné zakazky piedklada vedouci
odboru UMC ke schvéleni starostovi MC nebo zastupci starosty MC spolu
se stanoviskem vedouciho Kompetentniho odboru. Pisemnou smlouvu podepisuje
starosta MC nebo zéstupce starosty MC.

Organizace ziizena & zaloZena miize se souhlasem starosty MC nebo zstupce starosty
MC zadavat vefejné zakazky malého rozsahu, jejichz piedpokladana cena piesahne
500 00 K¢& bez DPH, ale nedosahne v piipadé vefejné zakazky na dodavky nebo
vefejné zakazky na sluzby 2 000 000 K¢ bez DPH nebo v piipad¢ vefejné zakazky na
stavebni prace 6 000 000 K¢ bez DPH, ptimo bez poptavkového fizeni jiné organizaci
ziizené &i zalozené MC. Navrh na zadani takové vefejné zakazky predklada statutarni
organ organizace ziizena ¢i zalozené, ktera vetejnou zakazku hodla zadat, ke schvaleni
starostovi MC nebo zastupci starosty MC spolu se stanoviskem vedouciho
Kompetentniho odboru.

ZVEREJNOVANI INFORMACI O VEREJNYCH ZAKAZKACH

43.1.

43.2.

43.3.

Pti zvefejiovani informaci o vefejnych zakazkéch nikoliv malého rozsahu se MC i PO
fidi pfislusnymi ustanovenimi zakona o vefejnych zakazkach a provadécich piedpist.

Profilem zadavatele MC ve smyslu zakona ZVZ je elektronicky néstroj, ktery
umoziiuje neomezeny dalkovy pristup a na kterém MC uveiejiiuje informace a
dokumenty ke svym vetejnym zakazkam.

Nad rdmec zvefejitovani dle zikona o ZVZ a provaddcich predpist zvefejiiuje MC
dalsi informace o vefejnych zakazkach nikoliv malého rozsahu (déale jen ,.dalsi

informace o vetfejnych zakazkach*) dle nize uvedenych postupt:

a) Dalsi informace o vefejnych zakdzkach se zvefejiuji na www strankach m.c.
Praha 10 (http://www.prahal0.cz) v sekci uréené pro vetejné zakazky;

b) Dalsi informace o vefejnych zakazkach se zvefejiluji pribézné¢ po ukonceni
realizace vefejné zakazky, nejpozd€ji vSak do 28.2. kalendainiho roku,
nasledujicim po roku, kdy byla uzaviena smlouva na realizaci vetejné zakazky.

c) Jako dalsi informace o vetejnych zakdzkach se zvetejiuji tyto udaje a dokumenty:
e typ zadavaciho fizeni;

e datum zah4jeni zadavaciho fizeni (zvetejnéni na
www.vestnikverejnychzakazek.cz nebo na profilu zadavatele);
e zadavaci dokumentace (ZD):
o oznameni ve Véstniku vefejnych zakdzek nebo vyzva k podéani nabidky,
o zakladni udaje ZD,
o kvalifika¢ni dokumentace ZD;
e pocet piijatych zadosti o ZD;
e pocet pfijatych nabidek;
«  rozhodnuti o vybéru nejvhodngjsi nabidky (usneseni RMC);
e nazev nebo jméno vitézného uchazec;
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Qs

44.

45.

46.

Ptiloha ¢. 1
« nabidkova cena bez DPH;
o smlouva (bez piiloh);
o  pfipadné dodatky ke smlouvé (bez pfiloh);
e  koneéna cena bez DPH (po ukonceni realizace vetejné zakazky);

d) Udaje ¢i dokumenty, které nejsou znamé v dobé zvetejnéni dalsich informaci o
vetejnych zakazkach, budou doplnény nejpozdé&ji po skonéeni realizace vetejné
zakazky.

43.4. Zvetejhovani dalsich informaci o vetejnych zakézkach zajistuje Kompetentni odbor
ve spolupraci s Odborem hospodarské spravy.

REGISTR SMLUV

44.1. Zakon o registru smluv zavadi pro MC a jeji organizace povinnost uveiejiiovat texty
vSech smluv, které uzavie a jejichz vySe hodnoty jejich pfedmétu piesahne 50 000
K¢ bez DPH, vyjma stanovenych vyjimek, v registru smluv.

44.2. Postup a podminky uvefejiovani smluv v registru smluv jsou stanoveny v Smeérnici

¢. ze dne

ZMENA OBECNE ZAVAZNYCH PRAVNICH PREDPISU

45.1. Dojde-li po nabyti Gi¢innosti téchto pravidel ke zméné obecné zavaznych pravnich
predpist, které jsou v ni citovany, nebo dojde-li k vydani novych obecné zavaznych
pravnich predpist, které upravuji zaddvani vefejnych zakazek, jsou vSichni
zaméstnanci do pfijeti prislusnych zmén téchto pravidel povinni se fidit platnou pravni
upravou.

PRACOVNI POSTUPY

46.1. Pracovni postupy pii zadavani vefejnych zakdzek jsou stanoveny metodikou zadavani
vefejnych zakdzek. Metodika v pisemné form¢ je umisténa na Kompetentnim odboru.
Metodika v elektronické formé véetné vzori dokumentl je pFistupna pies Intranet
UMC opravnénym pracovnikiim UMC.
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