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NAVOD NA VYPLNENI ELEKTRONICKE ZADOSTI
O DOTACI
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1 Technické pozadavky na klientskou stanici
Pro fadné vyplnéni elektronické Zadosti o dotaci musi klientska stanice splfiovat minimalné tyto poZadavky:

PoZadavky na softwarové vybaveni stanice:

e MS Windows Vista, MS Windows 7, MS Windows 8 a MS Windows 10
o Internet Explorer verze 10, 11 a Edge 25 a vyssi
o Google Chrome 48 a vyssi
o Mozilla Firefox 44 a vyssi a ESR
e MacO0SX10.12 - Sierra a vyssi
o Safari9.0.3
e OS Linux
o Mozilla Firefox 44 a vyssi a ESR

PoZadavky na hardwarové vybaveni stanice

e procesor 1 GHz a vyssi
e 512 MB RAM a vyssi
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2 Otevreni prazdné zadosti
Elektronickou Zadost o dotaci vyplnite v prostifedi webového prohlizece. Pro otevieni Zadosti poufZijte
nasledujici odkaz:

https://formsrv01.prahal0.local/aforms.php?action=fill&id form=1&id fldr=2

Po kliknuti na odkaz se Vam zobrazi prazdna (nevyplnénd) Zadost.

Maéist data

Méstska ¢ast Praha 10
Urad méstské &asti Praha 10

Zadost o dotaci
Dotaéni program Méstské ¢asti Praha 10 pro rok 2018

Zakladni udaje o Zadateli

MNézev projektu:

Oblast Zadosti:

MNézev a &islo programu:

Typ #adosti:

O jednoletda O viceleta

adatel:
@] fyzicka osoba @] fyzickd osoba podnikajici @] pravnicka osoba
Mézev banky: Cislo GEtu:

Misto trvalého pobytu / Adresa sidla organizace

Ulice: C. popisne: C. orientaéni:
Obec: PsC:
E-mail: Telefon:

Osoba odpovédna za realizaci projektu

Jind nef zadatel O ANO @ NE

Dotaéni cblast: Celkoveé naklady na projekt 2018 (Kg): PoZadavek 2018 (KE):
0,00 0,00

Odivodnéni Zadosti

Struéné zdlvodnéni potfebnosti projektu:

Obr. 1 Prazdnd Zadost

3 Vyplnéni elektronické zadosti

Po otevieni Zadosti mlZete formular vypliovat. PoloZzky k vyplnéni jsou podbarveny Zluté.
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Tlacitkem ,,Zkontrolovat” ve spodni ¢asti zadosti si miZete zkontrolovat, zda mate formular radné vyplnén
(zda jsou vyplnéna vSechna povinna pole a zda vyplnénd data odpovidaji omezenim).

Po fadném vyplnéni a stisku tlacitka ,,Zkontrolovat” se Vam zobrazi hlaska o radné vyplnéném formulari.

Zpracovani formulare

| Zkontrolovat }c stisknuti tohoto tlacitka dojde ke kontrole spravnosti vyplnénych dat.
Odeslat Po stisknuti tohoto tlacitka bude formular odeslan na Urad.
UloZit data Po stisknuti tohoto tladitka si miZete XML data z formulare uloit do politade pro pozd&ji vyplnéni.

Obr. 2 Tlacitko pro kontrolu Fddného vyplnéni poloZek

4 UlozZeni a nacteni vyplnénych dat

s vz

Elektronicka Zzadost umozZiuje vyplnéni dat od 27. 11. 2017 a jejich uloZeni na disk a také nacteni vyplnénych
dat z disku. Tim je zajisténa mozZnost odeslat jiz vyplnéna data kdykoliv v ramci terminu (27. 11. — 10. 12.
2017) sbéru vyplnénych elektronickych zadosti.

4.1 UloZeni vyplnénych dat

Pfedvyplnéna data si ulozZite tla¢itkem , UlozZit data“, které se nachazi ve spodni ¢asti formulare.

Po vybéru umisténi souboru se Vam data uloZi na disk. Cestu k souboru si pamatujte pro ptisti nacteni dat
do formulare.

Zpracovani formulare

p—— Po stisknuti tohoto tlagitka dojde ke kontrole spravnosti vyplnénych dat.
Odeslat Po stisknuti tohoto tlacitka bude formular odeslan na urad.
Ulozit data Po stisknuti tohoto tlagitka si miiZete XML data z formulare ulozit do poitace pro pozdéjsi vyplnéni.
Obr. 3 UloZeni dat

4.2 Nacteni vyplnénych dat z disku
Pro nacteni vyplnénych dat z disku stisknéte v horni ¢asti formulare tlacitko ,Nacist data“.

| Madist data I

Méstska East Praha 10
Urad meéstské ¢asti Praha 10

Zadost o dotaci
Dotaéni program Méstské casti Praha 10 pro rok 2018

Zakladni udaje o Zadateli

Nazev projektu:
Oblast Zadosti:

Nazev a &islo programu:

Obr. 4 Tlacitko pro nacteni dat z disku
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5 Odeslani Zadosti
Po radném vyplnéni Zadosti kliknéte na tlacitko ,,Odeslat”. Po stisku tlacitka dojde ke kontrole vyplnénych

poloZek a odeslani Zadosti na Ufad. Po odeslani Zadosti se Vam zobrazi odpovéd ve Zluté podbarveném poli.
Pokud vidite Zluté podbarveny ramecek s poradovym Cislem, je Vase zaddost Uspésné odeslana.

Zpracovani formulafe

Zkontrolovat Po stisknuti tohoto tladitka dojde ke kontrole spravnasti vyplnénych dat
o stisknuti tohoto tlacitka bude formulaf odeslan na fad.

UloZit data Po stisknuti tohoto tlacitka si miZete XML data z formulare uloZit do pocitace pro pozdéjsi vyplnéni

Obr. 5 Tlacitko pro odesldni Zadosti na urad

Zpracovani formulafe

Ulozit PDF Po stisknuti tohoto tlacitka si miZete odeslany formulaF uloZit do PDF.
A TN IR ST HIETE Po stisknuti tohoto tlacitka si muZete vytisknout odeslany formular.

Vaie Zadost byla tspéiné odeslana, Zadosti bylo pfifazeno islo 000024.

Obr. 6 Potvrzovaci hldska o spravném odesldni Zadosti na urad
Po ziskani odpovédi si Zadost vytisknéte pomoci tlacitka , Vytisknout vyplnény formular“.

Zpracovani formulare

Ulozit PDF Po stisknuti tohoto tlacitka si miZete odeslany formulaF ulozit do PDF.
L L ITRRT AN LR e TIET o stisknuti tohoto tladitka si miZete vytisknout odeslany formular.

Vase Zadost byla usp&iné odeslana, Zadosti bylo pfifazeno &islo 000024.

Obr. 7 Tlacitko pro vytisknuti odeslané Zddosti

Po stisku tlacitka se zobrazi PDF vyplnéné Zadosti v prohlizeci. Toto PDF si vytisknéte.

Néhled dokumentu

Méstska ¢ast Praha 10

Urad méstské casti Praha 10

Zadost o dotaci
Dotacni program Méstské c¢asti Praha 10 pro rok 2018

Zakladni udaje o Zadateli

Nazev projektu:
a

Oblast Zadosti:
Oblast kultury

Obr. 8 Ndhled PDF souboru v prohliZeci
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V pripadé, ze nemate k dispozici tiskarnu a chcete si ulozit PDF soubor pro pozdéjsi vytisténi, stisknéte
tlacitko ,UloZit PDF“.

Zpracavani formulafe

NNGTNCINEUINEL R EI TIETE Po stisknuti tohoto tlacitka si mizZete vytisknout odeslany formular.

Vae Zadost byla usp&3né odeslana, Zadosti bylo pfifazeno Eislo 000024,

o stisknuti tohoto tlacitka si miZete odeslany formuldr ulozit do PDF.

Obr. 9 UloZeni formuldre do PDF

Vytisténou elektronicky odeslanou zadost vcetné pfiloh nezapomeirite podepsat statutarnim zastupcem
nebo povéfenou osobou a spolu s potiebnymi pfilohami odeslete nebo dodejte na adresu MC Praha 10
nejpozdéji do 10. 12. 2017.
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