Urad Méstské&asti Praha 10

Popis pracovniéinnosti

Kdd pracovniho mistaODMP/V/OD/VZSF Jméno:_

Odbor Oddéleni Nazev mista Platovarida
majetkopravni ejnych zakazek a
vybérovychtizeni vedouci oddkeni 11

Sjednany druh praceredouci oddleni verejnych zakdzek a vylrovych ¥izeni

|. Organizaéni vztahy

Nadiizenost: zagstnanéam oddleni
Podizenost: OMP/VED/ODB
Zastupuje: OMP/VED/ODB

Je zastupovan:

Il. Pravomoc — povinnosti a odpo¥dnost

2.10.1 — spokné, ffida 11, bod 1,2
+ Legislativni¢innost a zpracovavani navrpravnich pedpisi MC;
« Vykon komplexnich pravnictinnosti &etrg zastupovani zajinMC v soudnich sporech:
- podil na pipraw navrhi obecr zavaznych vyhlasek hl. m. Prahy;
- zaji¥ovani podani Zalob,ffpadré opravnych prosedki,samostatné a kvalifikované
zastupovani M vagi jingm subjekfim, zejm. soudim;
- vypracovani naviinsmluv a odbornych stanovisek k naurhsmluv;
- posouzeni navihpredkladanych jinymi subjektyéetns jednéni s protistranou
- podil na Upra¥ nebo pipraw sizejnych dokumertit tykajicich se fadu, MC nebo
organizaci #izenych;
- samostatné zpracovani interni¢bdpisi, snérnic metodickych pokyin atd.
- zpracovani odbornych stanovisek pro zastupite/stadu, odbory UM a zizené
organizace;
- poskytovani konzultaci v pravnich zalezitostegkajicich se soukromého prava a
verejnych zakazek
- zpracovavani materifipro RMC a ZMC

1.1.1 —¥ida 5
* Vyifizovani administrativni agendy:
- psani zasadnich dopia stanovisek;
- prace s PC.

* PIréni dalSich tkal v ramci popisu pracoviginnosti dle pikazu nadizeného.



[1l. Kvalifika ¢&ni predpoklady

a) Stupé vzdlani VS

b) Zangteni vzalani/obor Pravo

¢) Specializované znalosti Znalostedpigi souvisejicich
d) PC Word, Excel, pislusny program
e) odborné zjsobilost

f) cizi jazyk

IV. ZvlaStni odborna zpuasobilost

Oweteni odbornych znalosti ve smyslu vyhlagky512/2002 Sb., o zvlastni odborné&igpbilosti
kterou se stanoviipdpoklady pro vykon funkci vyZadujici zvlaStni odiou zgisobilost pro Usek
statni spravy: NE

V. Provéreni pro styk s utajovanymi skut€nostmi

VI. Zvlastni pozadavky kladené na vykon pracovnéinnosti
- schopnost komunikace s lidmi,
- zachovani ndenlivosti

VIl. Misto zarazeno dle zakon&. 312/2002 Sb.

urednické

V Praze dne 15. 3. 2012

Podpis zaréstnance Podpis vedouciho odboru

Zastupce zadstnavatele



